(ELITELN. CRVEITE T
Abogados y Firmas de abogados

Aplicacion web de datos extra situ

SS ‘ Superintendencia de

Sujetos no Financieros

NF




TABLA DE CONTENIDO

Generalidades 3
Proceso de Captura 4
Captura de Formulario Extra Situ — Abogados y Firma de Abogados 6
A. Acceso al Sistema 6
Opciones del Enlace 8

B. Captura del Extra Situ — Persona Juridica 10

1. Datos Generales del Sujeto Obligado 10

2. Representante Legal del Sujeto Obligado 11

3. Persona de Enlace 13

4. Datos de Accionistas 14

5. Departamento de Cumplimiento 15

6. Estructura Juridica 17

7. Segmentacion de Clientes Geografico 19

8. Seagmentacion de Clientes Estructuras Juridicas 21

9. Estructuras Juridica — Fungen Agentes Residentes 21

10. Actividades del Sujeto Obligado 26

11.Beneficiario Final por Estructura 29

12.Beneficiarios Finales por Pais 29

13.Obligaciones con la UAF 31

14.0Obligacion de Capacitar 31

15. Informacioén Econdmica 35

16.Adjuntar Documentos 35

17.Nota Importante 37

Comentarios

39




Generalidades

Este manual tiene como finalidad describir paso a paso el proceso de captura de los Formularios
Extra Situ del Sector de Profesionales por parte de los Sujetos Obligados no financieros (en

adelante SONF) a través de la aplicacion web.

Cada proceso ha sido elaborado de acuerdo a los requerimientos establecidos por la

Superintendencia de Sujetos no Financieros (en adelante la SSNF).

Observaciones:

1. Todos los campos que tengan un asterisco en color verde, deberan ser capturados,
excepto aquellos que hayan sido indicados por la SSNF que no deben ser obligatorios.
En estos casos, aunque el campo esté indicado como obligatorio en el formulario web, el
mismo no sera validado su captura.

2. Cada sector, tiene secciones de los formularios Extra Situ, que corresponden Unicamente
a dichos sectores. Sin embargo, todas aquellas secciones comunes estan estandarizadas
y son aplicables a todos los sectores.

3. Los Formularios Extra Situ, deberan ser captados por la persona enlace (usuarios) que
tengan designados los diferentes Sujetos Obligados no financiero (en adelante SONF).

4. Si un enlace tiene mas de un Sujeto Obligado asignado, al momento del acceso a la

aplicaciéon web, debera seleccionar con cual de los Sujetos Obligados accedera. Esto

significa que podra trabajar con un solo SONF al mismo tiempo.




Proceso de captura
El proceso de captura de Formulario Extra Situ, consta de los siguientes pasos:

1. Apertura del Periodo Extra Situ: Los administradores de la aplicacion, deberan crear
un registro del periodo Extra Situ que se va a procesar. Este periodo debe constar de
un nombre. Fecha de inicio y fecha final. Si este registro no esté registrado en el
sistema, no se podra realizar la captura de los Formularios Extra Situ.

2. El Sujeto Obligado realiza la captura del formulario Extra Situ. Este formulario
cuenta con varias secciones. El enlace podra realizar la captura por partes, sin
necesidad de terminar el mismo en un solo tiempo. Cada vez que se avanza en una
seccidn, estos valores seran guardados de manera temporal en el sistema. Cada vez
que el enlace acceda a la aplicacion, y entre a la opcion de Captura de Formulario
(Formulario Extra Situ), estaran los datos que haya avanzado.

3. Aprobacion o Rechazo de Formularios Captados: Los administradores de cada
sector, deberan revisar cada Formulario Extra Situ captado por los Sujetos Obligados,
con la finalidad de determinar su completa informacion y validez de la misma. En este
proceso, podran darse las siguientes opciones:

a. Formulario Aprobado: En este caso, el formulario captado por el Sujeto Obligado,
cumple con todos los requerimientos y el administrador del sector correspondiente,
aprueba el mismo y se da por terminado ese registro. Al aprobar el formulario, se
debe generar los registros de la matriz estructural correspondiente al sector para el
Sujeto Obligado, y de igual manera, se genera un PDF con el resumen de los datos
captados en el formulario.

b. Formulario Rechazado: En este caso, el administrador del sector, determina que
la informacion captada en el formulario contiene informacion incorrecta, faltante, o
cualquier situaciébn que considere pertinente para rechazar dicho formulario. En
este caso, deberd indicar un motivo por el cual estan rechazando el formulario, con
el objetivo de que el Sujeto Obligado sepa que informacion debe corregir. Al

momento de rechazar un formulario, al Sujeto Obligado, se le enviara un correo




c. indicado la situacion. De igual manera, al acceder a la plataforma web, podra ver el
motivo por el cual se ha rechazado el formulario.

d. Correccion de Formulario: En este caso el Sujeto Obligado debera realizar las
correcciones indicadas por el administrador del sector. Una vez realizados, los
cambios necesarios, debera terminar el proceso de captura normal.

e. Los pasos b y c, se podran repetir tantas veces como sea necesario, hasta que se

cumpla con todos los requerimientos para aprobar el formulario.

Nota: El formulario Extra Situ, estard habilitado para su captura mientras este en estado
de Iniciado o Rechazado. Una vez el SONF lo haya completado o el administrador del
sector de la SSNF lo apruebe, el mismo no estard disponible para modificaciones.

Aplican excepciones en periodos de prueba.




Captura de Formulario Extra Situ — Sector Abogados
y Firmas de Abogado

A. Acceso al Sistema

Direccidén de la aplicacion: Para acceder a la aplicacion, debera escribir en el navegador web

de su preferencia (IE, Chrome, Firefox, etc.), la direccién siguiente:

https://www.ssnf.gob.pa/SSNFOnline/Pages/LogInForm

1. Pantalla de Acceso: Al acceder a este sitio, se mostrara la siguiente pantalla:

SS ’ Superintendencia de

Sujetos no Financieros

Debera introducir el usuario (correo electronico del enlace) y la contrasefia inicial. En el primer

acceso, todos los enlaces deberan cambiar la contrasenfa inicial.

En el primer acceso del enlace (usuario) al sistema, debera realizar el cambio de contrasefia.
Para esto, se desplegara una pantalla en donde debera introducir la informacién de la clave

nueva.



https://www.ssnf.gob.pa/SSNFOnline/Pages/LogInForm

Cambio de Contrasefia X

SS Superintendencia de

NF Sujetos no Financieros

Contrasefia Anterior:*
Contrasefia Nueva:*

Confirmar Contrasefa:®

Guardar Cerrar

En esta pantalla se debera introducir:

- Contraseina Anterior: La clave actual del usuario.

. Contrasefa Nueva: La nueva contrasefia que usara el enlace.

. Confirmar Contrasefa: Repetir la nueva contrasefia que usara el enlace. Al realizar el proceso
de cambio, se mostrara el mensaje siguiente:

a Se ha actualizado |la contrasena con éxito.

Ok




El sistema mostrara nuevamente la pantalla de acceso, en donde el usuario debera colocar sus

datos de acceso (usuario y nueva contrasefa).

Si el enlace solo tiene un SONF asignado, la aplicacion abrira directamente la pantalla inicial. En

caso contrario, debera seleccionar el SONF con el cual trabajara, como se muestra en la

siguiente pantalla:

Seleccione el Sujeto Obligado X

0
a Sujeto Obligado

REPUBLICA DE PANA

T e T lale T Sujeto Obligado A

ZOMA FRANCA TEST

Sujeto Obligado:™* v ‘

Cuando la validacion de los datos de acceso haya sido satisfactoria, se mostrara la pantalla

siguiente:




Inicio Listado de F

SS Superintendencia de
e Formularios Formulario Extra Situ 9
(usuanc)

Sujetos no Financieros

I\

Muestra la ksta de todos los formulancs
que ha captado &l Sujeto Obligado.

Paramostrar el Fomulaio Extra Site
por copty

Bienvenido - Sujetos Obligados No Financieros (MEF)

Muesta los delos generales del Sujeto
obbigado, sus m y agentes Informacion del Sujeto Formulario Pendiente
residentes. .
Obligado

( Nombre del enlaces que accede ol sistem ]

Opciones del Enlace

Las opciones que se habilitaran al enlace son las siguientes, segun la figura arriba:

1. Informacion del Sujeto Obligado: En esta pantalla, se mostraran los datos
siguientes:
a. Datos generales del sujeto obligado.
b. Datos generales del o de los enlaces.

c. Datos generales de los agentes residentes.

2. Solicitudes: Opcidn que permite realizar solicitudes de cambios en la Razdn Social,
Razon Comercial o Cambio de Sector. De igual forma, muestra la lista de todas las
solicitudes realizadas.

3. Formulario Extra Situ / Formulario Pendiente: Muestra el Formulario Extra Situ

para su captura.




B.Captura de datos Extra Situ — Persona Juridica

Para realizar la captura del formulario, damos clic a cualquiera de las opciones Formulario

Pendiente (del Menud) o Formulario Extra Situ (Menu Superior):

Formulano Extra Situ

Formulario Pendiente

Si el SONF, no ha actualizado su informacion general, el sistema le indicara que debera hacerlo.

Una vez damos clic, a cualquiera de estas opciones, iniciara un Wizard (asistente en forma de
captura en este caso) que guiara al usuario en las diferentes secciones que incluye el
Formulario Extra Situ para el sector de Abogados y Firma de Abogados:

1. Datos Generales del Sujeto Obligado: esta seccion muestra los datos generales del SONF, si no
hay cambios, se deja como esté.




Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES
Datos Generales >
Datos Generales del Sujeto Obligado
Sector:*
Cédigo de UAF: FIRMA00000000999

Razén Social:*

Razén Comercial:*

RUC* 56446554 DV: | 544556 Cotizaen BolE
Fecha de Inicio de Operaciones:* | 01/01/1970 ~ | Fecha de Escritura:* 01/01/1970 v | Namero de Escritura* 654654654
Aviso de Operaciones:* 55655 Folio: Notaria:* TERCERA
Pais de Constitucién:* PANAMA ad Cantidad de Empleados:* | 0O Cantidad de Sucursales/Filiales:* |0
Pals de Operacién:* PANAMA -
Provincia:* PANAMA v | Distrito* PANAMA v |  Corregimiento* CHILIBRE -
Urbanizacién:* CHILIBRE 4 Calle/Avenida:* CALLE CHILI 4 Nombre de Edificio/Casa:* | EDIFICIO CHILI 4
Piso: 5 Nuamero de Oficina: 5C Teléfono Primario:* 225-6562
Teléfono Secundario: 225-6562 Teléfono Mévil Primario:* 61616262 Teléfono Mévil Secundario:
Fax: Cédigo Postal:
Correo Electrénico Primario:* | lawyerfimatest@gmail.com Correo Electrénico Secundario: Pagina Web:
Twitter: Facebook: Instagram:

Domicilio Legal:*
Cantidad de Oficinas Nacionales:* 0 Cantidad de Oficinas Internacionales:* 0

Cantidad de Abogados:* 0 Total de Empleados:* 0

En esta seccion, también se muestra los datos de domicilio del SONF. Estos datos deben

ser introducidos.

Una vez se hayan capturado los datos requeridos, se debe dar clic al boton Siguiente, para

avanzar.

2. Representante Legal del SONF: En esta seccion se debe capturar los datos del
Representante Legal del SONF. Esta seccién es obligatoria, debe indicar al menos un

registro.




Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Datos Generales Representante Legal >

Representante Legal del Sujeto Obligado No Financiero

Nuevo Nombre Identificacian Cargo Nacionalidad

Para agregar un nuevo registro

No hay datos que mostrar

Para agregar un nuevo registro, se presiona el boton Nuevo que esta en la parte superior

izquierda de la tabla. Esto abrira un formulario de captura de los datos:

Persona Natural
Representante Legal

Primer Nombre:* Segundo Nombre:
Primer Apellido:* Segundo Apellido:
Apellido de Casada: Género: hd
Tipo de Identificacién:* hd Identificacién:* Vencimiento de Identificacion: hd
Fecha de Nacimiento: ot Pais de Nacimiento: bt
Pais de Nacionalidad:* bt Otra Nacionalidad: b
Cargo:

Pais de Residencia:* it

Provincia:* Distrito:* Corregimiento:®

Urbanizacion:® Calle/Avenida:™ Nombre de EdificiofCasa:®

Piso: Numero de Oficina: Teléfono Primario:®

Teléfono Secundario: Teléfono Mévil Primario:* Teléfono Movil Secundario:

Fax: Cédigo Postal:

Correo Electronico Primario:™® Correo Electronico Secundario: Pagina Web:

Twitter: Facebook: Instagram:




Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Datos Generales Representante Legal >

Representante Legal del Sujeto Obligado No Financiero

Nuevo Nombre Identificacién Cargo Nacionalidad

Editar Borrar AMARILIS RAQUES CEDERIO CED 8-8-9 ASESORA TECNICA PANAMA

Una vez captada la informacion requerida, se presiona el boton Aceptar de la figura en la pagina
12. Silainformacion es correcta, se cerrara la ventana emergente y se mostrara el registro en la tabla.

Si se desea maodificar el registro, solo se debera presionar el boton Editar sobre el dato que se
desea modificar. Esto abrira la ventana emergente con los datos cargados para edicion. Se

realizan los cambios y se presiona Aceptar.

Cuando se haya captado los registros, se presiona Siguiente para avanzar a la proxima

seccion.

3. Persona de Enlace: esta seccion muestra los datos de las diferentes personas de enlace
(usuarios) que tenga el SONF. Estos datos ya existen y no sera necesario captarlos. Sin
embargo, se le podran hacer modificaciones a los registros existentes.

El concepto de esta seccion es similar a los casos anteriores, Nuevo, si desea agregar un

registro, Editar para modificar existentes.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES
Datos Generales Representante Legal Persona de Enlace >

Persona de Enlace del Sujeto Obligado No Financiero

Nuevo Nombre Identificacion Usuario Cargo Teléfono Primario

Editar USUARIO ENLACE ABOGADO CED 2-1-2 enlaceabogado@gmail.com ADMINISTRADOR 442-1545




Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: ZONA FRANCA TEST

Datos Generales Represzentante Legal Agente Residente Actual >

Agente Residente Actual del Sujeto Obligado No Financiero

Persona Natural

Nueve Nombre Identificacién Cargo Nacionalidad

Editar Borrar MARCOS ABDIEL CAMPOS ZAMORA CED 5-5-2 PANAMA

Persona Juridica

Nueve Razdn Social Razdn Comercial RUC Pais de Censtitucian

ErE T

Una vez terminada la seccion, avanzamos a la Siguiente.

4. Datos de Accionistas: En esta seccion se debe captar la informacion de los accionistas del
SONF. Los accionistas pueden ser Personas Naturales o Personas Juridicas. Sin embargo, si
se define una Persona Juridica como accionista, se debera capturar una persona natural

para esa Persona Juridica.

El concepto de la captura de los datos es igual a la de las secciones anteriores. Boton Nuevo
para un nuevo registro, o Editar para modificar registros existentes.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Datos Generales Representante Lagal Persona de Enlace Composicin Accionaria >

Personas Naturales
No hay datos de paginas Tamafio de pagina:[ 10~

Nuevo Nombre Identificacion Cargo Nacionalicad

No hay datos de paginas Temafio de pagina:| 10 =

Nuevo  Razén Social Razbn Comerdial RUC Pais de Constitucion




Debe existir al menos un registro, sea Persona Natural o Persona Juridica.

Si se crea un accionista juridico, se debera agregar a la persona natural relacionado.

Desplegar, para agregar o ver la informacion de la pemona L
natural asociada Personas Juridicas
= - Accionista Juridico
P4gina 1de 1 (1 gJ"" o -~ - o Tamafio de pagina: 10~

Nue” " Razén Social """ Razén Comerdial RUC Pafs de Constitucién

Editar Borrar AR INC - AR INC 965565 DV 6451 PANAMA

Nuevo, Nombre Identificacion Cargo Nacionalidad

No hay datos que mostrar

Para agreger la persona natural asociadaal
accionista juridico.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES
Datos Generales Representante Legal Persona de Enlace Compasicién Accionaria >

Accionistas
Personas Naturales
Pégina 1 de 1(1 elementos) Tamafio de pégina | 10 =

Nuevo Nombre Identificacién Cargo Nacionalidad

Editar Borrar EUGENIO ABDIEL SAMANIEGO OTR 55442-254 ADMINISTRADOR PANAMA

Personas Juridicas
Pégina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio e paginz: 10 =

Nuevo Razén Sedial Razén Comercial RUC Pais de Constitucin

Editar Bomar  ARINC ARINC 9 PANAMA

Nuevo Nombre Identificacion Carge Nacionalidad

Editar Borrar MARIANO SAUL CARDENAS CED 3.96-25 GERENTE PANAMA

Una vez captado los datos, se procede a la Siguiente seccion.

5. Departamento de Cumplimiento: Seccidbn que muestra los distintos parametros
relacionados a cumplimiento con los organismos reguladores. Se deben llenar todos los

datos solicitados.

Dependiendo de la pregunta, se debera detallar mas informacion. El sistema mostrara

campos de textos que deberan ser ingresados si la respuesta es Sl.




Datos Generales Representante Legal Persona de Enlace Composicion Accionaria

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Departamento de Cumplimiento

Departamento de Cumplimiento

proliferacién de armas de destruccién masiva.

Indicar si ¢l SONF cuenta con manual de PrevenciSn de Blanqueo de Capitales, FT, FRADM.

Indicar si ¢l SONF ha realizadc matriz de riesgo en Prevencién de Blanqueo de Capitales, FT, FPADM.

iCuenta con Unidad de Cumplimiento? @®si ONeo
{Cudntas personas laboran en la Unidad de Cumplimiento?
Indicar si &l SONF cuenta con politicas internas de cumplimiento en materia de BC/FT/FPADM. @ Si ) No
* | PARA PRUEBAS DE LA CAPTURA DEL FORMULARIO EXTRA SITU DEL SECTOR ABOGADOS Y FIRMA DE ABOGADOS.
Indicar si elSujzlfn igy lflo Fi i emj d:nh’nrdz s con herr i t gil que perm a las funci dep ion del delito de O si ® o
de del terrorismo y financiamiento de la proliferacion de armas de destruccion masiva. -
Indicar si ¢l Sujeto Obligade No Financiero implementa medios de auditoria interna para prevenir el de capital del terrorismo y financiamiento de la

@®si O Ne

@si O Ne

Facha de Inicio de Contratacion:*  01/01/2019

Direccién de |a Empresa:* FRUEBA DE CAPTURA GENERAL

Indicar si cuenta con una ia de gobierno Osi @ No
Indicar si el Sujeto Obligado No Financiero se apoya en la debida diligencia de un tercero (es decir, que pertenezca a su mismo grupo econdmico). C Si @ No
Indicar si el Sujeto Obligado No Financiero ha contratado los servicios de empresas de cumplimiento para que lo asista en los procedimientos de identificacién de los clientes y ®s O No
beneficiario final. -
Nombre de la Empresa:* ANALISIS ¥ MAS

Alterminar la seccion, avanzamos a la Siguiente.




6. Estructura Juridica: En esta seccién, se define la estructura econdmica del SONF,

siempre que el mismo cuente con alguna de ellas.

Se debe proveer en esta seccion la informaciéon de Grupo Econdmico y la informacion

relacionada a morosidad de clientes.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Datos Generales Representante Legal Persona de Enlace Composicién Accionaria Departamento de Cumplimiento Estructura Juridica >

Estructura Juridica

No hay dates de paginas Tamafio de pagina: | 100~

Nuevo Tipo 1 Nombre Pais Provincia

No hay datos que mostrar

Indicar si la firma de g: la sigui de un grupo

Banco:* Osi OwNe | &
Empresas que se dedican a actividades de inversion* | () 5i () No A
Fiduciaria:* Osi ONo A

Morosidad por parte de los Clientes en el pago de los honorarios por el servicio de agente residente que ofrece la firma de abogados.

Cantidad de Clientes en Mora de un Afio:* 0

Cantidad de Clientes en Mora de mas de Dos Afios:* 0

Para captar un nuevo registro de Estructura Juridica, se debe presionar el boton Nuevo de la
tabla. Esto desplegara una ventana emergente, en donde se debera introducir la siguiente
informacion:

. Tipo: Seleccionar el Tipo de Estructura Juridica.

. Nombre: Nombre de la estructura.

. Pais: Seleccionar el pais en donde esta ubicada.

. Provincia: Si el pais seleccionado es Panama.

. Direccion Exacta: la direccion completa de la estructura juridica.




. Gerente General: el nombre del gerente de la estructura.
. Teléfono: Teléfono de la estructura.

. Correo: Correo electronico donde contar.

Nueva Estructura Juridica X
Tipo:® ‘ | ! Nombre:®
Pals:* Filial Provincia:®
Direccién Exacta* | Orupo Corporativo Gerente General:*

Sucursal/Agencia

Teléfono:® Correo:®

Nota: Se recomienda seleccionar la informacién referente a Grupo econémico y Morosidad
antes de captar la estructura Juridica.

Estructura Juridica

Pégina 1de 1 (1 elementos) - Tamafio de pagina:| 10 =
Nuevo Tipo T Mombre Pais Provindia
Editar Borrar  Sucursal/Agendia LAS QUINIENTAS PANAMA PANAMA

Indicar si la firma de abogado mantiene Ia siguiente estructura de un grupo econdmico.

Banco:* O'si ® Mo

Empresas que se dedican a actividades de inversién:' | @) 5; ) Mo

Fiduciaria:* oL ® o

Morosidad por parte de los Clientes en el pago de los f i el servicio de ager q firma de abogados.
Cantidad de Clientes en Mora de un Afio:* 2

Cantidad de Clientes en Mora de mas de Dos Afios:" 5

Una vez terminada la seccién, se procede con la Siguiente.




7. Segmentacion de Clientes Geografica: En esta seccion se detalla la procedencia

geografica de los clientes del Sujeto Obligado.

< Persona de Enlace

No hay datos de paginas

Nuevo

Tipo de Cliente Pais

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: ZONA FRANCA TEST

Informacién de Aranceles Departamento de Cumplimiento Datos de |a Planilla

Cantidad de Clientes Activos >

Cantidad de Clientes Activos

Pravincia Cantidad Ubicacin Exacta

No hay datos que mostrar

e s |

Tamafic de pagina: 10~

Mecanisma de Prevenci6n

Para captar Nuevos registros, damos clic a Nuevo. Esto mostrara el formulario para la

captura:

En este formulario, se debe indicar:

v

Tipo de Cliente

Pais de procedencia, si es Panam4, se debera seleccionar la Provincia.

Cantidad

Ubicacion Exacta, no es un campo obligatorio, si se tiene la

informacién, se agrega.

Mecanismo de Prevencioén, no es un campo obligatorio, sin embargo, si

es un pais de riesgo se debe indicar el mecanismo de prevencién utilizado.




Segmentacién de los Clientes que se Enmarquen en la Siguiente Ubicacién Geografica

No hay datos de paginas Tamafio de pagina: 10~
Nuevo Tipo de Cliente Pais Provincia Cantidad Ubicacién Exacta Mecanismo de Prevencion

Tipo de Cliente:® - Pais:® -

Provincia:* Cantidad:*

Ubicacién Exacta:

Mecanismo de Prevencién:

Aceptar Cancelar

Al captar el registro, se presiona el boton Aceptar que se muestra en el formulario

i 1
[ Para crear el regisiro ,————==—Aceptar Cancelar

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Composicién Accionaria Departamento de Cumplimiento Estructura Juridica Segmentacién de Clientes segun Ubicacién Geogréfica >

Segmentacién de los Clientes que se Enmarquen en la Sigui Ubi

g g
Pigina 1 de 1 (2 elementos) - » Tamario de pagina:| 10~
Nuevo Tipo de Cliente Pais Provincia Cantidad  Ubicacién Exacta Mecanismo de Prevencién
Editar Borrar Personas Naturales Nacionales PANAMA CHIRIQUI 5 DAVID ANALISIS
Editar Borrar Personas Naturales Extranjeras ARGENTINA 5 BUENOS AIRES ANALISIS

De esta manera, se deben agregar los registros de clientes. Luego de creados, igual se podran
editar.

Cuando se hayan creado todos los registros, se avanza a la Siguiente seccion.




8. Segmentacion de Clientes / Estructuras Juridicas: Se debe indicar los diferentes

tipos de clientes segun estructuras juridicas con los que cuenta el SONF.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< WWW' Estructura Juridica Segmentacién de Clientes segun Ubicacién Geogréfica Segmentacion de Clientes y Estructuras Juridicas >
| - - 4

Segmentacién de los Clientes y Estructuras Juridicas

Clientes Nacionales *1Osi ONe
Clientes iliari y C i6 *1 Osi ONe
Clientes Extranjeros *1Osi ONeo
Clientes ubicados en Zonas Francas *| Osi  ONe
Clientes PEP’s Nacionales * 1 Osi O No
Clientes PEP’s Extranjeros "1 Osi ONe
Clientes Organizaciones sin fines de lucro " Osi QO No
la Firma de AL dos Clientes R; lados o | diarios " O si O No

Al terminar de seleccionar los valores de esta seccion, continuamos con la Siguiente.

9. Estructura Juridica que Fungen Como Agente Residente: Se debe definir si el

SONF cuenta con estructuras en las cuales fungen como Agentes Residentes.

Esta informacién es obligatoria y debera ser proporcionada.




< Estructura Juridica

No hay datos de paginas

Nuevo

Mencione cuantas estructuras juridicas panamefias creadas, de las cuales fungen como agente residente perfeccionan sus operaciones en el extranjero *

Detallar los Pafses:*

Detallar del nmero indicado, de cuantas de estas estructuras juridicas que se perfeccionan en el extranjero mantienen morosidad en los honorarios de los servicios

de agente residente *

Del total de las personas juridicas en las cuales funge como agente residente cuantas se encuentran activas. *

Del total de las personas juridicas en las cuales funge como agente residente cuantas se encuentran inactivas. *

f ; : N y
Detallar el nimero de personas juridicas que mantienen en régimen de custodio de acciones * Osi O No

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

Segmentacion de Clientes segun Ubicacién Geogréfica Segmentacién de Clientes y Estructuras Juridicas Estructura Juridica como Agente Residente >

Estructura Juridica en las Cuales Fungen Como Agente Residente

« Tamafio de pagina: | 10 ¥

Tipo de Estructura Pais Provincia Cantidad

No hay datos que mostrar

B

| 2B N N 2

Para agregar las estructuras Juridicas en las que fungen como Agente Residente, se debe

presionar el

boton Nuevo de la tabla. Esto desplegara en la pantalla un formulario, en el cual

deberan captar la siguiente informacion:

Tipo de Estructura: Seleccionar de la lista el valor que aplique.

Pais: Pais en donde esta dicha estructura juridica.

Provincia: Seleccionar solo cuando el pais sea Panama.

Cantidad: Cantidad de estructuras con las que cuenta para ese tipo y pais.

No hay datos de paginas

Nuevo

Tipo de Estructura:®
Pais:*
Provincia:*

Cantidad:*

Tamanfo de pagina:| 10 ¥
Tipo de Estructura Pafs Provincia Cantidad
Aceptar Cancelar




Al captar el registro, se presiona el boton Aceptar que se muestra en el formulario.

[ Para crear el regisiro 1—;—_——_—_ Aceptar Cancelar

Cuando el Tipo de Estructura sea Fundacion de Interés Privado, el registro se marcara en color

naranja, indicado, que se debera proveer informacion adicional a ese registro.

Pagina 1 de 1 (3 elementos) n Tamafio de pagina: | 10 ~

Tipo de Estructura Pafs Provincia Cantidad
Desplegar para ver / agregar detalle

//’ ‘,‘s'r Borrar Sociedades AnGnimas ALEMANIA 2

o
Editar Borrar Fideicomisos ANDORRA 1
Fundacién de Interés Privado ANDORRA 2

No hay datos de paginas Tamafio de pagina:| 10~

Nuevo Tipo de Fundacién Nombre Empresa Natural Identificacién Cargo dentro de la Firma Cargo dentro de |a Fundacién

No hay datos que mostrar
Para agregar el detalle

El detalle de este registro debera ser ingresado obligatoriamente. Los datos son los siguientes:

» Tipo de Fundacion: Seleccionar de la lista.
» Nombrede la Empresa Natural.
» Identificacion: dato de identificacion del tipo de fundacion.

» Cargo dentro de la Firma: Cargo que ocupa la persona dentro de la firma.

*» Cargo dentro de la Fundacion: cargo que ocupa dentro de la Fundacion de
Interés Privado. Esto NO aplica si el Tipo de Fundacion es Protector Nominal.




Pégina 1 de 1 (2 elementes) -

Nuevo

Editar Borrar

No hay datos de paginas

HNuevo

Tipo de Fundadién:=
Nombre Empresa Natural*
Identificacion:*

Cargo dentro de Ia Firmar*

Cargo dentro de la Fundacién:*

Tipo de Estructura
Saciedades Andnimas

Fundacién de Interés Privado

Tipo de Fundacién

Estructura Juridica en las Cuales Fungen Como Agente Residente

Pais

ALEMANIA

Nombre Empresa Natural Igentificacién

Provincia

Cargo dentro e I Firma

Tamafio de pagina:| 10~

Cantidad

Tamafio de pagina: | 10~

Cargo dentro de la Fundadion

Aceptar Cancel
Al captar el registro, se presiona el boton Aceptar que se muestra en el formulario.
- A
Fara crear el regisiro ,— === Aceptar Cancelar

Estructura Juridica en las Cuales Fungen Como Agente Residente

Tamafio de pagina: 10 ¥

Pégina 1 de 1 (2 elementos)

Nuevo Tipo de Estructura Pais Provincia Cantidad
Editar Borrar Sociedades Anénimas ALEMANIA 2
v Editar Borrar Fundacién de Interés Privado ANDORRA 2

Tamafo de pagina: 10 ¥

Nuevo Tipo de Fundacién

P4gina 1 de 1 (1 elementos)

Nombre Empresa Natural Identificacion Cargo dentro de la Firma Cargo dentro de la Fundacién

Miembros del Consejo
Fundacional que Presten el DE PRUEBA AA-1250 GERENTE ASESOR
Servicio por la Firma de Abogados

Editar Borrar

De esta manera se deben captar las Estructuras Juridicas que Fungen como Agentes Residentes

y el detalle de Fundacion de Interés Privado.

Custodio de Acciones: En esta seccion, hay una pregunta referente a los custodios de
acciones. “Detallar el nimero de personas juridicas que mantienen en régimen de custodio de
acciones”. Si la respuesta a esta pregunta es Sl, se debera detallar la jurisdiccion y la cantidad.

Si la respuesta es NO, no se debe llenar nada.




Detallar el nimero de personas juridicas que mantienen en régimen de custodio de acciones * - (_) No
No hay datos de paginas Tamafio de pagina:| 10 ¥
Nuevo Jurisdiccién Cantidad

Aceptar Cancelar

Al captar el registro, se presiona el botén Aceptar que se muestra en el formulario.

Fara crear el registro —— Aceptar Cancelar

Detallar el nimero de personas juridicas que mantienen en régimen de custodio de acciones *

O No

Pagina 1 de 1 (2 elementos) - Tamafo de pagina:| 10 ¥

Nuevo Jurisdiccién Cantidad

Editar Borrar PANAMA 2

Editar Borrar SUECIA 4

Se debe marcar con alguna de las opciones (SI, NO), el resto de las preguntas.
Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES
< Estructura Juridica Segmentacin de Clientes sequn Ubicacién Geogréfica Segmentacién de Clientes y Estructuras Juridicas Estructura Juridica como Agente Residente >

Estructura Juridica en las Cuales Fungen Como Agente Residente

Pégina 1 de 1 (2 elementos) Tamafio de pgina:| 10~

Nuevo Tipo de Estructura Pais 1 Provincia Canticad
Editar Borrar Sociedades Anonimas ALEMANIA 2
v Editar Borrar Fundacion de Interés Privado ANDORRA 2
Pégina 1de 1 (1 elementos) . Tamafio de pégina:| 10~
Nuevo Tipo de Fundacién Nombre Empresa Natural Identificacion Cargo dentro de la Firma Cargo dentro de la Fundacion
cater Bomar Miembros del Consejo Fundacional que Presten ooy o 1250 J— .
el Servicio por I2 Firma de Abogados
Mencione cuantas estructuras juridicas panamefias creadas, de las cuales fungen como agente residente perfeccionan sus operaciones en e extranjero * + |2
Detallar los Paises
CANADA, ESPARIA, RUSIA, SUECA
Detallar del nimero indicado, de cuantas de estas estructuras juridicas que se perfectionan en el exiranjers mantienen morosidad en los honorarios de los servicios de agente residente * |2
Del total de a5 personas juridicas en las cuales funge como agente residente cuantas se encuentran activas. * « 2
Del total de s personas juridicas en las cuales funge como agente residente cuantas se encuentran inactivas. * |2
Detallar el nimero de personas juridicas que mantienen en régimen de custodio de acciones * " No
Péginz 1 de 1 (2 elementos) . Tamafio de pégina:| 10~
Nuevo Jurisdiccién Cantidad
Editar Borrar PANAMA. 2
Editar Borrar SUECIA 4

Al terminar la seccién. Continuamos con la Siguiente.




10. Actividades que Realizan los Profesionales Sujetas a Supervision:
En esta seccion, se deben indicar las distintas actividades que realiza el
Sujeto Obligado y que estan sujetas a supervision.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Segmentasin de Clientes segun Ubicacion Geografica Segmentacdn de Clientes v Estructuras Jurk ra Juridica como Agente Residerte Artiviclades >

Actividades que Realizan los Profesi Sujetas a Supervisién

Actividades que cfrece 1a firma de abogades en nembra de un clients o por un diente.

Actugcidn o amregle para gue una persona, pagada por el abogado o firma de abogado, ace como direcior apodersdo de una compailia o una posicidn smilar, con relacidn a olras personas = akEel &
Os O

juridicas -~

Actuacitin o arragla para que una persona, pagada por el abogadn o firma de abogados. actie como un accionista testafermn para otrs peraona, ! s OwNo | &

Actividades que cfrece la firma de abogados en nombre de un cliente o por un cliente.

Compraventa de Inmuablas

Administracion de dinero, walores bursitiles y atros ac (s ry
Administracitn de cuentas bancarias: de shoro o valores (5 (O Ne &
Organizacién de aportes o contiibuciones para |a craacitn, operacidn y administracidn de F'y
Creacitn operacién o administracidn de personas juridicas o estructuras jurldicas come fundaciones de interés privade; socedades andmmas, fideicomiso y dermds. O ONe A
Compraventa de perscnas juridicas o estructuras juridicas LOE Qe A
Pre un domicilio registrade, domiclio comertial o espacio fisico, dom ostal ¢ ativo para una cos 50 1 persona juridica o tura juricica que no s e a
sea de su propiedad, - -

Actuacion o arreglo para que una persons, pagada por el abogada o firma de abogados, actue como particpante de un fideicamiss expreso o que desempedie 2 funcién equivalente para olra forma v | = o | 4

5 ON

dle estructura juridica

En atencicin a las once {11) actividades establecidas en el articulo 24 de ks Ley 23 de 27 de abril ge 2015, indicamos si la firma de abogados recibe pagos o cobros de dinero en efectivo o ceasiefective

por un monto da 671000000 c

immos de prevancian y control

ar efctive i uas-clectivn, faver indicar o madio da pago utilizada Transors to, bitcoin y atroe] y las m

5 he | &

Dependiendo d e la respuesta de algunas de estas preguntas, se debera especificar mas detalles. Esta
seccion contiene dos agrupaciones de preguntas.

26



La pregunta 1, si la respuesta es Sl, se debera detallar la siguiente informacion:

Tipo de Actividad Nominal: Seleccionar de la lista.

= Nombrede la Persona.

» Identificacion: Solo aplica para Director Nominal, Persona Natural.

= RUC: Solo aplica para Director Nominal, Persona Juridica.

» Cargo dentro de la Firma: Solo aplica para Director Nominal, Persona Natural.

= Nombrede Beneficiario Final: Solo aplica para Director Nominal, Persona Natural.

z
= Pais.
Actuacién o arreglo para que una persona, pagada por el abogado o firma de abogado, actde como director apoderado de una compafifa o una posicién similar, con relacién a otras personas * @s ONo A
Jjuridicas.
No hay datos de paginas € < > Tamafio de pagina: | 10 ¥
Nuevo Tipo de Actividad Nominal Nombre de Persona Identificacién RUC Cargo dentro de Firma Nombre de Beneficiario Final Pais
Tipo de Actividad Nominal:* v Nombre de Persona:*
Identificacién:* RUC*
Cargo dentro de Firma:* Nombre de Beneficiario Final:*
Pais:* N
Aceptar Cancelar

Se habilita tabla en donde se deberéa introducir la informacion. Para agregar los registros, el botén

Nuevo desplegara el formulario de captura. Editar para modificar los registros existentes.

Actuacién o arreglo para que una persona, pagada por el abogado o firma de abogado, acttie como director apoderado de una compaiifa o una posicién similar, con relacién a otras personas " @s O No
juridicas.
Pagina 1de 1 (2 elementos) & < » Tamafio de pagina:| 10~
Nuevo Tipo de Actividad Nominal Nombre de Persona Identificacion RUC Cargo dentro de Firma Nombre de Beneficiario Final Pais
Editar Borrar Director Nominal Persona Juridica ELICER TAPIA 111 JULIA SSTRE PANAMA
Editar Borrar Director Nominal Persona Natural TEST INC 5-5-5 GERENTE PANAMA

La Pregunta 2, igual que el caso anterior, requiere que se proporcione el detalle de la respuesta
Sl




Se debera indicar la siguiente informacion en el detalle.

» Tipo de Actividad Nominal: Seleccionar de la lista.

= Nombrede la Persona:

» Identificacion: Solo para el Accionista Nominal Natural.

= RUC: Solo aplica para Accionista Nominal Juridico.

» Cargo dentro de la Firma: Solo para el Accionista Nominal Natural

= Nombre del Beneficiario Final: Solo aplica para Accionista Nominal Juridico.

* Pais.
» Porcentagje Juridico.

Actuacién o arreglo para que una persona, pagada por el abogado o firma de abogados, actie como un accionista testaferro para otra persona. * @ Si O No
Pagina 1 de 1 (2 elementos) - Tamafio de pagina:| 10~
Nuevo Tipo de Actividad Nominal Nombre de Persona Identificacion RUC Cargo dentro de Firma Nombre de Beneficiario Final Pais Porcentaje Juridico
Tipo de Actividad Nominal:* A Nombre de Persona:*
Identificaci6n:* RUC*
Cargo dentro de Firma:* Nombre de Beneficiario Final:*
Pafs:* A Porcentaje Juridico* %
Aceptar Cancelar

Se habilita tabla en donde se deberé introducir la informacién. Para agregar los registros, el botén

Nuevo desplegara el formulario de captura. Editar para modificar los registros existentes.

Actuacion o arreglo para que una persona, pagada por el abogado o firma de abogados, actlie como un accionista testaferro para otra persona. * @ si O No
Pagina 1 de 1 (2 elementos) : > > Tamafio de pagina: | 10 ¥
Nuevo Tipo de Actividad Nominal Nombre de Persona Identificacion RUC Cargo dentro de Firma Nombre de Beneficiario Final Pais Porcentaje Juridico
Editar Borrar Accionista Nominal Persona Natural MANUEL INV 5-6-9 GERENTE PANAMA 25.00%
Editar Borrar Accionista Nominal Persona Juridica MARX WEST 4415455-222 EMILIO SANJUR PANAMA 25.00%

Al captar el registro, se presiona el boton Aceptar que se muestra en el formulario.

- 1
[ Para crear el registro , — === Aceptar Cancelar

Algunas preguntas solo pediran una descripcion de la respuesta Sl.

Luego de marcar todas las respuestas, avanzamos al Siguiente punto.




11. Beneficiario Final por Estructura: Aqui se debe indicar si el SONF tiene beneficiario
final en alguna de las Estructuras Juridicas existentes. Esto debe ser indicado tanto para

Estructuras Nacionales y Extranjeras.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Beneficiario Final por Estructura >

Beneficiario Final por Estructura

Nacional Extranjero

Sociedad Anénima *I@si ONo *1Osi @No
Sociedad enla iblica de Panam& *| Osi @ No 5 lOs @ No
Fundacién de Interés Privado l@si O No “1 Osi @ No
Otras Juridi i en la Repiiblica de Panam4 *l@si O No *| Osi @ No
Sociedades que coticen en bolsa de valores *l@si O No *1OSsi @ No
Sociedades de derecho piiblico del estado panamefio *l@si O No * | ©si @ No

ias y que licencia de casa de valores *l@si O No *1OSsi @ No
Sociedades de derecho publico de estados mi de i i i *1Osi @ No *1 Osi @ No

Solo se debe marcar una de las dos opciones tanto para Nacional como extranjero y presionar

el boton Siguiente para la préxima seccion.

12. Beneficiarios Finales por Pais: Esta seccion capta la informacién de los beneficiarios

finales de los clientes por pais.

Usa el mismo concepto de captura de las dos secciones anteriores. Nuevo para agregar

registros o Editar para modificar existentes.




Este formulario, debe captar lo siguiente:

. Tipo de Beneficiario

. Pais de procedencia, si es Panama, se debera seleccionar la provincia.
. Cantidad.

- Nacionalidad.

. Direccion residencial.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Estructura Juridica como Agente Residente Actividades Beneficiario Final por Estructura Beneficiario Final por Pafs >

Beneficiario Final por Pais

No hay datos de paginas Tamafio de pagina: 10~

Nuevo Tipo Beneficiario Pais Provincia Cantidad MNacionalidad Direccion Residencial

Tipo Beneficiario:® A Pais:* h
Provincia:* Cantidad:*
Nacionalidad:
Direcci6n Residencial:
Aceptar  Cancelar

Al captar el registro, se presiona el botén Aceptar que se muestra en el formulario

N 1
[ Fara crear el registro ,————=—Aceptar Cancelar

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Estructura Juridica como Agente Residente Actividades Beneficiario Final por Estructura Beneficiario Final por Pais >

Beneficiario Final por Pais

Pégina 1 de 1 (2 elementos) - Tamafio de pagina: | 10 ¥
Nuevo Tipo Beneficiario Pais Provincia Cantidad ~ Nacionalidad Direccién Residencial
Editar Borrar Personas Juridicas Extranjeras ALEMANIA 4 ALEMANA BERLIN
Editar Borrar Personas Naturales Nacionales PANAMA CHIRIQUI 10 BUGABA BUGABA, CALLE 5

Al terminar de captar todos los beneficiarios, avanzamos a la Siguiente seccion.




13. Obligaciones con la UAF: en esta seccion se debe proveer la informacion relacionada con

los criterios de evaluacion de la UAF.

Se debe proporcionar toda la informacion solicitada.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Estructura Juridica como Agente Residente Actividades Beneficiario Final por Estructura Beneficiario Final por Pais Obligaciones con la UAF >

Obligaciones con la UAF

Afio Anterior (2019) Afio en Curso (2020)
Listas ONU Recibidas *
Listas ONU Respondidas *
Cantidad de ROS Enviados *

Cantidad de RTE Enviadas *

;5e han analizado transacciones inusuales que no ameriten ser consideradas
operaciones sospechosas? *

Justificacion *

¢Cuenta con Declaracion Jurada de RTE en efectivo? *

e

Al terminar de llenar la informacion solicitada, podemos avanzar a la seccion Siguiente.

14. Obligacion de Capacitar: esta seccion permite captar la informacion de las diferentes

capacitaciones que haya realizado el Sujeto Obligado en materia de cumplimiento.

La seccion no es obligatoria. La informacion debe ser relacionada, por periodo, tema y

participantes.




Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamario de pagine:| 10~

Listado de Capacitaciones

Nuevo Pericdicidad
v Editar Borrar Anual
Pagina 1 de 1 (1 elementas) Tamario de pagina:| 10 =
Listado de Temas
Nuevo Tema Fecha de Inicio 4 Fecha de Terminacién
v Editar Borrar ANALISIS DECASOS 01/01/2019 31/01/2019

No hay datos de paginas Tamafio de pagina:| 10 =
Listado de Participantes

Nuevo  Primer Nombre Primer Apellido Identificacion Cargo

Se debe crear:

1. Elperiodo de la capacitacion.

2. La descripciondel tema.

3. Registro de los participantes por tema. Esta seccion debe ser captada de manera
relacionada:

. Crear el Periodo: Definir la periodicidad en el cual se dio da la capacitacion.

No hay datos de paginas Tamario de pagina:| 10~
Listado de Capacitaciones

Nuevo Periodicidad

Aceptar Cancelar  Anual

. Agregar el Tema: Dentro de la periodicidad, se debe agregar el tema o los temas

de la capacitacion. Cada tema debe tener una fecha inicial y una fecha final.




Pégina 1 de 1 (1 elementos) - Tamafio de pagina: 10~
Listado de Capacitaciones
Nueve Periodicidad
v Editar Borrar Anual
Pégina 1 de 1 (1 elementos) - Tamafio de pagina:| 10~
Listado de Temas
Nuevo Tema Fecha de Inicio 1 Fecha de Terminacion
> Editar Borrar ANALISIS FINANCIERO 01/01/2019 31/01/2019

. Agregar los Participantes: Dentro de cada tema se debe agregar la lista de

personas que participaron en los mismos.

Listado de Capacitaciones

Nuevo Periodicidad
v Editar Borrar Anual
Pagina 1 de 1 (1 elementos) - Tamafo de pagina: 10 ¥
Listado de Temas
Nuevo Tema Fecha de Inicio 1 Fecha de Terminacién
~  Editar Borrar  ANALISIS FINANCIERO 01/01/2019 31/01/2019
No hay datos de paginas Tamafio de pagina:| 10~
Listado de Participantes
Nuevo Primer Nombre Primer Apellido Identificacién Cargo

No hay datos que mostrar

Para agregar los participantes, dentro del tema, desplegamos y pulsamos el botén Nuevo. Esto

mostrard una ventana emergente con el formulario que contiene los datos que se deben ingresar.

Para cada participante, se debe introducir la siguiente informacion:




Datos del Participante X

Primer Nombre:* Segundo Nombre: Primer Apellido:®

Segundo Apellido: Apellido de Casada: Macionalidad:* hd
Tipo de ldentificacién:® v Identificacién:® Departamento:®

Cargo:®

Aceptar Cancelar

Al final, los registros deben quedar estructurados de la siguiente forma:

Listado de Capacitaciones
Nuevo Periodicidad
v Editar Borrar Anual
Pagina 1de 1 (1 elementos) - Tamafio de pagina: 10~
Listado de Temas
Nuevo Tema Fecha de Inicio 1 Fecha de Terminacién
v Editar Borrar ANALISIS FINANCIERO 01/01/2019 31/01/2019
Pagina 1de 1 (1 elementos) - Tamafio de pagina: 10~
Listado de Participantes
Nuevo Primer Nombre Primer Apellido Identificacién Cargo
Editar Borrar AURA CACEREA 5-5-5 ANALISTA

Al terminar las capturas necesarias, pasamos a la Siguiente seccion.




15. Informaciéon Econémica: Se debe ingresar los datos econdmicos del Sujeto Obligado.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Benefidiario Final por Estructura Beneficiario Final por Pafs Obligaciones con la UAF Obligacién de Capacitar Informacién Econémica >

Informacién Econémica

TASA UNICA AL DIA (Cantidad) MORA de un afio MORA més de dos afios

Personas Juridicas de los clientes que funge como agente residente

Se captura la informacion requerida y vamos al Siguiente paso.

16. Adjuntar Documentos (Auditorias Internas): En esta parte se debe adjuntar los

diferentes documentos de sustento del formulario que sean necesarios.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Beneficiario Final por Pafs Obligaciones con la UAF Obligacién de Capacitar Informacién Econémica Adjuntar Decumentos

Auditorias Internas

Adjuntar Documentos
Nuevo Tipo de Documento Nombre del Documento Fecha de Ingreso 1

Sin datos para mostrar

Cada sector puede tener al menos un tipo de documento que es obligatorio adjuntar. La
aplicacidon muestra en negrita aquellos documentos que deben ser adjuntados. Los documentos

gue no son requeridos, no es necesario adjuntarlos.




Para agregar un documento, presionamos el botdon Nuevo. Esto abrira el formulario para

seleccionar los datos necesarios.

< Beneficiario Final por Pais Obligaciones con la UAF Obligacién de Capacitar Informacién Econémica Adjuntar Documentos
( B . ] Auditorias Internas
Para habilitar opcion de agregar
Adjuntar Documento: 2 -
Nuevo = Tipo de Documento Nombre del Documento Fecha de Ingreso 1
-

Tipo de D to:* Y
ipo de Documento: e Seleccionar el ipo de dcomento a adjuntar. ]

Para subir el L
documento al sitema ——

TR Subir Buscar documento en la ruta en donde esté ubicado. )

Nota : El tamario de cada archivo seleccionado para la carga esta limitado a 20 MB

Cancelar

Para el sector de Abogado, la lista de Tipos de Documentos es:

Estructura de Grupo Econdmico

Tipo de Documento:®

Solo debemos seleccionar el tipo de documento que deseamos adjuntar, buscar el documento

en la ruta en donde este (PC, USB, etc.) y presionar el enlace Subir para agregarlo.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Beneficiario Final por Pafs Obligaciones con la UAF Obligacién de Capacitar Informacién Econémica Adjuntar Documentos

Auditorias Internas

Adjuntar Documentos
Nuevo Tipo de Documento Nombre del Documento Fecha de Ingreso 1
Eliminar -3 Estructura de Grupo Econémico Acciones Zona Test.pdf 23-01-2020 03:48 p.m.




En cualquier momento se podra eliminar un documento que se haya cargado al sistema, mientras

el formulario no haya sido terminado de capturar (Finalizar).

Cuando hayamos adjuntado los documentos, pasamos a la Siguiente seccion.

17. Nota Importante: Esta seccion solo muestra un Disclaimer (nota) referente a la ley que

ampara la informacion del Formulario Extra Situ capturado por los SONF.

Captura de Formulario Extra Situ - Sujeto Obligado: LAWYER FIRMA TES

< Beneficiario Final por Pais Obligaciones con la UAF Obligacién de Capacitar Informacién Econémica Adjuntar Documentos Nota

NOTA IMPORTANTE

NOTA IMPORTANTE: Le el obli io ct i del articulo 3 de la Ley 70 de 31 de enero de 2019, por medio del cual se modificé el articulo 29 de la Ley 23 de 27 de abril de 2015, que establece lo siguiente: Articulo 3. El
articulo 29 de la Ley 23 de 2015, queda asi: Articulo 29. Actualizaci6n de registro y su resguardo. Los sujetos obligados financieros, los sujetos obligados no financieros y actividades realizadas por profesionales sujetas a supervisién deberan
mantener actualizados todos los registros de la informacién y documentacién de debida diligencia que se lleve a cabo para la identificacién y verificacion de la persona natural y del beneficiario final de las personas juridicas u otras
estructuras juridicas.

En los casos de aquellos clientes identificados como de alto riesgo, atendiendo a los resultados de la evaluacién de riesgo realizada por los sujetos obligados financieros, los sujetos obligados no financieros y actividades realizadas por
sujetas a supervision, la actuali; 6n de todos los registros de la informacién y documentacion de debida diligencia deberé realizarse como minimo una vez al afio. Igualmente, resguardaran la informacién, documentacion de

la debida diligencia del cliente y del benahciio fial, Sstcomd 66 registros de las operaciones realizadas, por periodo minimo de cinco afios, contado a partir de la terminacién de la relacién profesional, que haga posible el conocimiento
de este y la reconstruccién de sus operaciones.

El incumplimiento de lo establecido en la Ley 23 de 2015 y sus respectivas modificaciones conllevaré la imposicién de sanciones, atendiendo a la gravedad de la falta y el grado de reincidencia, de acuerdo a lo establecido en la precitada Ley
y en la Resolucién No. JD-REG-001-18 DE 2 de mayo de 2018, Con relacién a las secciones I, Ill, IV y V el detalle podra ser requerido en la fase posterior a este formulario de supervisién extra situ.

Favor remitir la informacién en formato Excel de Microsoft Office, sera el dnico formato considerado y valido a la direccién de correo electrénico: intprofesionales@mef.gob.pa

Esta es la ultima seccién del Formulario Extra Situ para el sector de Abogados y Firma de
Abogados. Cuando se presione el boton Finalizar, se procedera a establecer el estado del

Formulario en Completado para revision por parte del administrador del sector.

Al terminar, se mostrara al usuario (enlace) una pantalla con el listado de todos los formularios

gue haya capturado.




Listado de Extra Situ

Pagina 1 de 1 (1 elementos) - Tamario de pagina: 10~

Sujeto Obligado T Sector Y PericdoExtraSitu ¥ FechadeCaptura T  Riesgo Estr Riesgo de Negor Riesgo Total ¥ Ver Estades T

LAWYER FIRMA TES FIRMA DE ABOGADOS PERIODO 2019

Completado

Listado de Documentos

Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pagina: 10~

Nombre del Documento Tipo de Documento Usuarie Creacién Fecha de Creacién

Acciones Zona Test.pdf Estructura de Grupo Econémico enlaceabogado@gmail.com 23/01/2020 03:48:29 p.m.

En este punto el Sujeto Obligado (enlace) no podra realizar modificaciones sobre el formulario.

Este formulario estara pendiente de aprobacion o rechazo por parte de los administradores del

sector. En cualquier caso, se enviaran correos indicando lo que se ha procesado.




Comentarios Extras:

1. Cada vez que el enlace (usuario) avanza en las secciones, se esta guardando la
informacion.

2. Sise ha avanzado en varias secciones, cuando el enlace acceda, podré ir directamente a
la dltima seccion captada, sin tener que iniciar desde la primera parte.

3. EL formulario estara habilitado para modificaciones solo cuando el enlace no
haya terminado el mismo, o cuando el administrador del sector rechace el mismo.

4. Cada vez que se realice algun proceso sobre un formulario captado, se enviaran correos
a las partes involucradas.

5. Las secciones que se muestran en el Formulario Extra Situ, dependera del sector. Los

pasos varian dependiendo de estos.




