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Generalidades

Este manual tiene como finalidad describir paso a paso las opciones habilitadas para usuarios SONF de la

Superintendencia de Sujetos no Financieros.

Verificaciones: Solo los usuarios con perfil de acceso basico (enlaces de Sujetos Obligados no Financiero),

podran ver estas opciones en el sistema.

Las opciones mostradas corresponden a las tareas que deben realizar los SONF dentro de la aplicacién, de

acuerdo a los lineamientos establecidas por la SSNF.
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1. Direccion / Acceso a la Aplicacion

Para acceder a la aplicacidn, debera escribir en el navegador web de su preferencia (IE, Chrome,

Firefox, etc.), la direccidn siguiente:

https://www.ssnf.gob.pa/ssnfenlinea/Pages/LoglnForm

1.1. Pantalla de Acceso: Al acceder a este sitio, se mostrara la siguiente pantalla:

Superintendencia de

Sujetos no Financieros

Acceso Registro Inicial

Nombre de Usuario:*

Contrasefia:*

@

Restaurar Contrasefia

Opcidn de la Pantalla Acceso: En dicha pantalla, aparecen las siguientes opciones:

a. Acceso, la cual esta habilitada para aquellos usuarios que ya cuentan con un registro en el sistema
y deberdn ser validados con su usuario y contraseiia.

b. Registro Inicial: Esta opcidon estd destinada para el registro de SONF que no estan en el sistema.

C. Restaurar Contrasefia: Mediante esta opcidn, el enlace podrd realizar la recuperacion de su

contrasefa, sin mediacion de personal de la SSNF.
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1.2. Acceso al Sistema: Si el usuario (enlace) del SONF, ya cuenta con su registro dentro del sistema,

debera proveer su usuario y contrasefia para acceder a la aplicacion.

Acceso Registro Inicial

(- h
) Para usuanos ya
o resqitrados

Contrasefia:®

[}

eptar

Sino es la primera vez que entra a la aplicacién, deberd acceder al sistema de manera directa.

Si el usuario (enlace) del SONF, es enlace de mas de un Sujeto Obligado no Financiero, entonces debera

seleccionar con cual de estos accedera al sistema, tal como se muestra en la siguiente imagen:
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Seleccione el Sujeto Obligado X

Sujetos no Financieros

SS | Superintendencia de
NF

Sujetos Obligados del Usuario

Sujeto Obligado:® | gisto Obligado Sector

C & C LAWYER

L & CINVESTMENT

Se deberd seleccionar el SONF de la lista y presionar Aceptar para acceder a la aplicacion.

1.3. Cambio de Contrasefia Inicial: Si es la primera vez que el enlace del SONF accede a la aplicacién, debera

realizar el cambio de contrasenia.

En la pantalla que se muestra, debera colocar la siguiente informacién:
» Contrasefia actual con la que se accedié la primera vez.
» Contrasefia Nueva: La nueva contrasefa que usard para acceder a la aplicacion.

» Confirmar Contrasefia: Repetir la contrasefia que esta colocando como nueva.
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Cambio de Contrasefia %

Superintendencia de

Sujetos no Financieros

Contrasefia Anterior:™
Contrasefia Nueva:™

Confirmar Contrasefia:*

Al proveer los datos indicados, presiona Guardar. La aplicacién enviara el siguiente mensaje:

0 Se ha actualizado la contrasefia con éxito.

Luego de esto, debera colocar el usuario y la nueva contrasefia para acceder a la aplicacion.

Al acceder satisfactoriamente, se mostrara las opciones habilitadas para el usuario del SONF.
1.4. Restaurar Contrasefa: Si el usuario (enlace) del SONF tiene la necesidad de restaurar su

contrasefia en algin momento, sin necesidad de la intervencion de usuarios de la SSNF, podra usar

esta opcidn para realizar el cambio.
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Al dar clic a esta opcidn, se mostrara la siguiente pantalla:

Recuperaciéon de Contraseiia

Introduzca su usuario y le estaremos enviando un mensaje de correo indicando el procedimiento para

restablecer la contraseria.
Enviar

Aqui, se deberd introducir el usuario (correo electrénico) que estd registrado en la aplicacion. Debe ser un
usuario valido y activo en la aplicacién. Si ese correo existe y es valido, se le enviard un mensaje indicando

el procedimiento para realizar la restauracién de la contrasefia.

Si la informacidn ingresada es correcta, la aplicacién enviard la siguiente confirmacién:
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Recuperacion de Contrasefia
5e ha enviado un mensaje electrénico.
5iga las instrucciones indicadas en su correo para restablecer la contrasena.

51 no recibio el correo, intentelo nuevamente,

Al correo ingresado por el usuario, se enviard un mensaje con la siguiente informacion:

Estimado(a) Usuario (a} USUARIO CARLOS RODRIGUEZ BENITEZ,

Presione clic sobre el siguiente enlace para restablecer su contrasefia.
http:/localhost:20863/Pages/ChangePasswordForm ?user=carlos(@siii.com.pa& codigo=19582369bdbel c9dccSh9cafdaSaT742
El enlace expirara en 2 horas por razones de seguridad.

Si el enlace no abre directamente, copie v pegue el mismo en el explorador.

Atentamente,

Superintendencia de Sujetos no Financieros

S S Supermtendencia de
NF | Sujetos no Financieros
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El siguiente paso que deberd hacer el usuario, es abrir el enlace enviado al correo para proceder a realizar

el cambio de la contrasena.

Al abrir el enlace contenido en el correo enviado, se mostrara la pantalla siguiente:

Superintendencia de

Sujetos no Financieros

Reestablecer Contraseiia

Contrasefia Nueva:*

Confirmar Contrasefa:*

m Cerrar

Solamente se debera colocar la contrasefia nueva y repetirla. Cada vez que se realiza una solicitud de
Restablecer contrasefia, se generara un cédigo distinto y se envia Unicamente a los correos existentes
dentro de la aplicacién. Este enlace solo tendrd una duracién de 2 horas, si en ese tiempo no se realiza

el cambio, se deberad realizar el proceso nuevamente.

Una vez realizado el cambio, el usuario podra acceder a la aplicacién, de acuerdo a lo indicado en el

punto 1.2 de este manual.
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2. Registro Inicial: en esta seccion se permitira la captura de un registro de SONF
nuevo.

Acceso Registro Inicial

Mombre de Usuario:* ¢

Para registros
nuevos de

r favor, Introduzca el W Sujelns

Obligadas

Contrasefa:™®

(]

eptar

2.1. Registro Inicial de Sujetos Obligados:

Al presionar la opcion de Registro Inicial, se mostrara un Wizard (asistente), el cual indicara los
pasos a seguir en la captura de un registro nuevo.

1. Seleccionar Actividades:

En esta seccion, se debera seleccionar la actividad o actividades que realiza el SONF que sera
registrado.
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Actividades por Sector

Actividad

Sector: CASINOS

O\  Bingos g
O Completo (sala de juego que combina mesas de juego y maquinas tragamonedas tipo A conjuntamente con cualquier combinacién de otros juegos). 3 /
o
O Hipédromos ( .
e e —— S Marcar la actividad a la que

=] Loteria Nacional de Beneficencia  ~ — — — ————— pertenece el SO. Para mostrar todas
o v - L las actividades, de

aquinas Tipo

. . acuerdo al sector
O Magquinas Tipo C
] Salas de apuestas de eventos deportivos

Actividades por Sector
Actividad
R ,,4-—»f Se agupan por sector ]
= =

ector: INMOBILIARIA Y CONSTRUCCION

[\ O Empresas promotoras, cuando estos se involucren en transacciones para sus clientes, concernientes a la compra y venta de bienes inmobiliarios.
Sector: OTROS

Casas de empefio.

Correos y Telégrafos Nacionales de Panama.

Empresas de transporte de valores.

Empresas dedicadas a la comercializacién de metales preciosos o a la comercializacién de piedras preciosas, en cualquiera de sus formas, sea mediante la entrega fisica  compra de contratos a futuro, incluyendo las
bolsas de diamantes.

O o Ooog

Empresas dedicadas a la compra y venta de autos nuevos. -

El sujeto obligado no financiero debera realizar 1 registro para cada actividad regulada realizada;
con excepcion de aquellas actividades contempladas en la opcion “otros sectores”, que si pueden

ser declaradas en un solo registro.

Si el SONF, tiene dudas sobre cual opcion elegir y desea elevar la consulta a La Superintendencia,
debera presionar el boton Siguiente, sin marcar (elegir) ninguna de las actividades. El sistema

enviara el siguiente mensaje:

www.ssnf.gob.pa dice

Debe seleccionar al menos una actividad. Si no aplica ninguna,

entonces envie su consulta,
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Envio de Consulta: Al presionar Cancelar, la aplicacion permanecerd en donde esta

inicialmente. Si se presiona Aceptar, se desplegara una pantalla para la captura de una

solicitud de informacion y/o asistencia.

Enviar Consulta

Nombre del Solicitante:* | Esteban Anel Lopez
Identificacion:™ 9-150-865

Cargo:*® asesor general
Fecha de Solicitud:

Descripeion: El SO no aplica ninguna de las actividades indicadas. Favor informar como debemos proceder con el registro.
Tel: 444-5858

Email: esteban1500@yahoo.com

Favor indicar un nimero de teléfono y correo electrénico en la deseripeién para su localizacién.

Se debe introducir los datos solicitados y presionar el boton Aceptar. En caso de presionar
Cancelar, la pantalla volvera a su estado inicial.

Al presionar Aceptar, se guardara la informacioén y se enviar4 un correo al personal de la
Superintendencia.
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Estimado(a) Usuario (a),
Este correo es para informar que se ha enviado una solicitud para el registro de un Sujeto Obligado.

Los datos son los siguientes:

Nombre del i A

Ao ESTEBAN ANEL LOPEZ

Identificacion: 8-150-865

Cargo: ASESOR GENERAL

Fecha de Solicitud: ~ 01/06/2021 12:00:00

Besetinia EL SO NO APLICA NINGUNA DE LAS ACTIVIDADES INDICADAS. FAVOR INFORMAR COMO DEBEMOS PROCEDER CON EL REGISTRO. TEL.. 444-5858

Empoon: EMAIL: ESTEBAN1500@YAHOO.COM

Atentamente,

Superintendencia de Sujetos no Fi

Registro de Sujetos Obligados: Si se selecciona al menos una de las actividades, el sistema

continuara con el Wizard (asistente) de captura del nuevo SONF al darle Siguiente.

Actividades por Sector

Actividad

Sector: UIRUS
O Empresas dedicadas a la compra y venta de autos usados.
Sector: PROFESIONALES

Actividades para abogados

Actividades para contadores

Actuacién o arreglo para que una persona actde como accionista para una persona juridica.
Actuacién o arreglo para que una persona actie como director o apoderado de una persona juridica o una posicién similar, en relacién con otras persanas juridicas.

Actuacién o arreglo para que una persona actie como participante de un fideicomiso expreso o que desempefie la funcién equivalente para otra forma de estructura juridica.

J 0 0o

Administracion de cuentas bancarias. de ahorro o valores. e

Tipo de SONF

SS | Superintendencia de
NF

Sujetos no Financieros

Acceso Registro Inicial

Actividades por Sector Tipo de Sujeto Obligado

Tipo de Sujeto Obligado

(O Persona Natural

O Persona Juridica

e I o
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En esta pantalla, se debe seleccionar el Tipo de SONF al cual se le creara el registro. Las
opciones posibles son Persona Natural y Persona Juridica.

1. Seleccionar el Tipo de Persona:

Tipo de Sujeto Obligado

(@ Persona Natural
e

o

(O Persona JLI?‘rhf"‘-‘-lH —_—

Marcamos la
opaon ¥
Presionamos &
boton Siguiente

Anterior Siguiente

2. Secciones a Captar: Al presionar el boton Siguiente, se mostraran las

secciones que se deberan llenar y la proxima seccion:

Actividades por Sector Tipo de Sujeto Obligado Persona Natural
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Dependiendo del tipo de usuario seleccionado, se habilitaran las opciones correspondientes.

3. Opciones del Usuario SONF:

Una vez que el usuario accede a la aplicacidon, se mostraran las opciones a las que estdn habilitados para

su perfil.

Superintendencia de

Inicio Listado de Formularios Formulario Extra Situ 9

Sujetos no Financieros

Bienvenido - Sujetos no Financieros

Informacién del Sujeto Formulario Pendiente
Obligado

3.1. Menu de la Aplicacion: |a aplicacién mantiene dos opciones de menu, el encabezado y las opciones

del menu dashboard (cajas).

Menu de Encabezado

Inicio Listado de Formularios Formulario Extra Situ e

Sujetos no Financieros

- Indicala ruta de las Cerrar sesion
> Sujeto Obligado - N
*ﬂpclones seleccionadas —

SS | Superintendencia de
NF

Las opciones que incluye son:

» Inicio: Dirige a las opciones del menu a la pagina principal.
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» Listado de Formularios: Muestra la pagina que permite ver los formularios Extra Situ que se
hayan captado.

» Formulario Extra Situ: Muestra el formulario de datos Extra Situ (FODE) para la captura de la
informacidn. Esta opcidn es descrita mas adelante en este manual.

» Cerrar Sesion: Sale de la aplicacion hacia la pantalla de acceso.

En este menu estd la opcion de historial de opciones seleccionadas, lo que permite ver dentro de que

opciones de la aplicacion hemos trabajado.

Menu Dashboard

Bienvenido - Sujetos no Financieros

Informacion del Sujeto Formulario Pendiente
Obligado

En este menu, se muestran las opciones a las que tendra acceso el usuario (enlace) del SONF.
» Informacion del Sujeto Obligado no Financiero: Muestra todos los datos del SONF.
» Formulario Pendiente: Muestra el formulario de datos Extra Situ para su captura. Es la misma opcion

que la de Formulario Extra Situ, del menu del encabezado.

» Solicitudes: Esta muestra las opciones de solicitudes habilitadas en el sistema para el SONF.

Estas opciones seran descritas mas adelante en este manual.
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3.2. Listado de Formularios: Esta opcién muestra todos los formularios de datos Extra Situ que ha

ingresado el SONF en la aplicacion. Esta opcidon se encuentra en el menu de encabezado.

Listado de Formularios

Listado de Extra Situ

Pagina 1de 1 (1 elementos) Tamario de pagina:| 10 ¥

Sujeto Obligado 1T Sector Y Periodo Extra Situ Y  fechade Captura Y  VerEstados YT

> L & C INVESTMENT ZONA LIBRE DE COLON PLAN PILOTO 2021 18/08/2021 10:10:46 a.m. Completado

Clicpara ver detalle de
documentos

En la lista se pueden realizar filtros por cada una de las columnas mostradas. En esta lista se muestran

solo lo formularios de datos Extra Situ que tengan los siguientes estados:

» Formularios Completados. Cuando el usuario termina la captura y queda en espera de aprobacion
o rechazo por parte del personal de la SSNF.

» Formularios Aprobados. Cuando ya el usuario de la SSNF ha aceptado que el formulario captado
por el usuario del SONF es correcto.

» Formularios Rechazados: Cuando el encargado de la SSNF rechaza el formulario por algin motivo.

Importante: los puntos mencionados arriba, son de forma general, es informacion de lo que contiene la

aplicacion, ya que el formulario de datos extra situ (FODE) forma parte de otro proceso de la SSNF.
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De igual forma, se podrd ordenar la informacién de la lista por cualquiera de los campos que se muestran.

Basta con dar clic sobre el campo y se ordenara por ese criterio.

Listado de Extra Situ

pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pagina: 10 ¥
Sujeto Obligado : 1Y Sector T Periodo Extra Situ Y  Fecha de Captura Y  VerEstad.. T
| Vi
> L&CINVESTMENT ZONA LIBRE DE COLON ‘ 18/08/2021 10:10:46 a.m. Completado
| v, Seleccionar Todos
Clicsobre cualquier columna ~ B
para para ordenar por esa Clicsobre el embudo para ZONA LIBRE DE COLON
columna filtrar por los detos de esa
columna

En el listado se muestra la siguiente informacidn:

Nombre del Sujeto Obligado no Financiero.
Sector al que pertenece el Sujeto Obligado no Financiero.
Periodo Extra Situ al que corresponde la captura del formulario FODE.

Fecha de Captura en la que se termind la captura del formulario.

YV V V VY V

Estado de los formularios captados. Pueden ser:
o Completado (C) cuando el SONF lo termina de captar.
o Aprobado (A), cuando el personal encargado de la SSNF lo aprueba.
o Rechazado (R), cuando el personal encargado de la SSNF lo rechaza por algun motivo. En

este caso, se podra ver el motivo del rechazo, dandole clic al link Rechazado.

En la columna de Ver Estado, se podra ver la informacidn en detalle por la cual ha pasado el formulario

Extra Situ. Si fue aprobado, las veces que ha sido rechazado.
El flujo de un formulario de datos Extra Situ es el siguiente.

El SONF realiza la captura.
El personal encargado de la SSNF, debera Aprobar o Rechazar dicho formulario.

En el caso de aprobarlo, termina el proceso de ese formulario.

el A

Si es rechazado, entonces el formulario serd reabierto para que el usuario del SONF realice los

cambios indicados por el personal encargado de la SSNF.
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5. El usuario del SONF deber3 realizar los cambios indicados y completar nuevamente el formulario.

6. Elflujo terminara hasta que el personal encargado de la SSNF apruebe el formulario.

La aplicacidon envia correos electrénicos tanto al SONF como al personal encargado de la SSNF, indicando
las acciones de Aprobacion o Rechazo que se han realizado sobre el formulario para que ambas partes

estén informadas de los cambios.

La lista contiene el detalle de los documentos agregados al formulario. Para ver tal informacidn, se debe

expandir el detalle, dando clic a la flecha de cada registro de formulario.

Sujeto Obligado

? L& CINVESTMENT

" Clic para ver el
detalle

Listado de Extra Situ

Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafo de pagina: 10 ¥
Sujeto Obligado 1Y Sector Y  Periodo Extra Situ Y  Fechade Captura Y Verfstad. Y
¥ L & CINVESTMENT ZONA LIBRE DE COLON PLAN PILOTO 2021 18/08/2021 10:10:46 am. Completado
Listado de Documentos . — ————— — Detalle de los documentos
_— adjuntados
Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pagina:| 10~
Nombre del Documento Tipo de Documento Usuario Creacién Fecha de Creacién
Sustento SO.docx Certificado de Acciones usuarioenlace@gmail.com 18/08/2021 10:10:35 a.m. E

En el detalle, se muestran los siguientes datos:

Nombre del documento adjuntado.
Tipo de documento adjuntado, de acuerdo a los documentos que cada sector maneje.
Usuario que capto el formulario de datos Extra Situ.

Fecha en la que se adjuntd el documento.

YV V V VY V

Icono que representa el formato del documento adjuntado.
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Desde el detalle, se podra ver el contenido de los documentos, dandole clic sobre el nombre del

documento.
3.3. Informacion del Sujeto Obligado no Financiero: En esta opcidn se muestra toda la informacion

perteneciente al SONF.

Informacion del Sujeto
Obligado

En esta opcion se muestra la informacién general del Sujeto Obligado no Financiero, asi, como los datos

de sus enlaces y Agentes Residentes cuando aplique.

Listado de Sujetos Obligados

Sujeto Obligado Enlaces Agentes Residentes

Pégina 1de 1 (1 elementos) L Informacion de los SONF J Tamafo de pagina:| 10~

Sujeto Obligado t Y Sector Y Cédigo UAF Y Tipe de Sujeto Obligado ¥ Fecha de Inicio de Operaciones 'V

Editar L & C INVESTMENT ZONA LIBRE DE COLON ZLIBRE1515155151  JURIDICO 01/01/2010

En esta seccidn se muestra la informacion del SONF, separadas en tres opciones (pestaias).

» Sujeto Obligado: en esta seccidon se encuentra toda la informacion referente al Sujeto Obligado no
Financiero.

» Enlaces: Esta contiene los datos de todos los usuarios (enlaces) que tiene el SONF.

» Agentes Residentes: Contiene la informacién de los agentes residentes que tenga el Sujeto

Obligado no Financiero, siempre que aplique.
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3.3.1. Datos Generales del Sujeto Obligado no Financiero: La primera pestafia de la informacion de los
SONF, corresponde a los datos generales del mismo. En esta seccion se podrdn realizar ciertas

modificaciones sobre la informacion.

Listado de Sujetos Obligados

Sujeto Obligado Enlaces Agentes Residentes
Clic sobre cualquier Clic para filtrar por los
columna para valores de cualquier

ordenar columna . )
Pagina 1 de 1 (1 elementos) S Tamafio de pagina:| 10~

Y
Sujeto Obligado 1T Sector \Y Cédigo UAF Y  Tipo de Sujeto Obligado ¥ Fecha de Inicio de Operaciones T

Editar L& C INVESTMENT ZONA LIBRE DE COLON ZLIBRE1515155151  JURIDICO 01/01/2010

La informacién que se muestra como resumen es la siguiente:

Botdn Editar que permite modificar datos generales del SONF.
Nombre del Sujeto Obligado.

Sector al que pertenece el Sujeto Obligado no Financiero.
Cddigo de la UAF que tenga registrado el SONF.

Tipo de Sujeto Obligado no Financiero, si es Persona Natural o Persona Juridica.

YV V V VYV V V

Fecha en la que inicio operaciones el SONF.

Para modificar o simplemente ver la informacién general del Sujeto Obligado no Financiero, debemos dar

clic al botdén Editar.

Sujeto Obligado

Editar L & C INVESTMENT

Clic para editar f ver

Una vez presionamos esta opcidn, la aplicacién mostrara una ventana emergente, en la cual se muestra

todos los datos generales del SONF.
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Sector®

Cadigo UAF: ZLIBRE1515155151

Razén Social*

Razén Comercial:*

Sujeto Obligado - ID: 6862

RUC* 26262-7548-9665 DV: | 544 Cotiza en Bolsa: ]
Fecha de Inicio de Operaciones:®* | 01/01/2010 Fecha de Escritura:* 01/01/2010 Nimero de Escritura:* 26626
Aviso de Operaciones:* 3542 Folio:* 62626 Notaria:* DECIMA
Pais de Constitucion™ PANAMA Cantidad de Empleados™ | 20 Cantidad de Sucursales/Filiales:* | 2
Pais de Operacién :* PANAMA
Provincia:* COLON Distrito:* COLON Corregimiento:™ BUENA VISTA -
Urbanizacién:* LOS TEMPLES Calle/Avenida:* TEMPLE STREET Nombre de Edificio/Casa:® | TEMPLE TOWER
Piso: 10 Numero de Oficina: 10D Teléfono Primario:® 445-3553
Teléfono Secundario: 445-3553 Teléfono Mévil Primario:* 65656565 Teléfono Mévil Secundario:
Fax: Cédigo Postal:

Correo Electrénico Primario:

Twitter:

Correo Electrénico Secundario:

Facebook:

Pagina Web:

Instagram:

El enlace del SONF, podra realizar cualquier cambio sobre los datos mostrados, excepto el sector, razén

social y razén comercial, ya que para realizar cambios a estos datos, se deberd realizar mediante el proceso

de solicitudes descrito mas adelante en este manual.

Todos los campos que estén marcados con un asterisco verde, es indicativo de que ese campo es

obligatorio y debe tener un valor. La aplicacién no permitird el cambio si los datos marcados obligatorios

no estén llenos.

RUC:*

2b262-7548-9665

Si no se desea realizar cambio, se presiona el botdn Cancelar y no se harad ningiin cambio.

Si deseamos cambiar datos del SONF, hacemos los cambios correspondientes en los campos necesarios y

al terminar, presionamos el botdn Aceptar para que los cambios hagan efecto.
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Es importante saber que cada vez que se realice un cambio en los datos del SONF, se enviaran correos al

personal encargado de la SSNF, indicando que se ha realizado cambios a la informacién.

3.3.2. Informacién de los Enlaces: En esta seccidn (pestafia), se muestra la informacion de todos los

enlaces que tenga asociado el SONF.

Sujete Obligado Agentes Residentes

Enlaces del Sujeto Obligado Botones de
Accién

Listado de Sujetos Obligados

Sujeto Obligado: L & C INVESTMENT

Tamafio de pagina:| 10~

Pagina 1 de 1 (1 elementos) »f‘:”

uevo Usuario Primer Nombre Primer Apellido Fecha de Creacidn

e

Editar Borrar Cambiar Contrasefa, usuarioenlace@gmail.com USUARIO ENLACE 17/08/2021

En esta lista se muestra la siguiente informacion:

» Botdn Nuevo, este permite agregar nuevos enlaces asociados al SONF.

Boton Editar, permite realizar modificaciones a los enlaces existentes.

Cambiar Contrasefa, permite modificar la clave de acceso de un enlace particular.
Primer Nombre del enlace.

Primer Apellido del enlace.

Y V V V

Fecha de creacion del enlace.

Enlace Primario: Cuando se hace el registro inicial de un SONF, automaticamente se coloca al enlace inicial
como Enlace Primario. Por cada SONF, solo puede haber un enlace primario. Si se desea cambiar, se podra

realizar, teniendo en cuenta que el enlace primario anterior, sera un enlace normal del SONF.

El enlace primario podra ver la informacion de todos los enlaces asociados al SONF, sin embargo, el

resto de los enlaces solo vera la informacidn propia.

Agregar Nuevo Enlace: Para agregar un nuevo enlace, basta dar clic a la opcidon Nuevo de la lista de

enlaces.
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Pagina 1 de 1 (1 elementos) 1

Clic para
' agregar nuevo

Nuevo ——— Usuario
I enlace

Al presionar esta opcioén, la aplicacion mostrard una ventana emergente en donde el enlace podra crear

los datos del nuevo enlace.

Esta ventana tiene varias secciones, descritas a continuacion:

Esnuveo oesun
enlace existente

Enlace (correo):® Contasefia:® Buscar Limpiar

Este datos se usara como usuario
enel acceso

Contrasefia:* Confirmacién de Contrasena:®

Enlace

Tipo de Enlace

() Enlace Nuevo -
&
i

O Enlace Existente

Datos de Acceso

Usuario (Email):* |~

Rol de Usuario:* Enlace Primario:

Si el enlace es un enlace existente, se debe usar la opcién Enlace Existente. Se debe agregar el dato de

Enlace (Correo) y la contraseia de ese enlace y presionar el botén Buscar.

Enlace

Tipo de Enlace

« O Enlace Nuevo

Enlace (correa)™ | usuarioenlace@gmail.com Contasefia™ | =sees m

© Enlace Existente

Si la informacidén es correcta la aplicacidn llenara todos los datos con la informacién del enlace indicado.

Si hay algun error, la aplicacion lo indicard mediante mensaje.

Si es un enlace nuevo, entonces se debera marcar la opcion Enlace Nuevo y captar toda la informacién

gue esta en el formulario.
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Enlace

Estaopcion es para captar
todo los datos

Enlace (correo)™ Contasefia® Buscar

« (@ Enlace Nuevo e

O Enlace Existente

Los datos marcados con asterisco verde indican que este dato es obligatorio y debe ser captado.

Usuario (Email):*

Independientemente de cual opcidn de ingreso que el enlace seleccione, ya sea Enlace Existente o Enlace

Nuevo, los datos obligatorios siempre deben ser ingresados.

Dentro del Formulario hay un campo que se denomina Enlace Primario, el cual indica que este enlace sera

considerado como tal.

Enlace Primario: ]

Si al crear o modificar un enlace, se marca este campo, el sistema validara si existe un enlace ya marcado

como Enlace Primario. Si es asi, enviara mensaje indicando el proceso a seguir para cambiarlo.

zzr dice

El Sujeto Obligado ya tiene definido un enlace primario. Debe cambiar
el enlace marcado como primario, antes de asignar uno nuevo,

Hay otro campo denominado Correo de Notificaciones, que si se marca indica que el correo primario sera

utilizado para el envio de notificaciones por parte de la aplicacidn.
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Correo de Notificaciones: Marque para utilizar el correc primario para recibir notificaciones.

Datos de Acceso

Usuario (Email):* | usuarionuevo1@gmail.com Contrasefia:™ | seses Confirmacion de Contrasefia:*

Rol de Usuario:* Enlace Primario: O

Informacion General

Primer Nombre:* antonio Segundo Nombre: augusto Primer Apellido:* camarena

Segundo Apellido: Apellido de Casada: Género:™ Masculine h
Fecha de Nacimiento:* 01/01/1980 w | Pais de Nacimiento:* PANAMA -

Nacionalidad:* PANAMA w | Otra Nacionalidad: -

Tipo de Identificacion:™ Cédula ~ | Numero de Identificacion:* 56-895-854 Vencimiento de Identificacién:* | 01/01/2050 -
Teléfono Primario: 444-5555 Telefono Secundario: Teléfono Mavil Primario: 63636363

Teléfono Mévil Secundario: Corree Electrénice Primario* | usuarionuevol1@gmail.com Correo Electrénico Secundaric:

Correo de Notificaciones: Marque para utilizar el correo primario para recibir notificaciones.

Cargo: informético Profesion: INGENIERO EN INFORMATICA h

Nivel Educativo: -

Trabaja en Cumplimiento:* @ si ) No Otra Area de Trabgjor
Direccién del Enlace
Pais de Residencia® | PANAMA -
Provingia:* PANAMA | Distrito:* PANAMA v | Corregimiento:* | BETANIA v
Cédigo Postal: 0523-9856 Urbanizacion: | los toneles Calle: tonel 1
Edificio / Casa: 24 Piso: 1

Una vez que el enlace haya captado toda la informacidn requerida, solo deberd presionar el boton Aceptar
para crear el registro del enlace. Esto actualizard la lista de los enlaces existentes. Si no desea guardar el

registro, presiona Cancelar y no se guardara el registro.
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Listado de Sujetos Obligados
Sujeto Obligado fgentes Residentes

Enlaces del Sujeto Obligado

Sujeto Obligado: L & C INVESTMENT

Pagina 1 de 1 (2 elementos) Tamafio de pégina:| 10~
Nuevo Usuario Primer Nombre Primer Apellido Fecha de Creacién
Nuewvo enlace
Editar Borrar Cambiar Contraseria usuarioenlace@gmail.com creado USUARIO ENLACE 17/08/2021
Editar Borrar Cambiar Contraseria usuarionuevo1@gmail.com~~ 5 ANTONIO CAMARENA 18/08/2021

Mediante este proceso se podrdn crear los enlaces que tenga el SONF.

Editar Enlace: Para modificar datos de un enlace existente, se presiona el botdn Editar sobre el registro

correspondiente que se desea modificar.

orrar Cambiar Contrasena usuarionueve1@gmail.com

L Clic para editar ]

La aplicacién abrira la ventana emergente con los datos ya cargados del enlace seleccionado. En este caso

la parte de indicar si es Enlace Nuevo o Enlace Existente no aparece, pues no es necesaria.

Se realizan los cambios correspondientes sobre los datos del enlace.
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Enlace

Datos de Acceso
Usuario (Email):* Contrasefia:* Confirmacion de Contrasefia:*
Rol de Usuario:® Enlace Primario: 1

Informacion General
Primer Nombre:* ANTONIO Segundo Nombre: AUGUSTO Primer Apellido:* CAMARENA
Segundo Apellido: moreno Apellido de Casada: Género:* Masculino -
Fecha de Nacimiento:* 01/01/1980 ~ | Pais de Nacimiento:™ PANAMA -
Nacionalidad:* PANAMA w | Otra Nacionalidad: v
Tipo de Identificacién:* Cédula w | MNumero de Identificacion:* 56-895-854 Vencimiento de |dentificacion:* | 01/01/2050 -
Teléfono Primario: 444-5555 Telefono Secundario: Teléfono Mavil Primario: 63636363
Teléfono Mévil Secundario: Correo Electronico Primario® | usuarionuevo1@gmail.com Correo Electrénico Secundario:
Correo de Notificaciones: Marque para utilizar el correo primario para recibir notificaciones.
Cargo: INFORMATICO Profesién: INGENIERO EN INFORMATICA -
Nivel Educativo: UNIVERSITARIO -

A *

Trabaja en Cumplimiento:* © Si O No Otra Area de Trabajo:

Direccién del Enlace
Pais de Residencia:® | PANAMA -
Provincia:* PANAMA - | Distrito:* PANAMA v | Corregimiento:* | BETANIA v
Cadigo Postal: 0523-9856 Urbanizacion: | LOS TONELES Calle: TONELes 25
Edificio / Casa: 24 Piso: 1

Una vez realizados todos los campos, solo basta con presionar el botén Aceptar para guardar los cambios
o Cancelar si no se desea realizar los cambios.

Ver Enlace: Para ver los datos de un enlace, damos clic al botdn Editar y la aplicacién nos permitira ver
los datos, de la misma manera que lo hace para editar. En este caso no serd necesario realizar ningun

cambio. Solo se verifica la informacion y se presiona el botén Cancelar.
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Borrar Enlace: Para borrar un enlace existente, presionamos el botdn Borrar que aparece en la lista de

enlaces.

Muevo Usuario

Editar Borrar Cambiar Contrasena usuaricenlace@gmail.com

Editarl Borrar ambiar Contraseria usuarionuevo 1@gmail.com

.

LCIic para Eliminar

Para eliminar un enlace, es importante tener en cuenta los siguientes puntos:

» No se pueden eliminar todos los registros de enlaces, al menos debe existir uno siempre.
» Solo el usuario marcado como primario podra realizar la elimimnacién de enlaces.

» El enlace marcado como primario, no podra ser eliminado, hasta que se haya reemplazado por otro

enlace primario.

Al presionar el botén Borrar, la aplicacidon enviara un mensaje de verificacién:

ssr dice

(Esta seguro de remover este registro?

Al dar clic en Cancelar, no hara ningun proceso. Al presionar Aceptar, procesara el borrado del registro.
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Si se intenta eliminar un enlace primario, el sistema enviard el siguiente mensaje:

Superintendencia en Linea X

A Mo se puede eliminar el enlace primario. Debe
reasignarlo a otro enlace antes de poder eliminarlo.

=

Si solo existe un enlace para el SONF y se intenta borrar, la aplicacién enviard el siguiente mensaje:

Superintendencia en Linea X

/i\ Mo se puede eliminar todos los usuarios de enlace del

sujeto Obligado.

o

Si todo esta correcto, entonces realizamos el procedimiento para borrar un enlace.

Presionamos el botdn Borrar, con lo cual la aplicacién nos mostrara mensaje de confirmacién. A este
mensaje presionamos el botdn Aceptar, con lo cual se procedera a borrar el registro del enlace indicado

(seleccionado).

Cuando se borre el registro, se actualizara la lista de enlaces para el SONF.
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Sujeto Obligado Agentes Residentes

Enlaces del Sujeto Obligado

Pdgina 1 de 1 (2 elementos)

Nuevo Usuario

Editar Borrar Cambiar Contrasefia usuarioenlace@gmail.com

Editar(Borrar )Cambiar Contrasefia usuarionuevo1@gmail.com
\ ssr dice
ZEstd seguro de remover este registro?

Pagina 1 de 1 (1 elementos)

Nuevo

Editar Borrar Cambiar Contrasefa usuaricenlace@gmail.com

Sujeto Obligado: L & C INVESTMENT

Primer Nombre

USUARIO

ANTONIO

Usuario \ Primer Nombre

USUARIO

Primer Apellido

ENLACE

CAMARENA

Primer Apellido

ENLACE

Manual de Usuario — SSNF en Linea

Tamafio de pagina: | 10
Fecha de Creacién
17/08/2021

18/08/2021

Tamafio de pagina: | 10
Fecha de Creacién

17/08/2021

De esta manera se pueden borrar los registros de los enlaces de los Sujetos Obligados no Financieros.

Cambiar Contrasena: Para cambiar la contrasefia de un enlace debemos usar la opcion (botén) Cambiar

Contrasena de la lista de enlaces.

Muevo

Editar Borrar{ Cambiar Contrasefia
—

Usuario

usuarioenlace@gmail.com

Editar Borrar Cambiar Contrasena L

Clic para cambiar

contrasefa

Al presionar esta opcidn, se mostrara una ventana emergente en donde el usuario debera colocar la nueva

contrasefia para el enlace.
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Cambio de Password

Usuario:
Contrasefia Nueva:®

Confirmar Contrasefia:®

En esta pantalla solo se debe introducir la contrasefia nueva y repetirla. Si no se desea realizar el cambio,

se presiona en botén Cancelar.
Para hacer efectivo el cambio, se presiona el botén Aceptary se realizara la modificacién de la contrasefia.

Cuando se hace un cambio de contrasefia a cualquier enlace, el enlace deberd cambiar la contrasefia

cuando acceda a la aplicacién nuevamente. Esto esta descrito en la seccidon “Cambio de Contraseia

Inicial” de este manual.

Al finalizar, la aplicacién, le indicara al usuario que la contrasefia ha sido modificada exitosamente.

ssr dice

Se ha actualizado la contrasefa con éxito.
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3.3.3. Informacion de los Agentes Residentes: En esta seccion (pestafia), se muestra la informacién de los

Agentes Residentes que tenga asociados el SONF.

Sujeto Obligado Enlaces Agentes Residentes

Agentes Residente - Persona Natural

Pigina 1 de 1 (1 elementos) n
Nuevo Primer Nombre Primer Apellido

Editar Borrar MAURICIO SAMANIEGO

Agentes Residente - Persona Juridica

No hay datos de paginas

Nuevo Razén Sadial Razon Comercial

Listado de Sujetos Obligados

Sujeto Obligado: L & C INVESTMENT

Tipo de Identificacion

Cédula

No hay datos que mostrar

Tamafio de pagina:| 10~
No. de Identificacién

8-99-63983

Tamafio de pagina:| 10~

Numero de Escritura Fecha esaritura

Los Sujetos Obligados no Financieros pueden tener asociados Agentes Residentes, tanto personas

naturales, como personas juridicas.

La lista muestra inicialmente los datos mads representativos de los agentes residentes. Al usar los botones

correspondientes se mostrard la informacién completa.

La lista muestra los siguientes datos iniciales:

Botén Nuevo, el cual permite agregar nuevos registros deagentes residentes.

Botén Editar, el cual permite realizar modificaciones sobre los registros de agentes residentes

existentes.

YV V. .V V V VY V

Primer nombre del agente residente, persona natural.

Primer apellido del agente residente, para persona natural.

Tipo de identificacidn del agente residente, para persona natural.
Numero de indentificacion, del agente residente, para persona natural.
Razdn social del agente residente, para persona juridica.

Razén comercial del agente residente, para persona juridica.

Botén Borrar, el cual permite eliminar registros de agentes residentes existentes.
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» RUC del agente residente, para persona juridica.
» Numero de escritura del agente residente, para personajuridica.

» Fecha de escritura del agente residente, para personajuridica.

Nuevo Agente Residente: Para agregar un nuevo registro de Agente Residente, persona natural o persona

juridica, presionamos el botdn Nuevo que se muestra en la lista de agentes residentes.

Agentes Residente - Persona Natural

Pagina 1de 1 (1 elementos) n
Primer Mombre
Editar Borrar MAURICIO

Agentes Residente - Persona Juridica

Mo hay datos de paginas

Razdn Social

La aplicacién abrira una ventana emergente con el formulario para captar el nuevo registro. Dependiendo

del tipo de persona (natural o juridica), se mostrara el formulario correspondiente.
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Primer Nombre: ERMESTO

Primer Apellido: SALAMARGO

Apellido de Casada:

Tipo de Identificacion:* | Cédula

Fecha de Nadmienta: | 01/01/1970

Pais de Nacionalidad:™ | pANAMA

Persona Contacta: EMILIO CAMPOS

Teléfono del Contacto: | 444-3828

Pais de Residencia:*

Provincia:™

Urbanizacién:*

Piso:

Teléfono Secundario:

Fax:

Correo Electronico Primario:

Twitter:

PANAMA
COCLE
cabuya dorado

10

Agente Residente

Segundo Nombre: | JOSE
Segundo Apellido:

Género: Masculino

Identificacion:* | 5-058-895 Vencimiento de Identificacién: | 18/01/2050 v

- | Paisde Nacimiento: | PANAMA

- Otra Nacionalidad:

Cargo de la Persona Contacto: | ABOGADQ

Correo del Contacto: emilio25@gmail.com
Distrito:” ANTON ~ | Corregimiento:”
Calle/Avenida:* avenida canuya Nombre de Edificio/Casa™
Nimero de Oficina: 10a Teléfono Primario:”
Teléfono Maovil Primario:™ GT676T6T Teléfono Mavil Secundario:
Codigo Postal:
Correo Electrénico Secundario: Pagina Web:
Facebook: Instagram:

CABUYA -
edificio cabuya

443-8575

Recordar que los campos marcados con asterisco en color verde, son de captura obligatoria. Si no se

les provee datos, la aplicacidon no permitird grabar datos si alguno de estos valores no estd captado.

Primer Nombre:®

Al captar toda la informacién presionamos Aceptar para agregar el registro. En caso contrario, si

presionamos Cancelar, no se grabara la informacidn.
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Agente Residente para Persona Juridica:

Persona Juridica

Razén Social: LC & LAW

Fecha de Inicio de Operaciones:* | 01/01/2015

Aviso de Operadones:™ 54-984
Pafs de Constitucién:* PANAMA
Teléfono del Contacto:* 445-8583
Direccién:
Pais de Operacion:” PANAMA
Provincia™ PANAMA
Urbanizacién:* los cascos
Pisa: 5

Teléfono Secundario:

Fax:

Correo Electrénico Primario:

Twitter:

Razén Comerdial:

- Fecha de Escritura

Falio:

- Persona de Contactor*

Correo del Contacto:™

Agente Residente

LC & Law

01/01/2015

659-7895

camila santiago

camila75@yahoo.com

v |  Distrito:* PANAMA
Calle/Avenida:* avenida 51
NUmero de Oficina: 5A
Teléfono Méavil Primario: 65656565
Cddigo Postal: 0585-98745

Correo Electronico Secundario:

Facebook:

RUC™

Nimero de Escritura:*

Notaria:*

Cargo del Contacto:*

Corregimiento:™

51131-9872 Dv: |25
2266-1515
primera

asesora

BELLA VISTA -

Nombre de Edificio/Casa:* | edificic cascos

Teléfono Primario:*

444-7777

Teléfono Mévil Secundario:

Pagina Web:

Instagram:

Recordar que los campos marcados con asterisco en color verde, son de captura obligatoria. Si no se

les provee datos, la aplicacidon no permitird grabar datos si alguno de estos valores no estd captado.

Razdn Social™

LC & Law

Al captar toda la informacidén presionamos Aceptar para agregar el registro. En caso contrario, si

presionamos Cancelar, no se grabara la informacion.

Cada ves que se agregue un registro nuevo de agentes residentes, se actualizaran las listas

correspondientes.
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Listado de Sujetos Obligados

Sujeto Obligado Enlaces, Agentes Residentes

Agentes Residente - Persona Natural

Sujeto Obligado: L & C INVESTMENT

Pagina 1de 1 (2 elementos) Tamafio de pagina:| 10 ¥
Nuevo Primer Nombre Primer Apellido Tipo de Identificacion No. de Identificacion
Editar Borrar MAURICIO SAMANIEGO Cédula 8-99-6988
Editar Borrar ERNESTO SALAMARGO Cédula 5-958-895

Agentes Residente - Persona Juridica

Pagina 1 de 1(1 elementos) n Tamafio de pagina:| 10~
Nuevo Razén Social Razdn Comercial RUC Namero de Escritura Fecha escritura
Editar Borrar LC & LAW LC & LAW 51151-9872 2266-1515 01/01/2015

Editar Agente Residente: Para realizar cambios a cualquier agente residente existente, se debe presionar

el botdn Editar. Esto abrird la ventana emergente con los datos cargados del registro seleccionado.

Agentes Residente - Persona Natural

Pagina 1 de 1 (2 elementos) n
MNuevo Primer Nombre
orrar MAURICIO
Editar Borrar ERMESTO

Agentes Residente - Persona Juridica

Pagina 1 de 1 {1 elementos) n

MNuevo Razén Social

rrar LC & LAW

Dependiendo del tipo de agente residente (natural o juridico), se mostrara la ventana correspondiente.
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Al abrir la ventana, solo deberdn realizar los cambios requeridos y luego presionar el botén Aceptar para

guardar los campos. Si no se desea realizar cambios, se presiona el botdn Cancelar.

Ver Agente Residente: Para ver la informacién de un agente residente, procedemos a dar clic sobre el
botdn Editar. Se abre la ventana emergente con los datos del agente residente (natural o juridico) cargado.
En este caso, solo se desea ver la informacion, por lo cual al terminar de revisar, se presiona el botdn

Cancelar para salir de la pantalla.

Borrar Agente Residente: Para realizar esta accion, se presiona el botén Borrar de la lista de agentes

residentes.

Agentes Residente - Persona Natural

Pagina 1 de 1 {2 elementos) n
Muevo Primer Nombre
Edita MAURICIO
Editar Borrar ERMESTC

Agentes Residente - Persona Juridica

Pagina 1 de 1 {1 elementos) n

MNuevo Razon Social

Editar LC & LAW

Al presionar el botdn, la aplicacidon enviard mensaje de confirmacidn del borrado. En la pantalla que se
muestra, se podra presionar Cancelar, para no eliminar el registro o Aceptar para realizar el proceso de

borrado.
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ssr dice

;Esta seguro de remover este registro?

Aceptar Cancelar

Cuando se presiona Aceptar, el registro seleccionado para borrar sera eliminado de la lista de agentes

residentes.

Con este proceso se podra borrra los registros de agentes residentes tanto naturales como juridicos.

3.4. Solicitudes: En esta seccién permite realizar las opciones de solicitudes permitidas por la aplicacién.

De igual forma en esta seccion se puede dar seguimiento a las solicitudes que se realizan.

Una vez que el enlace del Sujeto Obligado no Financiero haya accedido a la aplicacién, podra realizar
las solicitudes habilitadas por la aplicacién. Al dar clic sobre la opcién Solicitudes, se mostrara la

siguiente pantalla:
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Solicitudes
MNueva Solicitud

Tipo de Solicitud: ‘ g
Solicitud de Cambio de Mombre de Razén Social o Comercial

Ver Solicitudes

Solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado

Solicitud para Cambio de Sector

En la misma se pueden aprecias dos pestainas:

v Nueva Solicitud: Para agregar una solicitud.

v' Ver Solicitudes: Para ver el estado de las solicitudes realizadas.

Las solicitudes habilitadas en la aplicacidn son las siguientes:

3.4.1. Solicitud de Cambio de Sector (Actualizaciones): Esta solicitud permite que el Sujeto Obligado no

Financiero sea reasignado a otro sector distinto al cual estd registrado.

Para poder realizar esta solicitud, el Sujeto Obligado no Financiero no debe tener ningln proceso

pendiente, por ejemplo, la captura del formulario de datos Extra Situ.

De igual forma, deben tener presente que este cambio no afectard los datos anteriores que tenga el
Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacion del cambio, mantendra su integridad.

El sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacidn o rechazo debera ser

realizada por el personal de la SSNF.

Para crear la solicitud, seleccionamos la opcion “Solicitud para Cambio de Sector”, de la lista “Tipo de

Solicitud”. Esto habilitara las opciones necesarias para realizar la solicitud.
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Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

Tipo de Solicitud: | Solicitud para Cambio de Sector -
Sector: ZONA LIBRE DE COLON

Nuevo Sector*

Motivo de la Solicitud;:*

T

En la pantalla que se muestra, debemos ingresar la informacion solicitada:

» Sector: Muestra el sector actual en el cual estd asignado el Sujeto Obligado.

» Nuevo Sector: Seleccionar de la lista el nuevo sector al cual se desea registrar al Sujeto
Obligado. Este valor no puede ser igual al sector actual.

» Motivo de la Solicitud: Una descripcion de la razén por la cual se esta realizando la solicitud.

Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

Tipo de Solicitud: | Solicitud para Cambio de Sector M

Sector. ZONA LIBRE DE COLON

Nuevo sector™ ZONA FRANCA DE ALBROCK M

Motivo de la Solicitud;™ | ESTA ES UNA SOLICITUD DE CAMBIO DE SECTOR

Al terminar la captura, se presiona Aceptar para guardar los cambios. Si no se desea realizar la

solicitud, presionamos Cancelar.

Se enviara un mensaje indicando el resultado del proceso.

Se ha enviado la solicitud satisfactoriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver la informacién en la pestafia de Ver

Solicitudes.
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Solicitudes

Mueva Solicitud Ver solicitudes

Pigina 1de 1(1 elementos) € < n > » Tamafio de pagina:| 10 =

Listado de Solictudes
Sujeto Obligado Y 50 - Razén Comercial Y Tipo Solicitud Y fechaCreacion | Y Estado T

Ver Cancelar L & CINVESTMENT L & C INVESTMENT Solicitud para Cambio de Sector 20/08/2021 Solicitud Inicial

Dentro de esta lista, se muestra los siguientes datos:

» Ver: Muestra el detalle de la solicitud registrada.

» Cancelar: Opcidon que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre que
no se haya realizado ningln proceso de aprobacion o rechazo por parte del personal de la
Superintendencia.

» Sujeto Obligado: Muestra el nombre del SO que hizo la solicitud.

» Tipo de Solicitud: Muestra el tipo de solicitud del registro.

» Fecha de Creacion: Fecha en la que el enlace del SO realiz6 la solicitud.

» Estado: Muestra el estado de la solicitud. Este puede ser:

o Solicitud Inicial: Cuando el SONF la crea.
o Eliminada: Cuando el SONF la cancela (elimina).

Aprobada: Cuando el personal de la SSNF la aprueba.

(@]

o Rechazada: Cuando el personal de la SSNF rechaza la solicitud.

Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo
en ese caso se realizard el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicara ningun cambio

en el SONF.

3.4.2. Cambio de Nombre de Razdn Social o Razén Comercial: Esta opcidn es para enviar una solicitud

de cambio de nombre de la razdn social, comercial o ambas a la vez.

Esta solicitud se podra realizar siempre que no exista otros procesos pendientes por parte del SONF,

como por ejemplo la captura de un formulario de datos Extra Situ.
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De igual forma, deben tener presente que este cambio no afectard los datos anteriores que tenga el
Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacion del cambio, mantendra su integridad.

El sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacidn o rechazo deberd ser

realizada por el personal de la Superintendencia.

Para crear la solicitud, seleccionamos la opcidn “Solicitud de Cambio de Nombre de Razén Social o

III

Comercial”, de la lista “Tipo de Solicitud”. Esto habilitara las opciones necesarias para realizar la

solicitud.

Solicitudes

Nuewa Solicitud Ver Solicitudes

Tipo de seliditud: | Solicitud de Cambio de Nombre de Razén Social o Comercial -

Razén Social Actual: L 8 C INVESTMENT Razén Social Nueva:
Razoén Comercial Actual: | & C INVESTMENT Razén Comercial Nueva:
Tipo de Documento:* - Documento:
Documento:*

Motivo de la Solicitud::*

[ pcopar [ concear |
En la pantalla que se muestra, debemos ingresar la informacién solicitada:

Razdn Social Actual: Muestra el nombre actual de la razén social del SONF.
Razdn Social Nueva: Para ingresar el nuevo nombre al cual se desea cambiar la razén social.

Razon Comercial Actual: Muestra el nombre actual de la razon comercial del SONF.

YV V VYV V

Razdn Comercial Nueva: Para ingresar el nuevo nombre al cual se desea cambiar la razén
comercial.

» Tipo de Documento: Para esta solicitud, es necesario subir un documento de sustento de la
solicitud. Se debe elegir el tipo de documento, y buscar el documento (desde el pc, USB o
cualquier unidad), presionando el boton Agregar Documento. Al realizar esta accion, se

mostrara la ruta del documento elegido en Documento. El documento debe ser legible. Un
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documento que no cumpla estandares de legibilidad serd motivo para que la solicitud sea

rechazada.

» Motivo de la Solicitud: Descripcidn de la razén por la cual se hace la solicitud.

En este tipo de solicitud, se puede realizar ambos tipos de solicitud (Razén social o comercial) o

solo una de ellas, a la vez.

Solicitudes

Nueva Solicitud ) Ver Solicitudes

Tipo de Solicitud: | Solicitud de Cambio de Nembre de Razén Social o Comercial h

Razén Secial Actual: L 8 C INVESTMENT Razén Social Nueva: L & C CORP

Razén Comercial Actual: | & € INVESTMENT Razdn Comercial Nueva: | L & C CORP

Tipo de Documento:* Cambic de nombre de Razén Social o Comercial - Documento: Agregar Documento

Documento:™ Sustento SO.docx

Maotivo de la Sclicitud::* | SOLICITUD DE CAMBIO DE NOMBRES DE EMPRESA

R

Al terminar de captar los datos, se debe presionar el botdon Aceptar para grabar los datos de la

solicitud. Si no deseamos crear la solicitud, presionamos el botén Cancelar.

El sistema enviara el mensaje correspondiente a la captura.

Se ha enviado la solicitud satisfactoriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver la informacién en la pestaia de Ver

Solicitudes.
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Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

Pégina 1 de 1 (2 elementos) Tamafio de pagina:| 10 ¥

Sujeto Obligado Y SO - Razén Comercial Y Tipo Solicitud Y  Fecha Creacién I Y Estado Y

Solicitud de Cambio de Nombre de Razén Social o
Comercial

i tos) - ) Tamafio de pagina:| 10 ¥
Clic para desplegar o Lista de Documentos de la
cemary ver documentos solicid
Archivos de la Solictud

Nombre del Documento ) Tipo de Documento Fecha del Documento

Ver Cancelar THE TEST CORP.

13/11/2020 Solicitud Inicial

SolicitudRazon.pdf Cambio de nombre de Razén Social 0 Comercial 13/11/2020

Ver Cancelar THE TEST CORP. Solicitud para Cambio de Sector 13/11/2020 Solicitud Inicial

En la pantalla se muestran los siguientes datos:

» Ver: Muestra el detalle de la solicitud registrada.

» Cancelar: Opcién que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre
gue no se haya realizado ningun proceso de aprobacidon o rechazo por parte del personal de Ia

Superintendencia.

Sujeto Obligado — Razén Comercial: Muestra el nombre del SONF que hizo la solicitud.
Tipo de Solicitud: Muestra el tipo de solicitud del registro.

Fecha de Creacion: Fecha en la que el enlace del SO realizé la solicitud.

YV V VY V

Estado: Muestra el estado de la solicitud, puede ser;
o Solicitud Inicial: Cuando el SONF la crea.
o Eliminada: Cuando el SONF la cancela (elimina).
o Aprobada: Cuando el personal de la Superintendencia la aprueba.
o Rechazada: Cuando el personal de la Superintendencia rechaza la

solicitud.

Adicionalmente, en esta solicitud se muestra el documento de sustento agregado a la misma. Este

documento puede verse a través de la aplicacion, dandole clic al nombre del documento.
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Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo
en ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicara ningiin cambio

en el SONF.

3.4.3. Dar de Baja a Sujeto Obligado (Solicitud de Eliminacion de Registro): Esta solicitud envia una
peticién de inhabilitar a un Sujeto Obligado no Financiero, por ejemplo, cuando el mismo ya ha

cesado operaciones.

Esta solicitud se podrd realizar siempre que no exista otros procesos pendientes por parte del

SONF, como por ejemplo la captura de un formulario Extra Situ.

De igual forma, deben tener presente que este cambio no afectara los datos anteriores que tenga
el Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacion del cambio, mantendrd su integridad.

El sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacién o rechazo deberd

ser realizada por el personal de la Superintendencia.

Para crear la solicitud, seleccionamos la opcién “Solicitud para dar de Baja o eliminar al Sujeto
Obligado”, de la lista “Tipo de Solicitud”. Esto habilitara las opciones necesarias para realizar la

solicitud.

Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

S ——

Tipo de solicitud: | Solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado -

Tipo de Documento:* -
Documento:*

Motive de la Solicitud;:*

En la pantalla que se muestra, debemos ingresar la informacién solicitada:
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» Tipo de Documento: Para esta solicitud, es necesario subir un documento de sustento de la
solicitud. Se debe elegir el tipo de documento (ver cuadro 1), y buscar el documento (desde el
pc, USB o cualquier unidad), presionando el boton Agregar Documento. Al realizar esta accién,
se mostrara la ruta del documento elegido en Documento. El documento debe ser legible. Un
documento que no cumpla estandares de legibilidad serd motivo para que la solicitud sea
rechazada. En caso de remitir mas de un documento el SONF podra unificarlo en un solo

archivo en los formatos permitidos.

» Motivo de la Solicitud: Descripcién de la razén por la cual se hace la solicitud.

Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

Tipo de solicitud: | Solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado A

Tipo de Documento® | Dar de Baja a Sujeto Obligado - Agregar Documento
Documento:* Sustento SO.docx

Motivo de la Slicitud;* | ejemplo de solicitud de eliminacién de registro

Al terminar de captar los datos, se debe presionar el botdn Aceptar para grabar los datos de la

solicitud. Si no se desea crear la solicitud, se presiona el botén Cancelar.

El sistema enviara el mensaje correspondiente a la captura.

Se ha enviado la solicitud satisfactoriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver la informacién en la pestafia de Ver

Solicitudes.
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Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

Pagina 1 de 1 (3 elementos) n Tamario de pagina:| 10 ¥

Listado de Solictudes

Sujeto Obligado T S0 - Razén Comercial T Tipo Solicitud T  Fecha Creacion 1T Estade T
_—

Ver Cancelar L 8 C INVESTMENT L 8 C INVESTMENT Solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado I Solicitud Inicial

——
— Clic para ver Tamafio de pagina:| 10~
— detalle de
documerto Archivos de la Solictud

Nombre del Documento Tipa de Documento Fecha del Documento

Pagina 1 de 1 (1 elementos)

Sustento SO.doex Dar de Baja a Sujeto Obligado 20/08/2021

Solicitud de Cambio de Nombre de Razén Sodial o

- 20/08/2021 solicitud Inicial
Comerdial

> Ver Cancelar L & C INVESTMENT L & C INVESTMENT

er Cancelar L 8¢ C INVESTMENT L 8 C INVESTMENT Solicitud para Cambic de Sector 20/08/2021 Solicitud Inicial

En la pantalla se muestran los siguientes datos:
» Ver: Muestra el detalle de la solicitud registrada.

» Cancelar: Opcidn que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre
gue no se haya realizado ningun proceso de aprobacidon o rechazo por parte del personal de Ia
Superintendencia.

» Sujeto Obligado — Razon Comercial: Muestra el nombre del SONF que hizo la solicitud.
» Tipo de Solicitud: Muestra el tipo de solicitud del registro.
» Fecha de Creacion: Fecha en la que el enlace del SONF realizé la solicitud.
» Estado: Muestra el estado de la solicitud, puede ser:
o Solicitud Inicial: Cuando el SONF la crea.
o Eliminada: Cuando el SONF la cancela (elimina).
o o0 Aprobada: Cuando el personal de la Superintendencia la aprueba.
o Rechazada: Cuando el personal de la Superintendencia rechaza la

solicitud.

Adicionalmente, en esta solicitud se muestra el documento de sustento agregado a la misma. Este

documento puede verse a través de la aplicacion.

Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo en
ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicara ningin cambio en el

SONF.
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En la seccion de Ver Solicitudes, siempre podran ver los detalles de cada solicitud registrada, basta con

presionar la opcién Ver.

De igual formar, el enlace del SONF podra cancelar (eliminar) una solicitud, siempre que no se haya
procesado por el personal de la SSNF, presionando el Botén Cancelar. En este caso la aplicacion enviara
un mensaje de confirmacion, en la cual se deberd presionar Cancelar para no eliminar el registro o Aceptar

para borrarlo.

Solicitudes
Nueva Solicitud Ver Solicitudes
S
Pagina 1 de 1 (3 elementos) [ 1] Tamaio de pigina: 10 =
Clic para ver Listado de Solictudes
detalles
. Sujeto Obligado Y 50-Razén Comercial Y Tipo Solicitud Y FechaCreaddn | Y Estado T
L & C INVESTMENT L & C INVESTMENT solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado 20/08/2021 solicitud Inicial
i
> Cancelar L 8 C INVESTMENT L 8 C INVESTMENT E‘é“;wfr“d‘;’e Cambio de Nombre de Razon Sodial o | 0 00 059 sclicitud Inicial
Y

ancela _ L8 CINVESTMENT L 8 C INVESTMENT solicitud para Cambic de Sector 20/08/2021 solicitud Inicial

Clic para eliminar una
solicitud

Al cancelar, se mostrara el siguiente mensaje:

zsr dice

; Esta Seguro de Cancelar esta Solicitud 7

Aceptar Cancelar

Al aceptar la cancelacidn, el registro desaparecera de la lista de solicitudes.

Al ver detalle, se mostrard en una ventana emergente la informacion completa de la solicitud,

dependiendo del tipo.

Ejemplo, solicitud de cambio de nombre de Razén Social o Comercial:
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x
Tipo de Solicitud: - Solicitud de Cambio de Nombre de Razén Social o Comercial
Razén Social Actual: L & C INVESTMENT Razon Social Nueva: L 8 C CORP
Razén Comercial Actual: L & € INVESTMENT Razon Comercial Nueva: L & C CORP
Tipo de Documento: Cambio de nombre de Razén Social o Comercial
Motivo de la Solicitud:  SOLICITUD DE CAMBIO DE NOMERES DE EMPRESA
Ejemplo, solicitud de cambio de Sector (Solicitud de Actualizaciones):
x

Tipo de Solicitud:  Solicitud para Cambio de Sector

Sector: ZONA LIBRE DE COLON
Nuevo Sector: ZONA FRANCA DE ALBROOK
Motive de la Solicitud:  ESTA ES UNA SOLICITUD DE CAMBIO DE SECTOR

Una vez que el personal de la Superintendencia realice las aprobaciones o rechazos de las solicitudes, el
enlace del Sujeto Obligado no Financiero podra ver los detalles de la aprobacién y rechazo desde el listado

de sus solicitudes.

Solo debera dar clic a la opcion de Estado y dependiendo del caso podra ver el detalle del rechazo o

aprobacion de su solicitud.
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Solicitudes

Nueva Solicitud Ver Solicitudes

Pégina 1 de 1 (3 elementos) Tamafio de pigina:| 10 ¥
de Solictudes
Sujeto Obligado Y SO - Razén Comercial Y  Tipo Solicitud Y Fecha Creacién I Y Estado Y
CONSTRUCTORA LA NUEVA NORMALIDAD Solicitud para dar de Baja a Sujeto Obligado 13/11/2020 Soliditud Rechazada
> Ver CONSTRUCTORA LA NUEVA NORMALIDAD izlr':::’gf Kambid de Nombre de Rash SOBRLD. | qnryymnon Solicitud Aprobada
Ver Cancelar CONSTRUCTORA LA NUEVA NORMALIDAD Solicitud para Cambio de Sector 13/11/2020 solicitud Inicial
x

Solicitud Rechazada

NOTA IMPORTANTE: e reiteramos el cumplimiento del articulo 29 de la Ley 23 de 27 de abril de 2015, modificado por el articulo 3 de la Ley 70 de 31 de enero de 20019, por medio del
cual se establece que los sujetos obligados financieros, los sujetos obligados no finanderos y actividades realizadas por profesionales sujetas a supervision
deberan mantener actualizados todos los registros de la informacién y documentacion de debida diligencia que se lleve a cabo para la identificacion y verificacion
de la persona natural y del beneficiario final de las personas juridicas u otras estructuras juridicas.

En los casos de aquellos clientes identificados como de alto riesgo, atendiendo a los resultados de la evaluacién de riesgo realizada por los sujetos obligados
finandieros, los sujetos obligados no financieros y actividades realizadas por profesionales sujetas a supervision, la actualizacion de todos los registros de la
informacién y documentacién de debida diligencia deber realizarse como minimo una vez al afio. Igualmente, resguardaran la informacién, documentacién de la
debida diligencia del dliente y del beneficiario final, asi como los registros de las operaciones realizadas, por periodo minimo de cinco arios, contado a partir de la
terminacion de la relacion profesional, que haga posible el conocimiento de este y la reconstruccion de sus operaciones.

£l incumplimiento de lo establecido en la Ley 23 de 2015 y sus respectivas modificaciones conllevara la imposicién de sanciones, atendiendo a la gravedad de la
falta y el grado de reincidencia, de acuerdo a lo establecido en la precitada Ley y en la Resolucién No. JD-REG-001-18 DE 2 de mayo de 2018.

importante: Toda la informacién suministrada se presumiré como ierta y ser4 verificada por la Superintendencia. Informamos que, posteriormente se podré
solicitar informacién adicional

Motivo del Rechazo: EL DOCUMENTO PRESENTADO NO CORRESPONDE A LA SOLICITUD.
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3.5. Formulario Pendiente / Formulario Extra Situ (solo informativo en este manual ya que

existe otro manual relacionado al FODE, que se proporcionard posteriormente): En esta
opcién el usuario podrd realizar la captura del formulario que tenga pendiente, siempre que el

periodo para la captura de estos formularios esté habilitado.

Formularnio Extra Situ

Formulario Pendiente

La captura del formulario de datos Extra Situ, dependerd de cada sector, debido a que cada uno mantiene

diferentes secciones y datos que deben ser capturados.
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3.6. Comentarios Adicionales:

» Cuando se realiza un cambio de razén social o comercial, los datos anteriores que tenga el Sujeto
Obligado no Financiero, se mantendrd como era antes del cambio. El nuevo nombre tendra validez
para todos los procesos que realice después de la aprobacion.

» Cuando se realice la aprobacion de cambio de sector (Solicitud de Actualizaciones), el cambio
aplicard para los procesos nuevos que realice el Sujeto Obligado no Financiero luego de la
aprobacion. Los datos existentes antes del cambio, permaneceran igual.

» La aprobacion de una baja de SONF (Eliminacidn de Registro), implica que este Sujeto Obligado no
Financiero no serd tomado en cuenta para ningun proceso dentro de la aplicacién. El mismo no

aparecera dentro de la aplicacidn.

4. Generales de documentos de soporte para la solicitud de eliminacion de registro

En el cuadro |, se detallan los documentos de soporte:
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CUADROII

documento de sustento para la

sector subsector o e .
solicitud de eliminacién del registro
Resolucién de Cancelacion de Clave de
zona franca 7LC Operacion o Certificacién de Cancelacion
de Clave de Operacion.
. . Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Agencia Panam@ Pacifico
Resolucion de Desafiliacion
zona franca Zona Franca del Baru
N Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Colon Maritime Investor, S.A.
Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Panapark Free Zone
Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Panexport (Inm. Su Casa)
Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca de Albrook
N Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca de Chilibre
Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca del Istmo, S.A. 9
. Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca Estatal Davis 9
L Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca Eurofusion, S. A. 9
Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca Las Américas (Mi Morocho)
Resolucién de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca Marpesca/Corozal
|
cédula de identidad; declaracion jurada
donde hara constar que no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
gue ha terminado la relacién de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades reguladas; los
documentos que correspondan, segun el
. b d | motivo de la solicitud de eliminacion, entre
profesionales abogados (persona natural) los que pueden figurar: cancelacién de la
idoneidad; certificado de defuncién;
Escritura Publica donde conste la
renuncia como agente residente de todas
las personas juridicas a las que prestaba
servicio como tal; Escritura Publica o
documento que haga constar
fehacientemente el fin de la actuacién de
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directores, accionistas, apoderados,
participantes de un fideicomiso expreso o
posiciones similares dentro de personas
o0 estructuras juridicas, designados por
arreglo del abogado; Escritura Publica o
documento donde se haga constar
fehacientemente los cambios de domicilio
registrado, comercial o administrativo
provistos por el abogado a estructuras
juridicas de sus clientes; otros
documentos que el sonf considere
necesarios.

Cédula de identidad de los socios;
declaracion jurada de los socios donde se
hara constar que la firma no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
gue ha terminado la relacién de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades reguladas; los
documentos que correspondan, segun el
motivo de la solicitud de eliminacion, entre
los que pueden figurar: Acta inscrita de
disolucion de la sociedad, Escritura
Publica donde conste la renuncia como
agente residente de todas las personas
juridicas a las que prestaba servicio como
profesionales firmas (sociedades civiles) tal; Escritura Pablica o documento que
haga constar fehacientemente el fin de la
actuacion de directores, accionistas,
apoderados, participantes de un
fideicomiso expreso o posiciones similares
dentro de personas o estructuras
juridicas, designados por arreglo de la
firma de abogado; Escritura Publica o
documento donde se haga constar
fehacientemente los cambios de domicilio
registrado, comercial o administrativo
provistos por la firma de abogado a
estructuras juridicas de sus clientes; otros
documentos que el sonf considere
necesarios.

Cédula de identidad; declaracion jurada
donde hara constar que no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
que ha terminado la relacion de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades reguladas; los
documentos que correspondan segun el
profesionales contadores motivo de la solicitud de eliminacion del
registro, entre los que pueden figurar:
cancelacion de la idoneidad; certificado
de defuncién; otros documentos que
hagan constar fehacientemente la
terminacion de la prestacion de servicios
bajo actividades reguladas o que el sonf
considere necesarios.
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Cédula de identidad de los socios;
declaracién jurada donde se hara constar
que la firma no realiza ninguna de las
actividades reguladas y que ha terminado
la relacion de negocios con los clientes a
los que prestaba servicios bajo
actividades reguladas; y los documentos
profesionales firmas de contadores gue correspondan segun el motivo de la
solicitud de eliminacion del registro, entre
los que pueden figurar: acta inscrita
disolucién; otros documentos que hagan
constar fehacientemente la terminacion de
la prestacion de servicios bajo actividades
reguladas o que el sonf considere
necesarios.

destitucion, insubsistencia o renuncia.

profesionales notario

documento de identificacion del

propietario o representante legal;
cancelacion o maodificacién del aviso de
operacion; declaracién jurada donde
conste que no ejerce la actividad regulada
Constructoras y que ha terminado la relacion de
negocios con los clientes a los que
prestaba servicios bajo la actividad
regulada; cancelacion del registro ante la
JTIA; otros documentos que se
consideren necesarios.

documento de identificacion del
propietario o representante legal;
cancelacion o modificacion del aviso de
operacion; declaracion jurada donde
conste que no ejerce la actividad regulada
y que ha terminado la relacion de
negocios con los clientes a los que
prestaba servicios bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.

documento de identificacion y cancelacion
de licencia.

Inmobiliaria y
Construcciéon

Inmobiliaria y

L, Promotores
Construccion

Inmobiliaria y

. Corredor de bienes raices-persona natural
Construccion

documento de identificacion y cancelacion

Inmobiliariay | Corredor de bienes raices-persona de licencia

Construccion juridica

documento de identificacion, cancelacion
0 modificacién de aviso de operacion;
declaracion jurada donde hara constar
gue no realiza la actividad regulada y que
Agente de bienes raices ha terminado la relacién de negocios con
todos los clientes a los que prestaba
servicio bajo la actividad regulada; otros
documentos que se consideren
necesarios.

Inmobiliaria y
Construccion
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casinos y
juegos de azar

completo

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se haré constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucién que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacion del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.

casinos y
juegos de azar

magquinas tipo C

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucién cancela o revoca la
autorizacion para ejercer la actividad,
contrato o nota del regulador primario
aceptando la finalizacion definitiva de la
operacion, cancelacién o modificacion del
aviso de operacion y cualquier otro que se
considere necesario.

casinos y
juegos de azar

magquinas tipo A

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se haré constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucién que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacion del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.

casinos y
juegos de azar

Bingos

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucién que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacién del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.

casinos y
juegos de azar

Hipédromos

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucién que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacién del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.
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Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se haré constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
Salas de apuestas de eventos deportivos | siguientes: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacion del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.
Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguientes: Resolucién que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelacion o
modificacién del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.
N/A

casinos y
juegos de azar

casinos y Juegos de suerte y azar a través de
juegos de azar |internet

casinos y
juegos de azar

Loteria Nacional de Beneficencia

Cédula del propietario o representante
legal; Resolucién del Ministerio de
Seguridad de cancelacién de autorizacion;
mixto transporte de valores cancelacion o modificacion del aviso de
operacion ; otros documentos que se
consideren necesarios;

documento de identificacion del
propietario o representante legal,
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha terminado la relacién
de negocios con todos los clientes a los
gue prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.

documento de identificacion del
propietario o representante legal,
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha terminado la relacion
de negocios con todos los clientes a los
gue prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesatrios.

mixto Autos Usados

mixto Autos Nuevos

Pagina | 57



Resolucion No. S-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO I: Manual de Usuario — SSNF en Linea

Resolucién del MICI de cancelacion de la
autorizacion para ejercer la actividad,;
documento de identificacién del
propietario o representante legal;
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha terminado la relacién
de negocios con todos los clientes a los
que prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.

mixto Casas de Emperios

documento de identificacion del
propietario o representante legal;
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracién jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha terminado la relacion
de negocios con todos los clientes a los
gue prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documentos que se
consideren necesarios.

mixto Metales preciosos y piedras preciosas

mixto Correos y Telégrafos N/A
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