No. 29429

Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

REPUBLICA DE PANAMA
SUPERINTENDENCIA DE SUJETOS NO FINANCIEROS

RESOLUCION No. S-010-2021
02 de diciembre de 2021.

“Por la cual se establece el procedimiento para cumplir con la obligacion de registro
de los sujetos obligados no financieros ante la Superintendencia de sujetos no
Financieros, por medio de la aplicacion SSNF en linea™.

El Superintendente
en uso de sus facultades legales,

CONSIDERANDO

Que mediante Ley 23 de 27 de abril de 2015, se adoptan medidas para prevenir el
blanqueo de capitales, el financiamiento del terrorismo y el financiamiento de la
proliferacion de armas de destruccion masiva (BC/FT/FPADM) vy se dictan otras
disposiciones;

Que la Ley 124 de 7 de enero de 2020, crea la Superintendencia de Sujetos no
Financieros (en adelante ‘la Superintendencia”), como organismo autonomo de

supervision y regulacion de los sujetos no financieros (SONF);

Que el articulo 3 de la Ley 124 de 2020, sefiala dentro de las funciones de la
Superintendencia de Sujetos no Financieros, la de velar por que los sujetos obligados

no financieros cumplan con las normas y disposiciones legales establecidas;

Que el acapite *j” del articulo 14 de la Ley 124 de 7 de enero de 2020, establece que
son atribuciones del Superintendente emitir resoluciones administrativas que contengan

directrices, procedimientos, instrucciones y guias;

Que el articulo 44 de la Ley 124 de 7 de enero de 2020 establece ia obligacion de los
sujetos obligados no financieros de registrarse ante la Superintendencia de acuerdo al

procedimiento que se establezca para tal fin;

Que se hace necesario establecer el procedimiento a seguir para que los sujetoas
obligados no Financieros cumplan con la obligacion de registro ante la

Superintendencia;

Que la Ley 124 de 7 de enero de 2020, facuita al Superintendente para imponer
sanciones por el incumplimiento de la normativa vigente en materia de prevencion de
BC/FT/FPADM;

Que, en virtud de lo antes expussto, el Superiniendente de la Superintendencia de
Sujetos no Financieros, en uso de sus facultades:
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RESUELVE:

PRIMERQ: Objeto. Eslablecer el procedimiento de registro y actualizacion del registro
de los sujetos obligados no financieros ante la Superintendencia, utilizando la aplicacion
tecnoldgica denominada SSNF en linea, accesible desde la pagina web de la

Superintendencia (www.ssnf.gob.pa) o directamente a través del vinculo

hitps://www.ssnf.gob.pa/SSNFenlinea/.

SEGUNDO: Definiciones:

Registro de Sujetos Obligados no Financieros: es la base de datos de la
Superintendencia, que contiene la informacion general de los sujetos obligados no
financieros y se suslenta a través de los datos y documentacion proporcionados por

estos, a traveés de los medios que disponga dicha institucion autonoma del Estado.

Registro: procedimiento a través del cual los sujetos obligados no financieros aportan
informacion a la Superintendencia con el objeto de identificarse y proporcionar
informacion general de sus operaciones, necesaria para el gjercicio eficiente y eficaz
de las funciones de supervision y regulacion en materia de prevencion del
BC/FT/FPADM (v. Manual de Usuario de la Aplicacion SSNF en linea).

Aplicacion SSNF en linea: herramienta tecnolégica puesta a dispasicion por la
Superintendencia para que los sujetos obligados realicen su registro, lo actualicen o
soliciten su eliminacion; asi como para la entrega de cualquier otra informacion que sea
requerida, de acuerdo a las funciones y atribuciones que le asigna el régimen de

prevencion.

Manual de Usuario de la Aplicacién SSNF en linea para el registro de los sujetos
obligados no financieros: instructivo de uso de la aplicacién SSNF en linea, que
contiene las indicaciones a seguir para completar el registro de los sujetos obligados no
financieros ante la Superintendencia, sus actualizaciones y su eliminacion de la base
de datos: el cual es parte integral de la presante Resolucién y figura como ANEXO |,

en adelante Manual de Usuario.

El referido manual se mantendra aclualizado y publicado en la pagina web de la

Superintendencia.

Sectores y subsectores: la Superintendencia, para efectos de su organizacion interna,
divide a los sujetos obligados no financieros en sectores y subsectores regulados, a

continuacion:

1. Sector Inmabiliaria y Construccién: incluye las actividades contempladas en los
numerales 3 y 4 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020; y se divide en los
siguientes subsectores:

a. Constructoras !/
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b. Promoiores

c. Corredor de bienes raices-personal natural
d. Corredor de bienes raices-persona juridica
e. Agente de bienes raices

2. Sector casino y juegos de azar: incluye las actividades contempladas en el
numeral 2 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020 y a la Loteria Nacional de
Beneficencia, contemplada en el numeral 8 de la misma Ley; y se divide en los

siguientes subsectores:

Completo

Magquinas tipo C

Maquinas tipo A

Bingos

Hipodromos

Salas de apuestas de eventos deportivos
Juegos de suerte y azar a través de internet.
Loteria Nacional de Beneficencia

Te~paoTw

3. Sector Zona Franca: incluye las aciividades contempladas en los numerales 1
del articulo 40 de la Ley 124 de 2020; y se divide en los siguientes subsectores:

Zona Libre de Colon

Agencia Panama Pacifico

Zona Franca del Baru

Zonas Francas bajo régimen de Ley 32 de 2011
Zona Libre de Combustible

poo T

4, Sector Mixto: incluye las actividades contempladas en los numerales 5,6,7, 9y
10 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020 (transporte de valores, casa de empeiio,
comercializacion de metales preciosos y piedras preciosas, COTEL, aulos

nuevos y usados), y se divide en los siguientes subsectores:

Transporte de Valores

Autos Usados

Autos Nuevos

Casas de Empefios

Metales preciosos y Piedras preciosas
Correos y Telégrafos

To Qo

5. Secior de Profesionales: incluye a los contadores y Abogados que realizan las
actividades contempladas en el numeral 11 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020;
y a los Notarios Publicos en ejercicio de sus funciones, contemplados en el
numeral 12 del articulo 40 de la Ley 124 de 2020; y se divide en los siguientes
subsectores:

Abogados-persona natural

Firmas de abogados-sociedades civiles
Contadores

Firmas de Contadores /
MNolarios j/ /L'\

oapow
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Registro previo: registro realizado ante la Superintendencia, previo a la
implementacion de la aplicacion SSNF en linea, el cual debe ser actualizado a través
de la referida aplicacién, de acuerdo al procedimiento que se establece mas adelante

para tal fin.

Registro inicial: es el primer registro realizado por el sujeto obligado no financiero ante
la Superintendencia, a través de la aplicacion SSNF en linea.

Actualizacion del registro: procedimienio que permite a los sujetos obligados no
financieros incluir cambios en 1a informacion incluida en su registro.

La aplicacion SSNF en linea informa automaticamente, a la Superintendencia, todas las
actualizaciones realizadas, incluyendo, pero sin limitarse a cambios de enlace, cambios
en la informacion incluida, cambio de actividad o sector, cambio de representante legal

e inclusion de nuevo enlace.

Usuario: es la direccién de correo electronico introducida en los datos del Enlace, como
persona autorizada para gestionar la informacion del sujeto obligado no financiero en
la aplicacion SSNF en linea, por motivos de confidencialidad. En caso de no haberlo
designado, debe incluirse la informacion de! propio sujeto obligado no financiero cuando

es persona natural, o el representante legal, en caso de persona juridica.

Posterior al registro inicial o a la actualizacion del registro previo, la aplicacion permite
incluir mas de un Enlace; sin embargo, para efectos de cumplimiento de la normativa
en materia de prevencion, se tendra como primario al que haya sido designado como
tal en la aplicacién, siguiendo las instrucciones contenidas en el Manual de Usuario.

Enlace Primario: es Enlace designado por el Sujeto Obligado no financiero, en los
términos del articulo 12 de la Ley 23 de 2015, y conforme a sus modificaciones.

TERCERO: Registro de sujetos obligados no financieros y Término para
realizarlo. Los sujetos obligados no financieros deberan efectuar un (1) registro por
cada sector regulado al que pertenezcan, de acuerdo a la clasificacion incluida en las

definiciones.

Los sujetos obligados no financieros que en la fecha de entrada en vigencia de la
presente Resolucion, no cuenten con un registro previo ante la Superintendencia,
tendran que realizar su registro inicial a través de la aplicacion SSNF en linea, en el
término de cinco (5) dias habiles, contados a partir de la vigencia.

Aquellos que deban registrarse por primera vez después de la entrada en vigencia de
la presente Resolucion, tendran el término de quince (15) dias habiles desde que se
constituyan como sujetos obligados no financieros, conforme at marco legal vigente en
materia de prevencion de BC/FT/FPADM.
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CUARTO: Informacion y Documentacion de soporte solicitados para completar el
registro. Los sujetos obligados no financieros deberan aportar foda la documentacién
de soporte y la informacion que requiera la aplicacion SSNF en linea para completar el
regisiro o su actualizacion, segin se detallan en la presente Resolucion y en el Manual

de Usuario.

QUINTO: Sujetos Obligados no Financieros con registro previo. Los sujetos
obligados no financieros que previo a la entrada en vigencia de la presente Resolucion,
hayan realizado su registro a través de los formularios puestos a disposicion para tal fin
en la pagina web de La Superintendencia, antes la denominada Intendencia de
Supervisién y Regulacion de Sujetos no Financieros, deberan actualizar el registro
previo en la aplicacion SSNF en linea, de acuerdo al procedimiento siguiente:

1. La actualizaciéon del registro previo se realizara de forma escalonada, por

sectores o subsectores regulados.

La Superintendencia informara el inicio del procedimiento de actualizacion del
registro previo al sector o subsector correspondiente, por todos los medios a su
disposicion.

2. La Superintendencia enviara a los Enlaces del sujeto obligado no financiero con
registro previo, de acuerdo a la informacion de contacto que conste en dicho

registro, una comunicacion con instrucciones para realizar la actualizacion de su

informacion, a través de la aplicacion SSNF en linea.

3. Los Sujetos obligados no financieros con registro previo, tendran un término de
cinco (5) dias habiles para realizar la actualizacion de su registro, desde el

recibido de la comunicacion a que se refiere el numeral anterior.

4. Los sujetos obligados con registro previo que no reciban la comunicacion a que
se refiere el numeral uno (1) dentro de los primeros dos (2) dias calendario,
transcurridos desde que la Superintendencia le informe a los sujetos obligados
no financieros que ha iniciado el procedimiento de actualizacion de registros
previos del sector o subsector al que pertenezcan, deberan comunicarse con la
Superintendencia a través de la direccion de comeo electronico:

registrosonf@ssnf.gob.pa, incluyendo su informacion de contacto.

La Superintendencia, previa verificacién de la informacion recibida, enviara la
comunicacion a que se refiere el numeral 1 o instrucciones para completar el

registro.

SEXTO: Actualizacion de informacidon/documentacion. Los Sujetos Obligados no

Financieros deberan mantener actualizada la informacion incluida en el registro.
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Para tal efecto, contaran con el término de un (1) mes, a partir de que se perfeccione el
cambio en la informacion proparcionada.

SEPTIMO: Procedimiento de actualizacion. La aplicacion SSNF en linea permite al
sujeto obligado no financiero editar parte de la informacion ingresada en el registro, y
envia a la Superintendencia, una notificacion automatica de los cambios realizados de

esta forma.

La informacion que no admita edicion debera actualizarse a traves de la seccion de
Solicitudes de la aplicacion, de acuerdo a las instrucciones contenidas en la seccion 3.4
del Manual de Usuario, a través de las opciones de Solicitud de Cambio de razén social

o comercial y Solicitud de Cambio de Sector (Actualizaciones).

Las solicitudes presentadas seran objeto de analisis y verificacion por parte de la
Superintendencia, y podrdn ser rechazadas si no se encuenira fundamento legal

suficiente para realizar el cambio.

OCTAVO: Designacién de Enlace/Usuario: La designacion del Eniace es obligatoria
y se realiza de forma oficial ante La Superintendencia a través del registro. En su
defecto se tendra como tal al propio sujeto obligado no financiero en caso de persona
natural o al representante legal, en caso de persona juridica, en concordancia con lo
dispuesto en el articulo 12 de la Ley 23 de 2015.

NOVENQO: Designacién y remocion de Enlace/Usuario, desde la aplicacién. La
aplicacion SSNF en linea permite la designacion y la remocién del Enlace, siempre que
permanezca al menos uno registrado, de acuerdo a las instrucciones contenidas en el

Manual de Usuario, Seccion 3.3.2.

De igual forma, las instrucciones para cambiar la contrasefia del Enlace registrado,
editar su informacion, eliminar un enlace, designar un enlace nuevo, y designar enlace
primario, se encuentran en el Manual de Usuario, Seccion 3.3.2, Informacion de los

Enlaces.

DECIMO: Solicitud de creacién de nuevo Enlace/Usuario cuando el sonf
registrado no tenga acceso a la aplicacién. El sujeto obligado no financiero, con
registro a través de la aplicacion SSNF en linea, que por cualquier motivo no pueda
acceder a la misma, podra solicitar la creacion de un nuevo Enlace/Usuario, o la

habilitacion de uno previamente registrado, a través de la direccion de correo:
registroesoni@ssnf.qob pa.

En este caso, el sujeto obligade no financiero debera aportar la documentacion de
soporte correspondiente, que acredite su identidad y debida autorizacion para realizar

la salicitud a que se refiere el presente articulo.
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La Superintendencia podra solicitar que se amplie la informacion y documentacion de
soporte aportada, la cual podra ser verificada por cualquier medio.

De igual forma, podra rechazar las solicitudes que no tengan sustento suficiente, de

acuerdo a nuestro ordenamiento legal.

DECIMO PRIMERO: Falsedad en el Registro. Cuando la Superintendencia encuentre
inconsistencias en la informacién del registro que puedan constituir delito de falsedad,

procedera a interponer la denuncia ante la autoridad competente.

Comprobada la falsedad, mediante resolucién ejecutoriada de la autoridad competente,
se procedera a imponer las sanciones administrativas correspondientes por
incumplimiento al efectuar el registro.

DECIMO SEGUNDO: Solicitud de eliminacion de! registro. Los sujetos obligados no
financieros registrados ante la Superintendencia podran solicitar que se elimine su
registro de la base de datos, cuando cesen el gjercicio de la actividad regulada que lo
origind, sin perjuicio de la obligacién de resguardeo de la informacion de que trata el
articuio 29 de la Ley 23 de 2015.

La solicitud se gestionara a través de la aplicacion SSNF en linea, siguiendo los pasos
indicados en el Manual de Usuario, Seccion 3.4.3. Dar de Baja a SONF (Eliminacion de

Registro}.

Los sujetos obligados no financieros que realicen mas de una (1) actlividad reguiada,

tendran que hacer una solicitud de eliminacion por cada registro realizado.

DECIMO TERCERO: Documentacién de Soporte. Los sujetos obligados no
financieros que soliciten Ia eliminacion de su registro, deben aportar la documentacion
de soporte sefiaiada en el CUADRO | del Manual de Usuario.

DECIMO CUARTO: Andlisis y Verificacion. La Superintendencia sometera la solicitud
de eliminacion del registro 2 un proceso de andlisis y verificacion para determinar que
no incumple las disposiciones del régimen de prevencién en materia de BC/FT/FPADM;
y con ese fin, podra solicitar informacion y documentacién adicional al sujeto obligado

no financiero.

Para que se pueda gestionar la solicitud de eliminacion del registro, el sujeto obligado

no financiero no podra tener tramites pendientes ante la Superintendencia.

DECIMO QUINTO: Eliminacion del registro. Verificada la informacién y
documentacién de soporte recibida como parte de la solicitud de eliminacion del
registro, de encontrarla conforme al ordenamiento legal vigente en materia de
prevencion de BC/FT/FPADM, la Superintendencia procedera a eliminar el registro, con
el apercibimiento al solicitante que, de reanudar la actividad o actividades reguladas

realizadas, debera formalizar un nuevo registro. v
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La eliminacion del registro no reieva al sujeto obligado no financiero de la obligacidn de
resguardo de la informacion, contenida en el articulo 29 de ta Ley 23 de 2015, o de
cualquier otra obligacion subsistente contemplada en el régimen de prevencion de
BC/FT/IFPADM.

DECIMO SEXTO: Rechazo de la solicitud de eliminacidn de registro. Si como
resuiltado del proceso de andlisis y verificacion de la informacion y documentacion de
soporte, recibida como parte de Ja solicitud de eliminacion de registro, la
Superintendencia la considera insuficiente, de acuerdo al ordenamiento legal vigente
en materia de prevencion de BC/FT/FPADM, procedera a rechazar la solicitud, con

indicacion de [as causas de su rechazo.

DECIMO SEPTIMO: Sanciones. El incumplimiento de las obligaciones contenidas en
el presente Resolucion, seran sancionadas a traves del Procedimiento Especial para la
Imposicién de Sanciones de Aplicacion inmediata, contemplado en el Procedimiento
Administrativo Sancionatorio de La Superintendencia.

DECIMO OCTAVO: Vigencia. La presente Resolucion empezaré a regir después de

su publicacion.

FUNDAMENTO DE DERECHO: Ley 23 de 27 de abril de 2015 y Ley 124 de 7 de enero
de 2020.

COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE,

Dado en la ciudad de Panama, el dos {2) del mes de diciembre de 2021.

101
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Superintendente

Superintendencia de
l Sujetos no Financieros
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Resolucidn No. 5-010-2021 de 2 de diciembra de 2021 ANEXO |: Manwal de Usuario — SSNF en Linea

Generalidades

Este manual tiene coma finalidad describir paso a paso las opciones habilitadas para usuarios SONF de la

Superintendencia de Sujetos no Financieros.

Verificaciones: Salo los usuarios con perfil de acceso basico (enlaces de Sujetos Obligados no Financiera),

podrin ver estas opciones en el sistema.

Las opciones mostradas corresponden a las tareas que deben realizar los SONF dentro de la aplicacién, de

acuerdo a los lineamientos establecidas por la SSNF.

Pagina | 1 v
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1. Direccidn / Acceso a la Aplicacion

Para acceder a/la aplicacion, debera escribir en el navegador web de su preferencia (IE, Chrome,

Firefox, etc.}, la|direccion siguiente:

https://www.ssnf gob.pa/ssnfenlinea/Pages/LoginForm

1.1. Pantalla de Acceso: Al acceder 3 este sitio, se mostrard la siguiente pantalla:

sSujetos no Financieros

SS l Supernntendencia' de
INE

Appiis

Opcion de la Pantalla Acceso: En dicha pantalia, aparecen las siguientes opciones:

a. Acceso, |a cual estd habilitada para aquellos usuarios que ya cuentan con un registro en el sistema
y deberan ser validados con su usuario y contrasefia

b. Registroinicial: Esta opcidn estd destinada para el rezistro de SONF que no estan en el sistema

¢. Restaurar Contrasefio: Mediante ksta opcion, el enlace podrd realizar la recuperacion de su

contrasedia, sin mediacion de pers?nal de la SSNF.

Pagina | 2
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1.2. Acceso al Sistema: Si el usuario {enlace) del SONF, ya cuenta con su registro dentro del sistema,

debera proveer su usuario y contrasefia para acceder a la aplicacién.

Acceso Registro Inicial
hY

—

Nombre de UA\

Para usuarnos ya
resgitrados

Por favor. Intredw

Contraseiia™

Sino es la primera vez gue entra a la aplicacién, debera acceder al sistema de manera directa,

Si el usuario (enlace) del SONF, es enlace de mas de un Sujeto Obligado no Financiero, entonces debera

seleccionar con cuil de estos accedera al sistema, tal como se muestra en la siguiente imagen:

Pagina | 3
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Selecciona ?E Sujeto Ohligado ) ®

Superintendenci

‘Stijetos no Financieros

E z R o] F TR L e
: sredel ey % _ 3a 1 Sujetos Obfigados del Ysuario | |
EE- e g PR L =il ‘3.11"'1-“:‘ viEaRH il il Ty ik "x'}i‘; ] :”:’E\;’

; Sujers Obligagec i Sustn Ok rgads

€ & TLAVNER FiRAA

Se debera seleccionar el SONF de la lista y présionar Aceptar para acceder a fa aplicacién.

15

1.3. Cambio de Contrasefia Inicial: si es |a primera vez que el enlace del SONF accede 2 la aplicacion, debers

realizar el cambio de contrasefia

En la pantalla/ique se muestra, debera colocar la siguients informacién:
#» Contraseiia actual con la que se accedio la primera vez.
# Contraseiia Nueva: La nueva contrasefia que usard para acceder a la aplicacion.

» Confirmar Contrasefia: Repetir |a contraseiia que esta colocando como nueva.

Pagina | 4
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1
I Cambio de Contraseda

| Supcrintendencia de

| dujetos no Finaicieros

Contraseita Antencn®
Canlraseia fHueda

Confirmar Conlratefin®

ST

Al proveer los datos indicados, presiona Guardar. La aplicacion enviara el siguiente mensaje:

@ Se ha actualizado Ia contrasefia con éxito.

Luego de esto, debera colocar el usuario v la nueva contrasefia para acceder a la aplicacidn.

Al acceder satisfactoriamente, se mostrara las opciones habilitadas para el usuario del SONF.

1.4, Restaurar Contrasefia: Si el usuario {enlace) del SONF tiene la necesidad de restaurar su

contrasefia en alglin momento, sin necesidad de la intervencidn de usuarios de la SSNF, podra usar

esta opcidn para realizar el cambio.

Pagina | 5



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 17

Al dar clic a esta opcidn, se mostrara la siguiente pantalla:

|
R F
k ..l...l —

SAIWERRL. . SERITTTERE v —

}

!‘li'
' Rt
.
L}

Recuperacién de Contraseiia|

r

. R . ! . .
Introduzca 54 usuario y le estaremos enwiando un mensaje de corree indicando el procedimiento fara

restablecer 14 contrasena. '

Aqui, se deberd introducir el usuario {COI'[[EO electronico) que esta registrado en la aplicacion. Debe ser un
usuario valido y activo en Ja aplicacion. Si ese correo existe y es valida, se le enviaré un mensaje indicando

el procedimiento para realizar la restavracion de|la contrasziia.

Si la informacion ingresada es correcta, 4 aplicacion enviari Ia siguiente confirmacidn:
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Recuperacién de Contrasefia
Se ha enviado un mensaje elecirénico,
Siga las instrucciones indicadas en su correo para restablecer la contraseiia,

St no recibtd el correo, intentelo nuevamente.

Regrasar.

Al correo ingresado por el usuario, se enviara un mensaje con la siguiente informacion:

Estinado(a) Usuario () USUARIO CARLOS RODRIGUEZ BENITEZ,

Presione clic sobre el siguiente enlace para restablecer su contrasefin.
bttp:/localbost:20963/Pages/ChangePasswordForm 2user=caros{@siii.com.pa& codigo=1938236%0duel ¢ BdeeFhcalilaiai 742
El enlace expirard en 2 horas por razones de saguridad.

Siel enlace no abre directunente, copie y pegue el inismo en of explorador

Atendmmnente,

Superintendencia de Sujelos no Financieros

Superinlendencia e
Styjetos no Financieros
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El siguiente paso que debera hacer el usuario, es abrir el en'ace enviado al correo para proceder a realizar

el cambio de la contrasefa.

Al abrir el enlace contenido en el correo enviado, se mostrard la pantalla siguiente:

S Superintendencia de

NJ | Sujetosnio Financieros

Heestahlecer Cantrazeda

Solamente se debera colocar la contrasefia nueva y repetirla. Cada vez que se realiza una solicitud de
Restablecer contrasefa, se generara un ¢odigo ciistinto y se envia Gnicamente a los correos axistentes
dentro de la aTcacién. Este enlace salo tendrd una duracidn de 2 horas, si en ese {iempo no se realiza

el cambio, se debera realizar ! procesec nuevameénte,

Una vez realizado el cambio, el usuario podra acceder a fa aplicacion, de acuerdo a lo indicado en el

punto 1.2 de este manual
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20
2. Registro Inicial: en esta seccion se permitird la captura de un registro de SONF
nuevo.
Acceso Registra Inicial
Nombre de Usuario:* ¢~ /
Para registros
nuevas de
Por favor Introdezca el M 5“]335
Obligados
Contrasefia”
|
[}
2.1. Registro Inicial de Sujetos Obligados:
Al presionar la opcidn de Registro Inicial, se mostrara un Wizard (asistente), el cual indicara los
pasos a seguir en la captura de un registro nusvo.
1. Seleccionar Actividades:
En esta seccion, se debera seleccionar la actividad o actividades que realiza el SONF que sera
registrado.
Pigina | £
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S e g e

vt
< a
&ir,
Come wLiy $e sgs SR o e B R L i L e e L e e
= =S =N =i s r Lidrcar la aclividad a la gue
Cpide @ BT m o perenscs of 50 Fam mostrar kdas
. ‘ L_ - — las actividsdes, d2
el acuerdo e tectar

Se agupab por sectod |

C * 4 4 ] T LN S N
Y eMarerdamge

3 reras Sedaau s AL ety e e

)
El sujeto obligade no financiero debera realizar ‘t registrc para cada actividad regulada realizada;
con excepcion de aqueilas actividades ct:ntempladas en la opcidn "otros sectores”, que si pueden

ser declaradas en un solo registro.

Si el SONF, tiene dudas sobre cuél opcion elegir y desea elevar la consulta a La Superintendencia,

debera presionar el boton Siguiente| sin marcar (elegir) ninguna de las actividades. El sistema

enviara el siguiante mensaje:

www.ssif.gob.pa dice

Debe seleccionar al mem:ls una activicad. Si no aplicz ninguna,
entonces envie su consulta.

Cancelar
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Envio de Consulta: Al presionar Cancelar, la aplicacion permanecera en donde esta

iniciaimente. Si se presiona Acepiar, se desplegard una pantalla para la captura de una

solicitud de informacian y/o asistencia.

= LR DE=ET DRSNS i = e = SFELFIIES S e S S e e
|

| Enviar Consulta

Haribra del Soicitante:! | Estetran Anei Lopet |
Ijentedi oot * 8-150-865 I
Cngre" asasor ganaral
Fecha e Sosatuil
Patesi pedy EY 50 R aphca finguna de | as acy il ades idaaili, baves wlmman mnn debenos piooets com al regsiin

Tek 444 5858

Fraik esichan 15006 aboo 12

Fw;rindulunmimmd-h!ﬂ'nnoymm dnica #n la deseripelin para su lecalizads
\

Se debe introducir los datos solicitados y presionar el boton Acepiar. En caso de presionar
Cancelar, ia pantalla volvera a su estado inicial.

Al presionar Aceptar, se guardara la informacidon y se enviara un correo al personal de la
Superintendencia.
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Estimadola) Uraro (2],

Fue coxrsn &3 prra eformme g 17 ha eovisda sma soeirsd para o i Asze = v S cpen (e patal

Lo dazas son bos sigieaes:
Nowdre dd - 5
ok ESTEHAN ANEL LOPER
Tdr=ifisnnim I REI 2 1]
Cxqo ASTSOR GENLRAL
Fechade Soficent  OLTE202L L2:00:00
. EL %0 NQ APLICA NINGLNA D LS ACTIVIBADES IAHCADAS. FAVOR INFOILAM AR COAMD DEBEMVIDS PROCEDER CON [L REGISTRO. TEL. 4445413
Descpein. EALWL ESTEDAN 15005 VAUD0.C0M
Aterctamerte,
Supereteedmcia de Suetol 0o TRoosv

Registro de Sujetos Obligados: 3i se seleccions al menos una de las actividades, el sistema

continuara con et Wizard (asistente) de captura del nuevo SONF al darle Sigutiente.

Aerensprrzy De

St

Tipo de SONF

Sujetos no Hinancieros

SS [ Supenmtendencia de
NI
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En esta pantalla, se debe seleccionar el Tipo de SONF al cual se le creara el registro. Las

opciones posibles son Persona Natural y Persona Juridica.

1. Seleccionar el Tipo de Persona:

Tipo de Sujeto Obligado

* (@ Persona Natural

2. Secciones a Captar: Al presionar el boton Siguiente, se mostraran las

secciones que se deberan llenar y la proxima seccion:

Topa e Somta Dhlaardn et bt

24
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Dependiendo del tipo de usuario se!qcciunado, se hebilitaran las opciones correspondientes.

3. Opciones del Usuario SONF;

Una vez que el bisuario accede a ia aplicacién, se mostraran las opciones a las que estan habilitados para

su perfil.

Formuking D3 Sen e

| B mL Lk Pasialiei e

SR o T e T L A s T T R e

3.1. Menu de la Aplicacion: 1a aplicacioh mantiene dos opciones de menu, el encabezado v las opciones

del ment dashboard (cajas).

Menit de Encabezado

SS i Superintendencia de
NI

Sujetos no Financieros

Las opciones que incluye son:

~ Inicio: Dirige a tas opciones dellmend a la pagina principal
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Resoluoidn No $010 2021 de 2 de diciembra de 2021 ANEXO |; Manual de Lisuario - 55NF en Linea

¥ Listado de Formularios: Muestra la pagina que permite ver los formularios Extra Situ que se
hayan captado.

> Formulario Extra Situ: Muestra el formulario de datos Extra Situ {(FODE) para la captura de fa
informacién. Esta opcién es descrita mas adelante en este manual.

# Cerrar Sesién: Sale de la aplicacion hacia la pantalla de acceso.

En este ment estd la opcion de historial de opciones seleccionadas, io que permite ver dentro de que

opciones de la aplicacién hemos trabajado.

Menu Dashboard

Bienvenido - Sujetos no Financieros

Informacién del Sujeto Formulario Pendiente
Ohligada

En este menl, se muestran las opciones a las que tendré acceso el usuario (enlace} del SONF.
~ Informacicn del Sujeto Obligado no Financiero: Muestra todos los datos del SONF.
~ Formulario Pendiente; Muestra el formulario de datos Extra Situ para su captura. Es la misma opcidn

que ta de Formulario Extra Situ, del mend del encabezado.

» Solicitudes: Esta muestra las opciones de solicitudes habilitadas en el sisterna para el SONF.

Estas opciones seran descritas mas adelante en este manual.

pagina | 15 \‘v )



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021
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3.2. Listado de Formularios: Esta opcion mubstra todes los formularios de datos Exira Situ que ha

ingresado el SONF en la aplicacion. Esta opcidn se encuentra en el mend de encabezado.

listado de Formularios

| [ ' };l.is?dode&ﬁrﬂhu iL ‘ 1
&7y sorwrtay foH . UrSFL dbpigTE W=

Sartty Dlegky TT Sl ¥ Ferosafra o T FechacaCapars T viebsader 7

300 L CNYETTRE N

Chcperm vl el de
A b

En la lista se pueden realizar filtros por cada una de las columnas mostradas. En esta lista se muestran

solo lo formularios de datos Extra Situ qui tengan'los siguientes estados:

~ Formularios Completados. Cuando el usuario termina la captura y queda en espera de aprobacion
o rechazo por parte del personal de |a SSMF.

# Formularios Aprobados. Cuando ya el usuario de la SSNF ha aceptado gue el formulario captado
por el uruario del SONF es correcto,

~ Formularios Rechazados: Cuando bl encargado de |a SSNF rechaza el formulario por algiin motivo.

Importante: los puntos mencionados arrlba, son de ferma general, es informacion de 1o rue contiene la

aplicacion, ya _ciue el farmulario de datos Bxtra sifu {FODE) torma parte/de otro proceso de la SSNF

Pagina | 16

27



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 28

Resolucién No 5 0102021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXU ) Manual de Lisuaria — SSNF en Linea

De igual forma, se podra ordenar la informacidn de |3 lista por cualquiera de los campos que se muestran.

Basta con dar clic sobre el campo y se ordenara por ese critario.

Listads de Exten 57

PRy | w7 plerartms) © . ™ T S pigle W1 =

ety T I T Sedar /‘r Patinda Exira S4u T Fach da Capuny T Werbesd. T

—FET B Sebeccions Tadan
Chic bobre W smiasda pore FONA DL BF CTHLOR)
Totiror por ko dulow thr e :
lomna
[} -
e

En el listado se muestra la siguiente informacion:

» Nombre del Sujeto Obligado no Financiero.
~ Sector al que pertenece el Sujeto Obligado no Financiero,
~ Penodo Extra Situ al que corresponde |a captura del farmulario FODE.
# Fecha de Captura en la que se termind la captura del formulario.
» Estado de los formularios captados. Pueden ser:
o Completado {C) cuando el SONF lo termina de captar.
o Aprobado (A}, cuando el personal encargade de la SSNF lo aprueba.
o Rechazado (R), cuando el personal encargado de la SSNF lo rechaza por algin motiva. En

este caso, se podra ver el motivo del rechazo, dandole clic al link Rechazado.

En la columna de Ver Estado, se podra ver 1a informacidn en detalle por [a cual ha pasado el formulario

Extra Situ. Si fue aprobado, las veces que ha sido rechazado.
El flujo de un formulario de datos Extra Situ es el siguiente.

1. EISONF realiza la captura,

2. El personal encargado de la SSNF, debera Aprobar o Rechazar dicho formulario.

3. En el caso de aprobarlo, termina el proceso de ese farmulario.

4. 5i es rechazado, entonces el formulario serd reabierto para que el usuario del SONF realice los

cambios indicados por el personal encargado de la SSNF.
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5. Elusuario del SONF debera realiza‘r los cambios indizados y completar nuevamente el formulario.

6. Eiflujo terminard hasta que el personal encargado de ia S5NF apruebe el formulario.

La aplicacién envia correps electronicos témto al SONF como al personal encargado de 1a SSNF, indicando
las acciones de Aprobacion o Rechazo gie se han realizado sobre el formulario para que ambas partes

esten informadas de los cambios

La lista contiene el detalle de los docusmentos agregados al formulario. Para ver tal infermacion, se debe

expandir el detalle, dando clic a la flecha de cada'registro de formulario.

Sujeto Obligado

Clicparaverel |
detalle
-E . A DR T A TT el 7] | Ustado te Extea Situ i
:;- ‘:-"J'i"':‘:.s:'&"'é' R I ER Rt v !....;':':i'lh.:.!_lz_.im- il * 3. gl ‘J\‘L-‘ it .
1

Pazmyd e 1{] gmertery 3 n roE

Suints DMy 1T seow | i Y Perindo Ema Tt T FetadaCapiea T Verfwad. ¥

Al LB G INVES] LEEHT

Listasty de Donamentas - Driaile e ko iy

tigmrieetroemezsy o < ] Y 2 : | Rk -
Lizrizoe ol Deuenerta Tz M Gramenty sz Cres Frehn o Cestidn
toren1z S0 2en %ot Legera oy Asbas' ' 1 e SRS PR, uj

£n el detalle, se muestran los siguientes datos:

# Nombre del documento adjuntadp.

\

Tipo dejdocumento adjuntado, de acuerdd a los dorumentos que cada sector maneje.

Al

Usuariq que capto el formulario df datos Bxtra Situ
# Fecha en la que se adjunto el documento.

~ lcono qt.ue representa el formato del documento adjuntado.
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Desde el detalle, se podrd ver el contenido de los documentos, dandole clic sobre el nombre de!

documento,
3.3. Informacion del Sujeto Obligado no Financiero: En esta opcién se muestra toda la informacion

perteneciente al SONF.

Informacion del Sujeto
Obligado

En esta opcion se muestra la informacidon general del Sujeto Obligado no Financiero, asi, como los datos

de sus enlaces y Agentes Residentes cuando aplique.

Ustado de Sujetos Qbligados
Lopera Blinpadn Enlsces hgertes Reukdenies
e —— =
- e e = N
Pagn 1 de |1 vemeten) (-> b L Intormatiénda kis BOHE ] Hradodeping 0 =
St Dtigade £ T Seder T ChdgeUAr T  lipodsSuyroObkgads T Fecha de b da Dpatscatait T

En esta seccion se muestra la informacidn del SONF, separadas en tres opciones {pestaiias).

~ Sujeto Obligado: en esta seccidn se encuentra toda la informacion referente al Sujeto Obligado no
Financiero.

# Enlaces: Esta contiene los datos de todos los usuarios {enlaces) que tiene el SONF.

‘f

Agentes Residentes: Contiene la informacidn de los agentes residentes que tenga el Sujeto

Obligado no Financiero, siempre que aplique.
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3.3.1. Datos Generales del Sujeto Obligado no Financiero: _a primera pestafia de la informacidn de los
SONF, corresponde a los datos génerales del mismo. En esta seccion se podran realizar ciertas

modificaciones sobre la informacion.

I.I'mdn He Sujetos Bhligadys

Sk G Eu 5 g = -

ki oy I ot it o

; e (| ot o cespm
n [ calusnn

el CORGINe P Sedsr C¥ QA T TesdeRoraROaceT  Fechadebies e Opaasus T

foa T

Edtar & L& T NVESTMEN] Z07u8 LIBRE BE COLOY TEREIEIAIS05T  HIEROD

La informacién ‘que se muestra como resymen es |a siguiente:

~ Boton Editar que permite modificar datos generales del SONF,

# Nombre del Sujeto Obligado.

» Sector al qgue pertenece el Sujeto Obligado ne Financiero.

~ Cddigo de la UAF rjue tenga registiado el SONF.

» Tipo de Sujeto Obligado no Financiero, si 85 Persona Natural o Persona Juridica.

» Fecha en la que inicio operaciones el SONF.

Para modificar o simplemente ver la infurrnacién general del Sujeto Obligado no Financiero, debemos dar

clic al hotén Editar,

Sujeto Obligado

Editar L 8 CINVESTMENT

[ Clic pera editar / ver]

Una vez presionamas esta opcidn, la aplicacidn tmostrara una ventana emergente, en |a cual se muestra

todos los date: generales del SONF
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£1 enlace del SONF, podré realizar cualguier cambio sobre Jos datos mostrados, excepto el sector, razon
sacial y razén comercial, ya que para realizar cambios a estos datos, se deberé realizar mediante el proceso

de solicitudes descrito mas adelante en este manual.

Todos los campos que estén marcados con un asterisco verde, es indicativo de que ese campo €s
obligatorio y debe tener un valor, La aplicacién no permitira el cambio si los datos marcados obligatorios

no estén llenos.

RUC:™ 26262-7548-9665

Si no se desea realizar cambio, se presiona el botsn Cancelar y no se hara ningln cambio.

Si deseamos cambiar datos del SONF, hacemos los cambios correspondientes en los campos necesarios y

al terminar, presionamos el botén Aceptar para que los cambios hagan efecto.
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Es importante saber que cada vez que se realice un cambio en los datos del SONF, se enviaran correos al

personal encarTado de la SSNF, indicando que selha realizado cambios a la informacidn.

3.3.2. informacicn de los Enlaces: En esta seccidn (pestaiial, se muestra la informacidn de todos los

enlaces que tenga asociado el SONF,

1 9 !
Listadu e Sujetos Gbligades

TER j;j, s o PREL B | - i
B e fulgeia Agtites Rrusdieter
I Sfets e Bolares de
Ervtaces i Safts QEFguin e

Buzers Ouugeds: & B CAWVIITRITNT
ansggepar 10 =0

Priro Nomtre [ bk S e Fechpcle Creuseim

=m BT TR

En esta lista se muestra la siguiente informacion:
# Botén Nuevo, este permite agregar nuevos enlaces asociados al SONE.
~ Botén Editar, permite realizar moaificacionks a los enlaces existentes.
# Cambiar, Contraseiia, permite modificar la clave de acceso de un enlace particular.
#~ Primer Nombre del enlace.
» Primer Apellido del enlace.

~ Fecha de creacion del enlace,

Enlace Primario: Cuando se hace el registrL inicial de un SONF, automaticamente se coloca al enlace inicial
como Enlace Primario. Por cada SONF, 50|L> puede haber un 2nlace primario. Si se desea cambiar, se podra

realizar, teniende en cuenta que el enlace’ primario anterior, serd un enlace normal del SONF.

El enlace prima]rio padra ver la informacion de todos los enlaces asociados al SONF, sin embargo, el

resto de los enlaces solo verd |3 informacidn propia.

Agregar Nuevol Enlace: Para agregar un nuevo enlace, basta dar clic a la opcion Nuevo de la lista de

enlaces,
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Pigina 1 de 1 (1 elementos) €« < n > 2
Clic para
agregar nuevo
enlace

Nuevo Usuario

Al presionar esta opcion, la aplicacion mostrara una ventana emergente en donde el enlace podra crear

los datos del nuevo enlace.
Esta ventana tiene varias secciones, descritas a continuacion:

Enlaca

Dalee do Acerao

Uparie il =

Rod de-maia™ | LSUARIG - -]

Si el enlace es un enlace existente, se debe usar la opcion Enlace Existente. Se debe agregar el dato de

Enlace (Corren) y la contrasefia de ese enlace y presionar el botdn Buscar.

Enlace . l
Topo de Enlscn ‘ ,‘

o QD IsazeNuma |

B Entaee Endterds

Si 2 informacién es correcta la aplicacién llenara todos los datos con la informacidn del enlace indicado.

Si hay alguin error, [a aplicacion lo indicard mediante mensaje.

5i es un enlace nuevo, entonces se debera marcar la opcién Enlace Nuevo y captar toda la informacion

que esta en el formulario.
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Los datos marc

Uzt srio (Emailg=

Enlace
E xia opridn o pamn ooptor

: . Py & : ‘
atlos con asterisco verde indican ql.le este dato es obligatorio y debe ser captado.

{ ;

]
v

independientemante de cuzl opcion de ingreso que el enlace seleccipne, ya sea Enface Existente o Enlace

Nuevo, los datos obligatorios siempre deben ser ingresados.

Pentro del Formuiario hay un campo que se denamina Enlace Primario, el cual indica que este enlace sera

considerado como tal,

Enlace Primarnio: ]

Si al crear o modificar un enlace, se marca este campo, el sistema validara si existe un enlace ya marcado

como Enlace Primario. Si es ast, enviard mensaje indicando e! proceso a seguir para cambiarlo.

ssr dice

El Susto Obligado va tiene definido un enlace primzno. Debe cambrar
el enlzce marcado como primario) antes de 35igNar Uno nuevo,

Hay otro campo denominado Correo de ietificaciones, que si se marca indica que el correo primario sera

utilizado para el envio de notificaciones flor parti|de la aplicacion
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Correo de Notificaciones:

Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

Marque para utifizar el correo primario para recibir notificaciones.

Doz e Accno B -
i Ervpid) {_ L bR _! Comti st | areas j Conficmacitn da Conlidtedh® | eweee
o e i
Rok da Limaria | USUARIC - Ertaca Prmatio: [ h
Infenmaciun Geraral o o o . . o
Fulmer Hperbse B T e j Segundz lombre. Herr TEL] Pomer At camaran
3 - - Ml e ——— — e =
fagundn Apelido: r - | Apeifady du Caprda: {— -‘I Gatem* | Mt dnan -
Fecha ds HaEmmnso® immnm -! Fal che Hacmimniat :PNWM v; “
- e . i o [ 0 s
Hstionaldat * .mmu -i Gura Macionalidadk H v
Tipn da keniitacidn Ic«m ) -1 Hamyr du idendFesobn" is&-assww Viencimuenso de dentiirande? riwfmsn =i |
Tetfonc Pamanc: PRI = | teiddono Seamdyin i N | Tusttane et Pinearic: [c3a3e28a z =] B
+1-5593 ¢ 5
B B T e ) ) e
Teltéono 1adrd Seturaithc r + Comeg Elecirinice Primarda® | intianchuts j@gmidiom J Camee Decttdres Secundsne: [
" tomeo deHolfcanpones 1 Marque para uidta stcoreo primania paw resbir notfeatones.
Cargee | HGENIERD E EFORMATICA .
Fared Edueatiem
- LI s Ans e Trabajes® © -
frabaja en Cavaphmienic:? s Orhia i Arn s e Trabaps
Dlreecidn dof Enlace
Fas de Renderon?  PAMAMA -
Fepamoi™ Fadiasih - D H'u_::l. w | Corregrmens”  BETAMGA -
et g oL DE23 905G 1 | AT e | oz Toraie | Eaig ek d
sty / Cal 24 R | e 1

e

Una vez que el enlace haya captado toda la informacidn requerida, solo debera presionar el botdn Aceptar

para crear el registro del enlace. Esto actualizara |a lista de los enlaces existentes. Si no desea guardar el

registro, presiona Cancelar y no se guardara el registro.

Pagina | 25

36

I



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

Hpmalucitn No: $-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXD I: Manual de Ususris - SSNF en Linea

Listadt de Sujetos Obligados

Eelacet ched Sujets DoTigds

Sojita Chligada! L & CIKUVESTAIENT
ot de ¥ 2 elarverima) ] n
Hotvo Frrae dgntde

Fuewo
Vaditar Bovmar Camblar Camirzitia

Cdtar Bomar Cavmbilr Contrastda ©

Mediante este proceso se podran crear [0s enlages que terga el SONE.

Teroaizderasn: 10 *
Fuchy e Crisoem
gL

TR

Editar Enlace: Para modificar datos de uL'n enlace existente, se presiona el botdn Editar sobrz el registro

carrespondiente que se desea madificar,

orral Cambiar Contraseiia  ust BHODL?UO @gmail.com

-

l Clicpara editar ]

La aplicacion abrira la ventana emergente con lak'datos ya cargados del enlace seleccionado. En este caso

la parte de indicar si es Entace Nuevo o E"nlace Existente no aparece, pues no es necesaria.

Se realizan los/cambios correspondientes sobre las datos del enlace.
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Enlace
Datos de Accesn ‘
Usueio Emai.” Lontraein” Terfirmacin de Contrseds” i |
1
Fat de Ltuanat - Entacw Mrimasrso En3 “
-
Brifatmacon Ge
Pr: I ANTEDD Sequnta Hatlre ALGUITA Prirar Apelida® CARARENA
agundo Apelade moreng Apwlledo de Casada: Ginato® Aascuing - El
Fucha ta Hacrnianto ™ 11950 wi Pait ce NaCimmsia® PAMAN, ; |
i
H3 . FAMAMA ' Dua Hacoratdad, |
Tipo che bt sl Céaula vl b ge derthcaadnt | BE 95459 o * pamtoama - :
| Tl ] LH-5555 Teiitane Secund
| T By mpundiy: otied Ehetr et | pwangryeml Sgmalcom
| e [ 2
Cargx '1 FORNATICO | Praiesdn {MGENTERD EN INFORLAATICA -
vt Eacath LINIVERTITARSY -
Fahsre . & Ota Orra heea da Trabage:t

Lna vez realizados todos los campaos, solo basta con presionar el botdn Aceptar para guardar los cambios
o Cancelar si no se desea realizar los cambios.

Ver Enlace: Para ver los datos de un enlace, damos clic al boton Editar y la aplicacién nos permitira ver

los datos, de la misma manera que lo hace para editar. En este caso no sera necesario realizar ningln

cambio. Solo se verifica la informacion y se presiona el botdn Cancelar.
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Borrar Enlace: Para borrar un enlace existente, Presionamos el boton Berrar que aparece en |a lista de

enlaces.

Nuevo Usuaria

Edlitar Borrar Cambiar Contrasena  |usuariosplace@gmail.com

Editarl Borrar )JCambiar Contrasena usuar[oLuevo‘i@gmail.com

Clic para Eliminar}

Para eliminar un enlace, es importante tener en cuenta los siguientes puntos:

7 No se pueden eliminar todos los regiciros de enlaces, al menos debe existir uno siempre.
~ Solo el usuario marcado como primario podra realizar 'a elimimnacion de enlaces.

» £l enlace marcado como primario, no podralser eliminado, hasta que se haya reemplazado por otro

enlace primario.

Al presionar el boton Borrar, la aplicaciop enviara un mensaje de verificacion:

ssr dice

;E5td seguro de ramovear este registro?

Al dar clic en Cancelar, no hara ningun proceso. Al presionar Aceptar, procesara el borrado del registro.
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Si se intenta eliminar un enlace primario, el sistema enviara el siguiente mensaje:

Superintendencia en Linea ®

A No se puede eliminar el enlace primario. Debe
reasignario a otro enlace antes de poder eliminarlo.

Si solo existe un enlace para el SONF y se intenta barrar, la aplicacién enviara el siguiente mensaje:

e

Superintendencia en Linea X

A No se puede eliminar todos los usuarios de enlace del

Sujeto Obligado.

&

Si todo esta correcto, entonces realizamos el procedimiento para borrar un enlace.

Presionamos el botdn Borrar, con lo cual la aplicacién nos mostrard mensaje de confirmacién. A este
mensaje presionamos el boton Aceptar, con lo cual se procedera a borrar el registro del enlace indicado

{seleccionado).

Cuando se borre el registro, se actualizard la lista de enlaces para el SONF.
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De esta manera se pueden borrar los reg

Cambiar Contrasefia; Para cambiara co

Contrasefia del la lista de enlaces.

Nuevo

Editar Borrai

Usrana

Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

Reza

i
i
|

]
'

!
H
1
i
i
1

Usuario

lucion No. 5-010-2021 de 2 de diciembire de 2021 ANEXO 1 Manual de Uswario — SSHF en Linea

1

'

1

3 Lo
b o] o
Sujetn Obilgada: 1 & € INVESTAIEHT

Y B
hm’hdnp‘lq'ntilﬂ =
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Py l{ém%n B et Fexha et Creaninn
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s cepiyrs W =
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|
stros de los enlaces de los Sujetos Obligadas no Financieros.

1tra§.eﬁa£de un enlace debemos usar 2 cpcion (hotén) Cambiar

1 -
nlace@gmail.com

Editar Borrat Cambiar Contraseia [ Clicparacambiar 4.5 .o,
contrasefia

Ai prasionar esta opoion, se mostrara una ventana emergerte en donde el usuario debera colocar la nueva

contrasefa para el enlace.
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Cambio de Password

Usuario:
Contiasena Nueva:*

Confirmar Contrasefia:®

En esta pantalla solo se debe introducir la contrasefia nueva y repetirla. Si no se desea realizar el cambio,

se presiona en boton Cancelar.
Para hacer efectivo el cambio, se presiona el botdn Aceptary se realizard la modificacion de la contrasefia.

Cuando se hace un cambio de contrasefia a cualquier enlace, el enlace deberd cambiar la contrasefa

cuando acceda a la aplicacién nuevamente. Esto esta descrito en la seccion “Cambio de Contraseiia

inicial” de este manual.

Al finalizar, la aplicacidn, le indicara al usuario que la contrasefia ha sido modificada exitosamente,

ssr dice

Se ha actualizado la contrasefia con éxito.
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3.3.3. Informacion de los Agentes Residentes: Eniesta seccion (pestaiia), se muestra la informacion de los

Agentes Residentes gue tenga asc ciados iel SONF.

Tt Decgae et c b b,

Agentey Resldenty + Fergona Hotosal

e
=
B
&

d¢ Sufttes Goligados |

v:cu'u‘bﬂget LA CIVESTER T

™ : Tardosplyy g ov
Mera v iz e Al i T o A TEN N i g oenife pacn
fohew B farunEa ! CEda EY R
A
E
Agantid Erogisie - Pedans duhid s B
LEAT L N ; LT Deplgar 12 T
Ferers P iold Arin Comae ! [44 L Feck st rg

Los Sujetos Obligados no Financieros

naturales, como persanas juridicas.

La lista muestra inicialmente los datos m

correspondientés se mostrara la informa

|

La lista muestra:los siguientes datos inici

r.-i Y, e e

Jueden! tener asociados Agentes Residentes, tanto personas

!

[ . .
is representativos de los agentes residentes. Al usar los botones

s b
rion completa.

Ales: i

- |
7 Botdn Nuevo, el cual permite agregay nuevos regisiros deagentes residentes,

|
# Botdn Editar, el cual permite reali

existentes..
# Boton Borrar, el cual permite elimina
~ Primer nombre del agente residente,

~ Primer apellido del agente residente,

v

Tipo de identificacion del agente rasi

\'r

Numero de indentificacion, del agen

rar modificaciones sobre los regisiros de agentes residentes

r registros de agentes residentes axistentes.
personanatural

para persona natural.

dente, para persoia natural,

e residente, para persona natural,

‘f

Razan socifl de! agente residente, pa

ra persona juridica.

~ Razon comercial det agente residente, para persona juridica
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~

> RUC del agente residente, para persona juridica.
~ Nuamero de escritura delf agente residente, para personajuridica.

# Fecha de escritura del agente residente, para personajuridica.

Nuevo Agente Residente: Para agregar un nuevo registro de Agente Residente, persona natural o persona

juridica, presionamos el botdn Nuevo que se muestra en la lista de agentes residentes,

Agentes Residente - Persona Natural

Pigina 1 de 1{1 elementos) « < y »

Primer Nombre

Editar Botrar MAURICIO

Agentes Residente - Persona Juridica

No hay datos da paginas

Razdn Social

La aplicacion abrira una ventana emergente con el formulario para captar el nuevo registro. Dependiendo

del tipo de persona {natural o juridica), se mostrara el formulario correspondiente.
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i .
Recordar que los campos marcados don astj

les provee datos, la aplicacion no permitird

|
r%:bar datcs sialguno de estas valores no estid captado.

H

; ’ . i
Primar N(?n'ibe-l' 1 ERMESTO

L

Al captar toda la informacién presignamos|Aceptar para agregar el registro. En caso contrario, si

presionamns Cancelar, no se grabard la informacién.

z :

L
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Agente Residente para Persona Jurfdica:

o o UG e ) oS NESR T FUETI TS T SrLAEEY " _;"f"“,_ T g T e -
r‘;‘m‘ﬂﬁﬂh‘. we it i = 5 T EE e 3 N TSR e M n
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:
¥
1
]
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:
i

Recordar que los campos marcados con asterisco en color verde, son de captura obligatoria. 5i no se

les provee datos, 1a aplicacidén no permitira grabar datos si alguno de estos valores no estd captado.
Razén Sociak™ LC & LAVY

Al captar toda la informacién presicnamos Aceptar para agregar el registro. En caso contrario, si

presionamaos Cancelar, no se grabara la informacién.

Cada ves que se agregue un registro nuevo de agentes residentes, se actualizaran las listas

correspondientes.
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iado de Sujetes Obllgad 2z

Sufeta Dafigada L & CIVESTMEIE
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Editar Agente Residente: Para realizar cambios a cualquier agente residente existente, se dehe presionar

el boton Editar, Esto abrird la ventana e:fnergente con los datos cargados del registro seleccionado.

Agentes Residente - Parsona Natural

Pagina 1 de 1 (2 elementos)
MNuevo Primer Nombre
Borrar MAURICIO
Editar Borrar ERMESTC

Agentes Residente - Persona Juridica

Pagina 1 da | {1 elementes) SRS n

| i
1

Nuevo ' Razdn Social
} N
B ]orrar 1C & Lo

Dependiendo dei tipo de agente residen!e {natural o jundico), se mostrara [a ventana correspondiente.
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Al abrir la ventana, solo deberdn realizar los cambios requeridos y luego presionar el botén Aceptar para

guardar los campos. Si no se desea realizar cambios, se presiona el botdn Concelar.

Ver Agente Residente: Para ver la informacion de un agente residente, procedemos a dar clic sobre el
boton Editar. Se abre la ventana emergente con los datos del agente residente (natural o juridico) cargado.
En este caso, solo se desea ver la informacion, por lo cual al terminar de revisar, se presiona el botén

Cancelar para salir de |a pantalla.

Borrar Agente Residente: Para realizar esta accion, se presiona el botdn Borrar de la lista de agentes

rasidentes.

Agentes Residente - Persona Natural

Piginaide@elementos € < [ill > »

Musvo Primer Nombre
Edita MAURICIO
Editar Borrar ERNESTO

Agentes Residente - Persona Juridica

Pigina 1 de 1 (1 elementos) LA n

Nuave Razén Social

Editar LC & Law

Al presionar el botdn, la aplicacidn enviaré mensaje de confirmacion del borrado. En la pantalla que se
muestra, se padra presionar Cancelfar, para no eliminar el registro o Aceptar para realizar el proceso de

borrado.
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ssrdice

¢Esta seguro d'c- ramover este registro?

Aceptar Cancelar

Cuando se presiona Aceptar, el registro seleccioriado para borrar sera eliminado de la lista de agentes

residentes,

Con este proceso se pedrd borrra las registros de agentes residentes tanto naturales come junidicos.

3.4, Solicitudes: En esta seccion permite realizar las opciones de solicitudes permitidas por la aplicacion.

De igual forma en esta seccion se puede dar seguimiento 3 las solicitudes que se realizan,

Solidtudes

Una vez que el enlace del Sujeto Obligado no Financiero haya accedido a la aplicacién, podra realizar
las solicitudes! habilitadas por la aplicacidn. Al dar clic sobre 1a option 5olicitudes, se mostrara la

siguiente pantzlla:
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Solicitudes

Mueva sclicitud Ver Sclicitudes

gt~

Tipo de Schicituc: ’ g
| Solitud de Camino de iwombra de Razdn Sociat o Comerdal ‘
Sobitud pars dar de Baja a Sujeia Obkgado

| Solicitud para Camibio de Sector

En la misma se pueden aprecias dos pestafias;

v Nueva Solicitud: Para agregar una solicitud.

¥" Ver Solicitudes: Para ver el estado de las solicitudes realizadas.

Las solicitudes hahilitadas en la aplicacion son las siguientes:

3.4.1. Solicitud de Cambio de Sector {Actualizaciones): Esta solicitud permite que el Sujeto Obligado no

Financiero sea reasignado a otro sector distinto al cual esta registrado.

Para poder rezlizar esta solicitud, el Sujeto Obligado no Financiero no debe tener ningun proceso

pendiente, por ejemplo, 1a captura del formulario de datos Extra Situ,

De igual forma, deben tener presente que este cambio no afectara los datos anteriores que tenga el
Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualquier proceso gue se haya realizado antes de la

aprobacion del cambio, mantendrd su integridad.

Ei sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacion o rechazo debera ser

realizada por el personal de la SSNF.

Para crear la solicitud, seleccionamos la opcidn “Solicitud para Cambio de Sector”, de la listz “Tipo de

Solicitud”. Esto habilitara las opciones necesarias para realizar la solicitud.

Pagina | 39 W



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 51

Resolucion Mo, 5-010-2021 de z de diciembre de 2021 ANEXO & Mawual de Usuario — SSNF en Linea

|
iy Solkir?:rr,s: };,‘. y ;3:'.;!-?',1»_@

L

Fonls

3"}3

o

s

e —

ToxeeSdnid  Sdcradped Uﬁ?'( EgLecizr

!

¥
fartar TERALNRT b £

[
5 !
i , I

|

l

- - —— e s
Horno Sider™ {

i
t
1
P
i
!

1 . . : =
En la pantalla gue se muestra, debemos lngreLargla infermacion solicitada:

3

Ll

Lotk oyl Sdasds li—
'

!
V 1
I
'

]
3

;
o
» Sector: IN[/Iuestra el sector actual er} el cualiestd asignado el Sujeto Obligado.

]
. - . . ! . !
» Nuevo Sector: Seleccionar de la lista;el inuevo sector ai cual se desea registrar al Sujeto
] . |
Obligado: Este valor no puede seriguzl al sector actual.

|
» Motivo de la Solicitud: Una description de'lla razon por la cual se estd realizando la solicitud.
11
i =
N .: N -.;-,.-: ” _,, I i e P H TRl ' \-;“ Selicitades
1 13
Teamlolvial  dslentt reEOALE e e - !
] H
| -
faTiar bovl iﬁ? Briddn
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i

| EEZRNEEN
] i
by

Al terminar Iaicfaptura, se presiona Acepfm{ para guardar los cambios. Si no se desea realizar la

solicitud, presionamos Cancelar.

Se enviard un mensaje indicando el resultado det procese

Se ha enviade Ela }p!icitud satisfactoriamente.

1
] '
i

Luego de realizlar la captura de la solititud, podremas ver ta informacion en la pestafia de Ver

Solicitudes. 1

v
.

Pagina | 40




No. 29429

Fagoa Yo | [V thpmeetory B £ n

et Cantrlar

Sjeaciye

L& O IMWESTIADNT

Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 52

Resolucion MNo. 5 010-2021 de 2 de ditiembra de 2021 ANEXQ # Mapual de Usuario ~ SSNF en Linea

 Salknudes
Taoac o phges 13
Listada e Solicthuies
T 50 -RazdnComaos T TipoSaku T oreraCain 0T Buee T
LB L R TRt Sl ) Cptas o Se2 TR Seltoad il

Dentro de esta lista, se muestra los siguientes datos:

» Ver Muestra el detalle de Ia solicitud registrada,

» Cancelar Opcidn que permite eliminar |a solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre que
no se haya realizado ningun proceso de aprobacion o rechazo por parte del personzl de la

Superintendencia

~ Sujeto Obligado: Muestra el nombre del 50 que hizo la solicitud.

~ Tipo de Solicitud. Muestra el tipo de solicitud de! registro.

LT

Fecha de Creacidn Fecha en la que el enlace del SO realizo la solicitud

~ FEstado Muestra el estado de la solicitud. Este puede ser:

o Solicitud Inicial Cuando e SONF la crea.
o Eliminada: Cuando el SONF la cancela (elimina}.
o Agrobada; Cuando el personal de fa SSNF la aprueba.

o Rechazada Cuando el personal de la SSNF rechaza la solicitud.

Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprebar la misma, solo

en ese caso se realizard el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicara ningiin cambio

en el SONF.

3.4.2. Cambio de Nombre de Razdn Social o Razdn Comercial: Esta opcion es para enviar una solicitud

de cambio de nombre de la razén social, comercial o ambas a la vez.

Esta salicitud se podra realizar siempre gue no exista otros procesos pendientes por parte del SONF,

como por ejemplo la captura de un formulario de datos Extra Situ.
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De igual forma,
Sujeto Obligad

aprobacion del

El sujeto Obligs

realizada por e
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qo no Financiero, salo pu

Para crear la s?l;icitucl. seleccionamos la
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deben tener presente qula este cambio no afectara los datos anteriores que ienga el
b o Financiero. Es decir que cualquier proceso que se haya realizado antes de la

c;ambio, maniendra su inthridad.

éde realizar la soliitud, su aprobacién o rechazo debera ser

}
personal de la Superintendencia.

opcion “Solicitud de Cambio de Nombre de Razon Social o

Comercial”, de 1ra lista “Tipo de Solicitud”. Esto habHitars las opciones necesarias para realizar la

solicitud

T

e

Rl oo astot

r
!
Voudzichutm  Solitar e Cacdoud S tovive op Rzt Saan ¢ Coesal

;

3 R

Lee gz

Rzt Oogmbeal sl o B0 RRFOIVENT
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3

!

|
En la pantalia c;ulje se muestra, debemos

-
~

.

‘J’

\f

Razdn Social Nueva: Para ingresar

comercial,

‘!

Tipo d4 Documento: Para esta so

solicitud. Se debe elegir el tipo

cualquier unidad), presionando el bot

Wy, Nl KU
A R ™

t]

(3]

R TR 'Sali:itlude_i_'-'_'- N R FE=or 7 FRE R
1 l h

A2l L L B

LR e T

?
|
!
|
[
!
1

ngresar la informacién solicitada:
|

I '.‘ 1
Razén Social Actugi: Muestra el nombre actual de la razdn social del SONF.

el nqevp;nombre al cual se desea cambiar la razdn social,

e ;
Razén Comercial Actual: Muestra 2| nombirb actual de la razon comercial del SONF.

. L . . Lo . . .
Rozdn Comerciol Nueva: Pava ingresar el !Enuevu nombre al cual se desea cambiar la razén

icitud, L_-F necesario subir un documento de sustento de la

e dDCJnﬁento, v buscar el documents (desde el pc, USB o

fJAgregar Documento. Al realizar esta accidn, se

mostrara la ruta del documento 'elegidd en Docurento. Ei documento debe ser legible. Un

Pigina | 42

53



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 54

Resolucitn Ho. 5-010 2021 de 2 de dicembre de 2021 ANEXO I Manual de Usuario — 55NF en Linea

documento que no cumpla estandares de legibilidad sera motivo para que la solicitud sea
rechazada.

#  Mouotivo de la Solicitud: Descripcion de la razdn por la cual se hace la solicitud,

En este tipo de solicitud, se puede realizar ambos tipos de solicitud (Razén social o comercizl) o

solo una de ellas, a la vez.

“saticnudn

Mar St Ver Solicitade

Al terminar de captar los datos, se debe presionar el botén Aceptar para grabar las datos de la

solicitud. Si no deseamos crear Ia solicitud, presionamos el botdn Cancelar.

El sisterna enviarad el mensaje correspondiente a la captura.

Se ha enviatle la sclicitud satisfactoriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver [a informacién en la pestafia de Ver

Solicitudes.
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En ia pantaila se muestran los siglientes gatos:

7 Ver: Mjestra el detalle de la solicifud registrada.

~ Canceldr: Opcidn que permite eliminar la solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre

que no se haya realizado ninglin proceso Ee aprobacidn ¢ rechazo por parte del personal de la

Superintendencia.

7 Sujeto Gbligado — Razén Comerciol: Muestra el nombre del SONF que hizo la solicitud.
# Tipo deiSolicitud: Muestra el tipo de salicitud del registro.
~ Fecha de Creacion: Fecha en la que el enlace del SO realizd la solicitud.
~ Estado: Muestra el estado dela sliicitud, puede ser;
Salicitud Inicial: Cuando el SONF |2 crea
Eliminada: Cuando el SONF fa cancela (glimira).
Aprobada; Cuando el perspnal de|fa Superintendencia 1a aprueba.
Rechazada: Cuando el pbrsopal| de la Sunerintendencia rechaza la

solicitud

Adicionalmente, en esta solicitud se muestra el documento de sustento agregado a la misrna. Este

documento puede verse a traves de la aplicariarn, dandole clic al nombre del documento
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Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de la Superintendencia debe aprobar la misma, solo
en ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicard ningln cambio

en el SONF,

3.4.3. Dar de Boja a Sujeto Obligado (Solicitud de Eliminacion de Registro): Esta solicitud envia una
peticion de inhabilitar a un Sujeto Obligado no Financiero, por ejemplo, cuando el mismo ya ha

cesado operaciones

Esta solicitud se podré realizar siempre gue no exista otros procesos pendientes por parte del

SONF, coma por ejemplo la captura de un formulario Extra Situ.

De igual forma, deben tener presente que este cambio no afectard los datos anteriores que tenga
el Sujeto Obligado no Financiero. Es decir que cualguier proceso que se haya realizado antes de la

aprobacidn del cambio, mantendra su integridad.

El sujeto Obligado no Financiero, solo puede realizar la solicitud, su aprobacion o rechazo deberd

ser realizada por el personal de la Superintendencia.

Para crear |a solicitud, seleccionamos la opcion “Solicitud para dar de Baja o eliminar al Sujeto
Obligado”, de la lista “Tipo de Solicitud”. Esto habilitard las opciones necesarias para realizar la

solicitud.

Telpliades

=T

En fa pantalla gue se muestra, debemaos ingresar la informacidn solicitada:
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~ Tipo de Documento. Para esta solicitud, es necesario subir un documento de sustento de la
solicitud. Se debe elegir el tipo de documento (ver cuadro 1), y buscar el documento (desde e
pc, USB o cualquier unidad), presiqnando el botén Agregar Documenta. Al realizar esta accion,
se mostrara la ruta del documento elegido en Documento. El documento debe ser legible. Un
documento que no cumpla estandares de legibilidad sera motivo para que la solicitud sea
rechazada. En caso de remitir mas de un documento el SONF podra unificarlo en un solo

archivo en los formatos permitidos.

~ Motivo de la Solicitud Descripcion de ia razén por la cual se hace Ia solicitud

Sulgisucm

Al terminar de captar los datos, se debe presidnar el botén Aceptar para grabar los datos de |a

solicitud. 5ino se desea crear |a solicitud, se presiona el boton Cancelar.

El sistama enviard el mensaje correspondiente a la capt.ra.
Se ha enviado la solicitud satisfactoriamente.

Luego de realizar la captura de la solicitud, podremos ver la informacién en Ja pestantta de Ver

Soficitudes.

Pagina | 46

57



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 58

Resolucion No. 5-010-2021 de 2 de diciernbre de 2021 ANEXOQ I: Manual tle Lisuario — S5NF en Linsa

Solbcitiad e
et
—
A ety ¢ (0 5 St vk 17 =

Vi Lt AL Tl A £ R BT [ £ v ST ] [rappr——

En la pantalla se muestran los siguientes datos:
~ Ver: Muestra el detalle de la solicitud registrada.

~ Cancelar: Opcidn que permite eliminar ia solicitud registrada. Esto podra realizarse siempre
gue no se haya realizado ningin proceso de aprobacién o rechazo por parte del personal de la
Superintendencia.

~ Sujeto Obligado — Razon Comercial- Muestra el nombre del SONF que hizo la solicitud.
~ Tipo de Solicitud: Muestra el tipo de solicitud del registro.
»~ Fecha de Creacidn: Fecha en la que el enlace del SONF realizd ia solicitud.
~ Estado: Muestra el estado de la solicitud, puede ser:
Solfcitud Inicial: Cuando el SONF la crea.
o Efimingdo: Cuando el SONF la cancela {elimina).
o Aprobada: Cuando el personal de la Superintendencia la aprueba.
Rechazada: Cuando el personal de la Superintendencia rechaza la

solicitud.

Adicionalmente, en esta solicitud se muestra el documente de sustento agregado a Ia misma, £ste

documento puede verse a través de la aplicacion.

Para que esta solicitud sea efectiva, el personal de |a Superintendencia debe aprobar [a misma, solo en
ese caso se realizara el cambio solicitado. Si la misma es rechazada, no se aplicard ningin cambio en el

SONF.
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En la seccidn de Ver Solicitudes, siempre podran ver los detalles de cada solicitud registrada, basta con

presionar fa opcion Ver.

De igual formar, el enlace del SONF pofra cancelar {eliminar} una solicitud, siempre que no se haya
procesado por el personal de fa SSNF, p;rsionando el Botan Cancelar. En este caso la aplicacion enviara
un mensaje de confirmacion, en la cual seldeberd presionar Cancelar para no eliminar el registro o Aceptar

para borrarlo.

u.«:u_‘:da
—
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LR P Sl oara Cande

Al cancelar, se'mostrara el siguiente mensaje;

ssr dice

i Estd Sequro de Cancelar esta Soliciiud ?
Cancelar

Al aceptar la cancelacién, el registro des parece}'a de 1a lista de solicitudes.

Al ver detalld, se mostrard en una ventana emergente la informacidn completa de la solicitud,

dependiendo del tipo,

Ejemplo, solicitud de cambic de nombre de Razén Socia! o Comercial:

Pagina | 48

59



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 60

Resolucidn No, 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO |' Manual de Utuario ~ 55NF en Linea

x
Tipo de Solotud Solkitud de Cambla de Nombre de fazén Sedal o Camevdal
RaénSotal Artusk L BLCINVESTMENT Razbn Socisl Nuwvr L& CCORP
Rasfin comercial Acval | &€ INVESTMENT Aazin Comerial Mue L & € CORP
TipodeDocumentes.  Cambia de nambre de Razén Soclal o Comerdat
Rictivo dels Solicitudt  SOLICITLD DE CAMBIO OF NOMERES DE EMPRESA
heepiar
Ejemplo, solicitud de cambio de Sector (Solicitud de Actualizaciones):
e

Tipo de Solcitud: Solicited para Camnblo de Sectar

sector ZONA LIBRE DE COLON
Huew Secter ZOMA FRANCA DE ALEROOK
tictiva de la Solicid:  ESTA E5 UMA SOLICITUE DE CAMBIO DE SECTOR

Una vez que el personal de la Superintendencia realice 1as aprobaciones o rechazos de las solicitudes, el
enlace del Sujeto Obligado no Financiero podra ver los detalles de la aprobacion y rechazo desde el listado

de sus solicitudes.

Solo debera dar clic a la opcién de Estado y dependiendo del caso podra ver el detalle del rechazo o

aprobacién de su solicitud.

Pagina | 4 \Y



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021

Resr!umdn No. 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXO |: Manal de Usuaria - SSNF en Linea

I i Subdtuge

St parg s e g £ gy Obagagc
Lo Tt 2 Camhis G iTrbye e Rann fasgl o
Fraaest

3 h] Emum—r:uu LUDVL MR e TIHLEE

L= | £ SSTRCTOR LA TR DFRL DD . St pa LR - e 11

!
Folurid Recharady

I
FIDTAIKPCRTANTE | pamteamos o oomed maers s delarse .iﬂamz.’dez*aatr.chmsnad"-xmadmade mmwamm-amw pum:iads
o €3 ERabley ik o7 Stion cRhgklon FrardemeL e 40t sy sbigads i1 dngens y i’ tlag powr
Cabat i mareer R i ey b "I [ES - :eo.h.u‘.;gex‘ze'ﬂnun:emhmﬂmymm
el P nyh =y ’Ml-u"iml ‘l»!.l ey fﬁ-‘“
lr.Immas:ba:mthmm‘bdehntmrm-b.rka\ohawamlm.x_nmlb.kw—nbkgdu
Frans ey, Ios saiss etbigein ma fdvcar v et imdas por :-mr.rac S A Cpwebiin i adralinén de tode i ergisens de by
*: da + & Bober] reafarse Ll minmz ana
. Cetnda digenia 2el Gt 7 ol finl BT Ctang Lt opg:. a:runudnpummmﬂmmsdrmuw.:mu
TerrEaeite S bisin ofeear ot kaga poibbe sl imerss % ety 1 11 corsiroesid de s cperan e
mm:-r,'-a\:dzlucu:*'nlmamms'g mmxmmmwﬂamc.nuwmrrﬁﬁalhg'nm:ah
TR r ol gradnae reers bty chp 32uegz mhe eRabl bn R el sy en D dadiedba e 1D REG 55 Tl Mmpn el
brparasTe Toda ) yoormasin cumer| Mumlwuhfmhc*::u-me_wa—«-sm =PETITN A TRCIIECE 4 paced
Sl elormda agiumngl f

- t
S B0 PRESSITASO 1T (ORI ‘: Ak 'u%n )

C e e

Pdgina | 50

61



No. 29429 Gaceta Oficial Digital, lunes 06 de diciembre de 2021 62

Resolucion Na, 5-010-2021 de 2 de diciembre de 2021 ANEXC - Manual de Usuario — 55NF en Linea

3.5, Formulario Pendiente / Formulario Extra Situ (solo informativo en este manual ya que

existe otro manual relacionado al FODE, que se proporcionard posteriormente): En esta

opcion et usuario podrd realizar Ja captura del formulario que tenga pendiente, siempre que el

periodo para la captura de estos formularios esté habilitado,

Formulario Extra Situ

Formulario Pendiente

La captura del farmulario de datos Extra Situ, dependera de cada sector, debido a que cada uno mantiene

diferentes secciones y datos que deben ser capturados.
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3.6. Comentarios Adicionales:

~ Cuando se reahiza un cambio de razon saocial o comercial, los datos anteriores que tenga el Sujeto
Obligada no Financiero, se mantendra como era antes del cambio. El nueve nombre tendra validez
para todos los procesos que realice después de la aprobacion.

» Cuando se realice la aprobacion de cambio de sector (Solicitud de Actualizaciones), el cambic
aplicara |para los procesos nuevds que realice el Sujeto Obligado no Financiero luego de fa
aprobacidn. Los datos existentes antes del cambio, permaneceran igual.

» la aprot}acion de una baja de SONF (Eliminacion de Registro), implica que este Sujeto Obligado no
F:nancie(o no serd tomado en cuenta para ningun proceso dentro de la aplicacidn. El mismo no

aparecera dentro de la aplicacion.

4. Generales de documentos de soporte para la solicitud de eliminacidn de registro

En el cuadio |, se detallan los documentos de soporte:
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CUADRO |

' ndocumanto c[e suslento para la

|| solicitud de.eliminacian de] regislro j‘

Resoluclon de CanclacléneClave de
Operacitn o Certificacion de Cancelacion

zona franca 2L de Clave de Oparaciin.

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Agencia Panamé Paclfico

' ) Resolucien de Desafiliacion
zona franca Zona Franca del Banl

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Colon Maritime Investor, 5.4,

Resolutidn da Cancelacion del Regisiro
zona franca Panapark Free Zone

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Panaxport {Inm. Su Casa)

Resolucion de Cancelacion del Registro
zana franca Zona Franca de Albrook

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca de Chilibre

e 7ona Franca del Istmo, S.A. Resolucion de Cancealacion del Registro

o3 franca Zona Franca Estatal Davis Resalucion de Cancelacion del Registro

T 2ona Franca Eurofusién, S. A. Resolucidn de Cancelacion del Regisiro

Resolucion de Cancelacion del Regisira
zona franca Zona Franca Las Américas {Mi Moracho)

Resolucion de Cancelacion del Registro
zona franca Zona Franca MarpescafCorozal

ek A rLen B R R T g T RN — T T Al A + A R e T 3%
cédula de identidad; declarauon Iurada
donde hara conslar que no realiza
ninguna de las aclividades reguladas v
que ha lerminado la relacién de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo aclividades reguladas; los
documenlos que comespondan, segun &l
motivo de la solicitud de eliminacidn, entre
los que pueden figurar: cancelacion de la
idoneidad; cerificado de defuncian;
Escritura Plblica donde conste la
renuncia como agente residente de lodas
las persanas juridicas a las que preslaba
serviclo como tal; Escritura Pablica o
documenle que haga constar

] _ fehacientemente el fin de la actuacién de |
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directores, accionislas, spoderados,
participantes de un fideicomiso expreso o
posiciones similares dentro de personas
o eslructuras juridicas, designados por
arreglo dal abogado; Escritura Plblica o
documento donde se haga constar
fehacienlemente los cambias de domicilio
registrado, comercial ¢ administrativo
provistos por el abagado a estruciuras
juridicas de sus clientes: otros
documentos que el sonf considere
nacesarios.

Cédula de identidad de los socios;
declaracién jurada da los socios donde se
hara constar que la firma no realiza
ninguna de las actividades reguladas y
que ha temminado la relacién de negocios
con los clientes a los que prestaba
servicios bajo actividades reguladas; los
documenlos que correspondan, segun el
molive de la solicitud de eliminacian, entre
los que pueden figurar: Acta inscrita de
disolucion de la sociedad, Escritura
Publica donde conste la renuncia como
agenle residenta ds todas las personas
juridicas a las que prestaba servicio como
profesionales | limmas (sociedades civiles) tal; Escritura Plblica o documento que
haga constar fehacientements el fin de ia
actuacion de direclores, accionistas,
apoderados, participantes da un
fideicomiso expreso o posiciones similares
dentro da parsonas o estrucluras
juridicas, designados por arreglo de la
firma de abogado; Escritura Poblica o
documenlo donde se haga constar
fehacientemente los cambios de domicilio
registrado, comercial o administrative
provislos por la firma de abogads a
estructuras juridicas de sus clientes; otros
documentas que el sonf considere
necesaros.

Cédula de identidad; declaracion jurada
donde hara conslar que no realiza
ninguna de las aclividades reguladas y
que ha terminado la relacidn de negocios
con los clienles a los que prestaba
servicios hajo aclividades reguladas; los
documentos que correspondan sagan el
profesionales | confadores motivo de la solicitud de eliminacion del
registro, entra los que pueden figurar:
cancelacion de la idoneidad; cerificado
de defuncion; oiros documenlos que
hagan constar fehactenlemenie la
lerminacion da la prestacion de servicios
bajo actividades reguladas ¢ que el conf
considers necesarios.
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firmas de contadores

Cadula de jdenlidad de los socios;
declaracion jurada donde se haré constar
gue la firma no realiza ninguna de las
aclividades reguladas y que ha terminado
la relacion de negocios con [os clisntes a
los que prestaba servicios bajo
aclividades reguladas; y los documentos
que correspondan segdn el motive de la
solicitud de eliminacién del registro, entre
los que pueden figurar: acta inscrila
disolucion; otros documentos que hagan
constar fehacientemente la lerminacidn de

la prestacidn de servicios bajo actividades |

reguladas o que el sonf considere
necesarios.

profesionales

Conslruccion

Inmaobiliaria y

Constructoras

destitucion, insubsistencia o renuncia.

S T S Y

1
|

documento de identificacion de
propiatario o representante legal;
cancelacion o modificacion del aviso de
operacidn; declaracion jurada donde
consle que no ejerce |a aclividad regulada
y que ha {erminado [a relacion da
negocios con los clienlas a las que
prastaba servicios bajo la actividad
regulada; cancelacion del registro ante la
JTIA; olros documentos que se
congideren necasarios.

{nmabiliaria y
Construccidn

Promolores

documenlo de identificacidn del
propietaria o repraseniante legal;
cancetacian o madificacién del aviso da
operacion; declaracion jurada donde
conste que no ejerce la actividad regulada
v gqua ha terminado la relacion de
negecios can los clientes a los que
prestaba servicios bajo la actividad
regulada; olios documentos que se
consideran necesarias.

Inmobiliaria y
Construccion

Corredor de bienes raices-persona natural

documento de identificacion y cancelacidn
de licencia.

Inmobiliaria y
Construccion

Corredar de bienes raices-persona
juridica

documento de idenfificacion y cancelacién
de licencia

Inmabiliaria y
Conslruccion

| Agente de bienes raices

documenlo de identificacidn, cancelacion
o modificacién de aviso de operacion;
declaracién jurada donde hard constar
que no realiza la actividad ragulada y que
ha terminado la relacidn de negocios con
lodos los clientes a los que presiaba
servicio bajo |a actividad regulada; alros
documentos que se consideren

necesanos.
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Cédula de idenlidad del propiglario o
representante legal, declaracion jurada

| donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer |la actividad regulada;
Los dacumentas que correspondan, de los
completo siguienles: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del reguladar
primario aceplando la finalizacion
definitiva de Ia operacion, Cancelacién o
modificacion del aviso de operacion y

— . lcualguier otre que se considera necasario.
Cédula de identidad del propielaria o
represenianie leqgal; declaracion jurada
donde se hara constar que |la empresa ha
cesado de gjercer [a aclividad regulada;
Los documentos que cormespondan, de los
siguientes: Resolucion cancela o revoca la
autorizacion para ejercer la actividad,
cantrato o nota del regulador primario
aceptando la finalizacidn definitiva de Ja
operacidn, cancelacion o modificacion del
avisq de operacion y cualquier olro que se
cansidere Necesaric.

Cedula de identidad del propietaric o
representante legal; declaracién jurada
donde s hard constar que la empresa ha
cesado de ejercer la aclividad regulada;
Los documentos que corespondan, de los
mdaquinas tipo A siguientes: Resolucidn que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando 1a finalizacion
definitiva de la operacion, Cancelaciin o
modificacion del aviso de operacion y
cualquier otro que se considere necesario.
Cédula de idenlidad del propielario o
representante legal; declaracion jurada ‘
donde se hara constar que la empresa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documentos que comespondan, de los
Bingos siguientes: Reschicion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceplando la finalizacicn
definiliva de la operacién, Cancelacion o
modificacién del aviso de operacion
cualquier otro que se considers necesano.
Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracidn jurada
donde se hara conslar que la emprasa ha
cesado de ejercer la actividad regulada;
Los documenlos que correspondan, de los
Hipddromos siguientes: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacidn, Cancelacion ¢
modificacion del avise de operacitn y

! cualquier otro que se considere necesario.

casinos y
juegos de azar

casinos y

jusgos de azar maquinas lipo C

casings y
juegos'de azar

casinos y
juegos de azar

casinos y
juegos de azar
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| Saias de apueslas de eventos deportivos

Cadula de identidad del propietario o
represeniante legal; declaracién jurada
donde se hara constar que la empresaha
cesado de ejercer la aclividad regulada;
Los documenios que correspondan, de los
siguientes: Resolucion qua cancela
licencia, conirato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la oparacidn, Cancelaciin o
maodificacion del aviso de operacion y
cualquier ofro que se considere necesario. |

casinos y
Juegos de azar

Juegos de suerls y azar a ravés de
internet

Cédula de identidad del propietario o
representante legal; declaracion jurada
donde se hard constar que la empresa ha
cesado de gjercer la actividad regulada;
Los documentos que correspondan, de los
siguienles: Resolucion que cancela
licencia, contrato o nota del regulador
primario aceptando la finalizacion
definitiva de la operacian, Cancelacion o
modificacion del aviso de operacion v
cualquigr olro que se considers necesario.

casinos y
juegos de azar

mixta

Loteria Macional de Benelicencia

transporie de valares

N/A

Cedula del propietario o reprasenlante
legal; Resolucidn del Minlsierio de
Seguridad de cancelacion de autorizacian;
cancelacién o modificacion del aviso de
oparacion ; otros documenios que se
consideran necesarios;

mixlo

| Autos Usadas

documento de idenlificacion del
propietario o representante legal,
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracin jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha terminada la relacion
de negocios con todos los clienfes a los
que prestaba servicio bajo la actividad
regulada; otros documenios que se
consideren necesarios.

mixto

Autas Nuevas

documento de identificacion del
propielano o reprasenlante leqal,
cancelacidn o modificacian de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha ierminado la relacidn
de negocios con todos los clientes a lns
gue prestaba servicio bajo la actividad
regulada; olros documentos que se

consideren necesanos.
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Resolucion del MIC| de cancelacion de 12
autorizacion para ejercer la aclividad;
decumenlo de identificacion det
propislano o rapresentante legal;
cancelacion o modificacion de aviso de
oparacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha temminado la relacién
de negocios con todos los clientes a los
que presiaba servicio bajo la actividad
regulada; olros documenlos que se
consideren necesanos.
documento de identificacion del
prapietaria o representante legal; 1
cancelacion o modificacion de aviso de
operacion; declaracion jurada donde hara
constar que no realiza la actividad
regulada y que ha lerminado la refacion
de negocios con lodos los cliendes a los
que preslaba servicio bajo 12 actividad
regulada; olros documentos que se
| consiferen necesarios.

| WiA

mixda Casas de Empeiios

mixio Metales preciosos y Diedras preciosas

mixto Corraos y Teléegrafos
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