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I. OBJETIVO

El Manual de usuario para registro de agente residente tiene como objetivo servir de guia
al agente residente para la obtencion del Cdigo Unico de Registro (CUR).

El proceso de registro de un agente residente se divide en 3 fases.
A. Completar el formulario de registro, el cual encontrara en la pagina web de la

Superintendencia de Sujetos no Financieros www.ssnf.gob.pa en la seccion de
Beneficiario Final. Ver instructivo en la seccion de Manuales de Usuarios.

B. Configurar su rol en Panama Digital.

C. Completar el registro a través del hipervinculo que le haré llegar el &rea de atencion
al agente residente de la Direccion de Registro de Beneficiario Final (DRBF) de la
Superintendencia de Sujetos no Financieros.

1. CONFIGURAR ROL - PANAMADIGITAL
1. Para configurar su rol en Panama Digital debemos ir a la direccion

https://sso.panamadigital.gob.pa . Una vez dentro procedemos a ingresar nuestro correo y
contrasefia para crear el perfil de abogado o firma.

PANAMA DIGITAL

Correo electrénico, cédula o pasaporte ayuda @

Contrasefia



http://www.ssnf.gob.pa/
https://sso.panamadigital.gob.pa/
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2. Luego de iniciar sesion nos aparecerd esta pantalla, debemos dar clic en nuestro perfil que
se encuentra en la parte superior derecha.

PANAMA DIGITAL

ol

REPUBLICA DE PANAMA

TRAMITES * VACUNACION Buscar n Aqui aparecera su nombre

Cerrar Sesion
PANAMA
SOLIDARIO

RECUERDA CREAR TU PIN DE SEGURIDAD

Haz click ﬁ aqui

0 O 0 @atyesinmovacion

3. Luego crearé su rol, para ello ingresara en la seccién de Perfil Adicional que apareceré al
final de esta pantalla, dando clic en afadir perfil.
Observacion: Su rol podra ser:
a) Abogado: Abogado independiente — Persona Natural.
b) Empleado: Aplica para los Oficiales de Cumplimiento, Asistentes, internos y de las
Firmas.

PERFIL DE USUARIO

Nombre:Usuario de prueba Correo electrénico *
Apellidos: Apellido de prueba xoox@gmail.com
Cédula: 8-x-x00x )

Teléfono *
Fecha de nacimiento:

Panama v +507 | 6300000

Nacionalidad *

Panama v

- -

# Editar
= Adjuntar cedula

& Actualizar datos personales
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Sujetos no Financieros
PIN DIGITAL

# Cambiar o actualizar

Crea un pin de (4 digitos).

PERFIL ADICIONAL

— &* Afiadir perfil

Perfil Registros Accién

Ciudadano Ciudadano: Si a

Si su registro es como Abogado Independiente: seleccionara Tipo de Perfil Abogado,
colocara su numero de idoneidad y el correo electronico al cual se le envio la
invitacion. Luego, debe presionar el boton Guarda Perfil.

Anadir perfil

Tipo de perfil * @

Abogado

Nimero de Idoneidad * @

Correo electrénico *

Colocar el correo al cual se le envid la invitacién

Recibira un correo electronico para validar su perfil como abogado.

@ noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa <noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa>

Sistema Estatal de Informaciéon y Comunicaciones de Panama

Validar correo electronico de abogado en el siguiente enlace: hitps://sso.panamadigital.gob.
pa/Security TokenService/account/lawyer-validate/b599d44d-c9d 1-418b-abcc-ade45457d4aa
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Si su registro es como Oficial de Cumplimiento, Asistente, Internos de Firma debe seleccionar en Tipo de
Perfil: Empleado y colocara el correo electronico mediante el cual le enviamos la invitacion.

Anadir perfil

g

Tipo de perfil *

[ Empleado

Correo electrénico *

[Colocar el correo al cual se le envi6 la invitacion ]

Recibira un correo electrénico para validar su perfil como Empleado.

=) noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa <noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa=

. parami -

Sistema Estatal de Informacion y Comunicaciones de Panama

Validar cormreo electronico de empleado en el siguiente enlace: https://sso panamadigital.gob
pa/Security TokenService/account/employee-belonging-validate-email/a8 1c7eeb-dbc0-47 1c-827e-
19d3c5ffeS0c

Navegadores recomendados: Firefox, Chrome, Safari e Internet Explorer a partir de la version 11
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Si su registro es como Abogado Residente Persona Juridica (Firma de Abogados). Debera

afiadir perfil de la firma. Presionando el icono color verde.

PERFIL ADICIONAL

Perfil Registros
Ciudadanc Ciudadano: Si
Empleado Correo electrénico:

Luego complete los datos pertenecientes a la firma.

Anadir registro

(2] )

INFORMACION VERIFICACION

Nombre de la empresa * @
RUC de la empresa * @

Posicién (Opcional) @

Correo electrénico asignado en la empresa *
Representante legal *

Correo electrénico del representante legal *

& Afadir perfil
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Al completar los campos y presionar el botén Guardar, recibira dos (2) correos electronicos

para validar los datos de la firma.

‘ noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa <noreply-prucbas@avisos panamatramita.gob.pas

Sistema Estatal de Informacion y Comunicaciones de Panama

El usuario: , con cédula y correo electronico

el cargo de XXXX, y solicita validar regisiro al representante legal: o000,

Si lo anteriormente expuesto es correcto, puede validar el registro en el siguiente enlace

dbc0-471¢c-827e-19d3c5ffe90c . En caso confrario, puede hacer caso omiso al presente correo

e

esta indicando que pertenece o labora en FIRMA. S A, RUC XOOK-X-X000CK. con

hitps://sso.panamadigital. gob.pa/Security TokenService/account/employee-belonging-validale/a81c7eeb-

@ noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa <noreply-pruebas@avisos.panamatramita.gob.pa»

Sistema Estatal de Informacion y Comunicaciones de Panama

Validar correo electronico de abogado en el siguiente enlace: hitps://sso. panamadigital.gob.
pa/Security TokenService/account/lawyer-validate/b599d44d-c9d 1-418b-abcc-ade45457d4aa
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I1l.  COMPLETARDATOS - HIPERVINCULO

Una vez el funcionario de atencion al agente residente de la Direccion de Registro de Beneficiario
Final (DRBF) recibe el formulario de registro procedera a emitir en un término de cinco (5) dias
el hipervinculo que contiene la invitacion para iniciar el registro dentro de la Plataforma del
Sistema Privado y Unico de Registro de Beneficiario Final de Personas Juridicas.

1. Abrir el correo el cual contiene el hipervinculo.

beneficiario-final Invitacién al portal de Bencfici

io Final - Invitacion plataforma Bencficiario Final Estimado, Se e ha invitado a registrarse

2. Dar clic a la palabra enlace que aparece en la invitacion.

Invitacion plataforma Beneficiario Final

Estimado,

Se le ha invitado a registrarse en la plataforma de beneficiario final del estado de Panama

acceda al srgulenl rellene el formulario para registrarse en el sistema y poder
acceder a su contenido

Tenga en cuenta que para poder acceder s necesario tener un usuario registrado
previamente en |a plataforma de Panama Digital, en caso de no contar con uno por favor
dirjase a Panama Digital y complete el registro

Se le comunica como agente residente de personas juridicas constituidas en la Repd 3 de Panama ia
obbgacion de registrarse en el Sistema P_m-aa:' y Unico de R_egAs.'fc de Beneficianc.
Juridicas, para lo cual cuenta con un término de S dias habiles s partirde e ifiC v
concordancia con lo establecsdo en la Ley 125 de 17 de marzo de 2020, su reglamentacion y normativa
complementans

La omusién de registro dentro del término Jegal indicado, acamears las sanciones que por ley
corresponden
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3. Colocara su correo electronico y contrasefia de Panama Digital

PANAMA DIGITAL

Correo electrénico, cédula o pasaporte ayuda @

Contrasefia

Tl Recordarme

4. A su correo electronico recibira un cddigo de doble de autenticacion. Debe colocar el
cddigo en la siguiente pantalla.

PANAMA DIGITAL

Doble Autenticacion
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5. Seleccionar el perfil que usted cre6 previamente en la pagina de Panama Digital-seccion

Perfil.

Iniciar Sesién

Seleccione un tipo de perfil

[Se]ecciona un perfil

PANAMA DIGITA

6. Complete los datos que se enumeran en la siguiente pantalla

REGISTRO NUEVO USUARIO

© ®® 0 0

Nombre completo

Nacionalidad

Tipo de identificacion

Identificacion

Foto de la

Fecha de Nacimiento

Correo electrénico

Direccion

® Q ©® ©

édula/pasaporte 2
ol i bt Ningun archivo seleccionado

Seleccionar
archivo
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7. Una vez completado los datos, el Sistema Privado y Unico de Registro de
Beneficiario Final (RUBF) le emitira su Codigo Unico de Registro (CUR).

[Usuario registrado correctamente]

Se ha registrado correctamente en la aplicacion. El CUR que se le ha asigado es

— B

IMPORTANTE! Se le va a cerrar la sesion para actualizar los datos de su usuario, por

favor vuelva a iniciar sesion para acceder a la aplicacion.

El CUR estara compuesto de caracteres alfanuméricos.

a) Encasode ser Persona Natural (abogado independiente) estard compuesto de las letras PN
+ numero de idoneidad+ cuatro (4) niUmeros consecutivos que le dard el sistema de manera

automatica.

b) En caso de ser Persona Juridica (firmas de abogados) estara compuesto de las letras PJ+ folio de
la sociedad civil+ cuatro (4) nUmeros consecutivos que le dara el sistema de manera automatica.




