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OBJETIVO

El Manual de usuario para registro de agente residente tiene como objetivo servir de guia
al agente residente para la obtencion del Codigo Unico de Registro (CUR).

El proceso de registro de un agente residente se divide en 3 fases.
A. Completar el formulario de registro, el cual encontrara en la pagina web de la

Superintendencia de Sujetos no Financieros www.ssnf.gob.pa en la seccion de
Beneficiario Final.

B. Configurar su rol en Panama Digital.
C. Completar el registro a traves del hipervinculo que le hara llegar un Agente

de Atencion y Seguimiento de la Direccion de Registro de Beneficiario Final
(DRBF) de la Superintendencia de Sujetos no Financieros.

RUBF

REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS FINALES

k| |
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http://www.ssnf.gob.pa/

FORMULARIO DE REGISTRO

El formulario de registro tiene como objetivo recopilar los datos que
nos permitiran captar la informacion basica que sera utilizada al
momento de generar las invitaciones desde la Plataforma del
Sistema Unico - RUBF.

El mismo sera dividido en 2 secciones de acuerdo con las respuestas
que brinde.

l. Agentes Residentes que no cuenten con CUR: y que van a
registrar por primera vez, una persona juridica vigente. (Primera
Designacion).

Il. Agentes Residentes que no tienen CUR: pero si brindan el servicio
como agentes residentes a personas juridicas vigentes.

Captacion de informacion de Agentes Residentes
para RUBF

Una vez sea recibido el Formulario completado por usted o su enlace autorizado, La Direccion de Registro de
Beneficiario Final de SSNF enviara al correo electrénico proporcionado, la notificacién que contiene el hipervinculo
para su registro en el Sistema Privado y Unico de Beneficiarios Finales.

Si desea ser atendido para acompariarlos en el proceso de registro puede solicitarlo en el correo
electrénico consultasrubf@ssnf.gob.pa con asunto “Solicitud de Soporte”.

De presentar fallas con las herramientas tecnolégicas puede escrnibimos al correo electrénico
consultasrubf@ssnf.gob.pa con asunto (Falla Tecnolégica Registro Agente Residente).

Las invitaciones de registro a la Plataforma y sesiones técnicas para ingresar a esta se generan por orden de llegada.

La informacién propordonada en el presente formulario es veraz y el remitente de esta se encuentra
debidamente facultado.

Tendremos a su disposicion nuestros canales de comunicacién:
Pagina web: www.ssnf.gob.pa
Whatsapp: https://wa.me/message/XHCUCJENBYVPH1

Correo electrénico: consultasrubf@ssnf.gob.pa

Favor no completar el cuestionario mas de una vez por agente residente.




PERSONA NATURAL

* Obligatorio

1. ;Es usted Agente Residente de Personas Juridicas con estatus de Folio Vigente en el Reqgistro
Publico de Panama? *

Esta pregunta nos ayudara a determinar si usted ya representa como
agente residente a personas juridicas vigentes.

Su respuesta es Si, le habilitara la
la pregunta N°4. Ver la siguiente ‘ ................................................................................................................................... >

Siguiente pagina
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4. Debera elegir qué tipo de persona es:

Persona Natural: Aplican todos los abogados con
ejercicio independiente que brinden sus servicios como
agentes residentes.

Las preguntas subsiguientes seran con base al tipo de
persona elegida.

En caso que seleccione Persona Natural debera completar los
siguientes datos.

Los datos deberan coincidir con su documento de identidad
personal

4. ;Es usted una persona natural o Juridica *

@ Persona Natural

) Persona Juridica

5. Primer nombre *

Escriba su respuesta

6. Segundo nombre

Escriba su respuesta

7. Primer apellido *

Escriba su respuesta

8. Segundo apellido

Escriba su respuesta
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9. l[doneidad *

El valor debe ser unm ndmero.

10. Cédula *

Escriba su respuesta

11. Cantidad de personas juridicas vigentes *

Escriba un numera mayor gue 0.

12. Correo de notificacion *
**Especificar el correo que se utilizara para ser notificado por la plataforma

**Mo puede ser comeg yahoo

Escriba su respuesta

13. Teléfono de contacto 1 =

Escriba su respuesta

14. Teléfono de contacto 2

Escriba su respuesta

15. Fecha del dia de hoy *

Especifigue la fecha (d/M/yvyyy)

Enwviar

Colocar su numero de idoneidad el cual debera coincidir con
los registro del Organo Judicial

Colocar su numero de cédula de acuerdo a su documento de
identidad personal.

La cantidad a colocar dependera de las Persona Juridica
registradas en el Registro Publico de Panama. En caso de ser
su primera Persona Juridica a registrar dentro de los
proximos 30 dias colocara 1.

El correo electronico a completar sera al cual le notificaremos
a través de la Plataforma. Este no podra ser Yahoo.

Completar dos (2) numeros de teléfonos donde sea
contactado.

Completar dos (2) numeros de teléfonos donde sea
contactado.

Colocar la fecha en la cual se completa el formulario.

Nota: Una vez completado un Agente de Atencion y Seguimiento le estara contactado para
indicar la fecha y hora de la cita para iniciar el proceso de registro.



* Obligatorio .
Persona Natural - Primera

, , . Designacion
1. ;Es usted Agente Residente de Personas Juridicas con estatus de Folio Vigente en el Registro &
Puablico de Panama? *

) Esta pregunta nos ayudara a determinar si

) S usted es Agente Residente de Primera
Designacion.
Q NO C L L LT Y
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: “Su respuesta fue No habilitara la siguiente pregunta”
0

2. jEs usted Agente Residente de Personas Juridicas con estatus de Folio Suspendido en el
Registro Publico de Panama? *

() si
ONG

La respuesta que seleccione Si o No habilitara la
pregunta N°.3
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3. jActuara ante el Registro Publico de Panama como Agente Residente de una Persona Juridica con
Folio Vigente en los proximos 30 dias? *

En el caso que su respuesta sea Si, se

‘ S|  eeesssssaEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEES > entenderé como Primera DESignaCién, es
decir, no es Agente Residente actualmente, sin
@ No emmmmmaae, embargo, estara registrando proximamente su
‘= primera persona juridica. Por lo cual habilitara
o
E la pregunta N°.4. » e» \
| i )
E \
E ’
0 -
v o =
L : . 4
Su respuesta fue No finalizara el registro, debido '
gue no seria considerado Agente Residente. v

Nota: Requieren el Codigo Unico de Registro (CUR) las . . ope %
personas naturales o juridicas que presten sus servicios 4, -ﬂ.EE usted una PEersond natural o Juridica °

como Agente Residente.

@ Persona Natural

O Persona Juridica

ZJ)
=N
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RUBF

REGISTRO UN[CU DE BENEFICIARIOS FINALES

Persona Natural: Aplican todos los abogados con
ejercicio independiente que brinden sus servicios como
agentes residentes.

Sus datos personales deberan coincidir con su documento de
identidad personal.

SS Supenntendencia de
[.

Sujetos no Financieros

5. Primer nombre *

Escriba su respuesta

6. Segundo nombre

Escriba su respuesta

7. Primer apellido *

Escriba su respuesta

8. Segundo apellido

Escriba su respuesta

Siguiente pagina
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9. Idoneidad * Colocar su nimero de idoneidad el cual debera coincidircon 11

los registro del Organo Judicial

El valor debe ser unm ndmero.

10. Cédula * Colocar su numero de cédula de acuerdo a su documento de

identidad personal.

Escriba su respuesta

11. Cantidad de personas juridicas vigentes *

La cantidad a colocar dependera de las Persona Juridica
registradas en el Registro Publico de Panama. En caso de ser
su primera Persona Juridica a registrar dentro de los
proximos 30 dias colocara 1.

Escriba un numera mayor gue 0.

12. Correo de notificacion *
**Especificar el correo que se utilizara para ser notificado por la plataforma
**Mo puede ser comeg yahoo

El correo electronico a completar sera al cual le notificaremos
a través de la Plataforma. Este no podra ser Yahoo.

Escriba su respuesta

13. Teléfono de contacto 1 =

Completar dos (2) numeros de teléfonos donde sea
contactado.

Escriba su respuesta

14. Teléfono de contacto 2

Escriba su respuesta

Completar dos (2) numeros de teléfonos donde sea
contactado.

15. Fecha del dia de hoy *

Especifigue la fecha (d/M/yvyyy) .
Colocar la fecha en la cual se completa el formulario.
Nota: Una vez completado un Agente de Atencion y Seguimiento le estara contactado para

indicar la fecha y hora de la cita para iniciar el proceso de registro. Finaliza el Registro
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PERSONA JURIDICA

* Obligatorio

1. ;Es usted Agente Residente de Personas Juridicas con estatus de Folio Vigente en el Registro
Publico de Panama? *

Y
\_ MNO

& ----rrrecncaaa-

4. ;Es usted una persona natural o Juridica *

O Persona Matural

@ Persona Juridica

Su respuesta es si, habilitara los datos a
completar punto 5. Siguiente pdgina
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10.

11.

MNombre de la firma *

Escriba su respuesta

Folio *
El valor debe ser un ndmero.
RUC *
**h o se incluye el digito verificador
Escriba su respuesta
Mombre de |la persona enlace *

Escriba su respuesta

Rol de la persona enlace *

|, ) Abogado

| J Empleado de la firma

Cantidad de personas juridicas vigentes *

Escriba un numera mayor que 0.

Correo de notificacion ™

**Eepecificar el correo que se utilizara para ser notificado por

**ho puede ser comeg yahoo

Escriba su respuesta

a plataforma

Completar el campo con el nombre de la firma tal 13
cual esta registrado en el Registro Publico

Colocar el niumero del folio de la Firma.

Colocar el Registro Unico de Contribuyente (RUC)
de la firma.

Colocar el nombre de la persona que fue designada
como enlace ante la Plataforma del Sistema Unico -
RUBF

Se debera completar si es abogado de la firma o
empleado de la firma (Oficial de Cumplimiento,
asistente entre otros).

La cantidad a colocar dependera de las Persona
Juridica registradas en el Registro Publico de Panama.
En caso de ser su primera Persona Juridica a registrar
dentro de los proximos 30 dias colocara 1.

El correo electronico que proporcionara sera al cual
enviaremos la invitacion para el acceso a la plataforma

del Sistema Unico - RUBF Finaliza el Registro



PERSONA JURIDICA

* Obligatorio

1. ;Es usted Agente Residente de Personas Juridicas con estatus de Folio Vigente en el Registro
Publico de Panama? *

f-.
®
—
O
®
]
0
0
‘
]
0
'
§
’

“Su respuesta fue No habilitara la siguiente pregunta”

‘._______________v

2. ;Es usted Agente Residente de Personas Juridicas con estatus de Folio Suspendido en el
Registro Publico de Panama? *

() si
ONG

La respuesta que seleccione Si o No habilitara la
pregunta N°.3
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3. (Actuara ante el Registro Publico de Panama como Agente Residente de una Persona Juridica con
Folio Vigente en los proximos 30 dias? *

‘ e ool oot o oo ool ool Sttt >

@ no o-------=,

--------------"

= B

Su respuesta fue No finalizara el registro, debido que no
seria considerado Agente Residente.

Nota: Requieren el Codigo Unico de Registro (CUR) las
personas naturales o juridicas que presten sus servicios
como Agente Residente.

15

En el caso que su respuesta sea Si, se entendera como
Primera Designacion, es decir, no es Agente Residente
actualmente, sin embargo, estara registrando
proximamente su primera persona juridica.

) 2
2
2
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4. ;Es usted una persona natural o Juridica * 16

. ) Persona Matural Completar el campo con el nombre de la firma tal
cual esta registrado en el Registro Publico

LA

. Nombre de la firma ®

Escriba su respuesta

Colocar el nUmero del folio de la Firma.

"j Persona Juridica

6. Folio™

El valor debe ser un numero.

Colocar el Registro Unico de Contribuyente (RUC)

7. RUC* .
de la firma.

AI dar CIiC d Persona Jurl'dica hab"itaré **Mo se incluye el digito verificador
los datos que requiere completar de la

Firma de Abogados.

Escriba su respuesta

Colocar el nombre de la persona que fue designada
como enlace ante la Plataforma del Sistema Unico -
RUBF

8. Mombre de |la persona enlace *

Escriba su respuesta

Se debera completar si es abogado de la firma o
empleado de la firma (Oficial de Cumplimiento,
asistente entre otros).

Lo

. Rol de |a persona enlace *
|} Abogado

|} Empleado de la firma

La cantidad a colocar dependera de las Persona
Juridica registradas en el Registro Publico de Panama.
En caso de ser su primera Persona Juridica a registrar
dentro de los proximos 30 dias colocara 1.

10. Cantidad de personas juridicas vigentes *

Escriba un numero mayor que 0,

11. Correo de notificacién *

El correo electrénico que proporcionara sera al cual
enviaremos la invitacion para el acceso a la plataforma
del Sistema Unico - RUBF

**Especificar el correo gue se utilizara para ser notificado por la plataforma

**Mo puede ser commeo yahoo

Escriba su respuesta

Finaliza el Registro
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CONFIGURAR ROL - PANAMA DIGITAL
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Contrasefa
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Restaurar contrasefia

;Mo tiene cuenta? Registrese aqui
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COFIGURAR ROL - PANAMA DIGITAL

Ingresar son su correo electrénico y contrasefia a la
direccion https://sso.panamadigital.gob.pa

Luego de iniciar sesidon nos aparecera esta pantalla,

debemos dar clic en nuestro perfil que se encuentra en la

parte superior derecha.e—

»
Correo electrénico, cédula o pasaporte ayuda @ PA N A M A D I G I TA L
Contraseiia ) _:___['_.1
@
Recordarme
Ingresar

Restaurar contrasefia

:No tiene cuenta? Registrese aqui

REPUBLICA DE PANAMA

- GOBIERNO NACIONA|L —

Autoridad Nacional para la
Innavacidn Gubernamental

Cerrar Sesion
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Ingresar a la seccion de Perfil Adicional que aparecera al
final de esta pantalla, dando clic en afadir perfil

PERFIL ADICIONAL

Seleccionar el Perfil a crear de acuerdo a su rol.
a) Abogado: Abogado independiente - Persona Natural.

b) Empleado: Aplica para los Oficiales de Cumplimiento,
Asistentes, internos y de las Firmas.

o Afadir perfil

Tipo de perfil *

‘ Seleccione un tipo de perfil v

Seleccione un tipo de perfil

Ciudadanc
Abogado
Empleado
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REGISTRO EN LA PLATAFORMA - SISTEMA UNICO

RUBF

REGISTRO UNICO DE BENEFICIARIOS FINALES
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INVITACION - HIPERVINCULO

Abrir el correo el cual contiene el hipervinculo

=Tkl L

o e L e F ot P R T
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Superintendencia de
Sujetos no Financieros

Dar clic a la palabra enlace que aparece en la
invitacion

Invitacion plataforma Beneficiario Final

Estimado,

Se le ha invitado a reg__s.trarse en la plataforma de beneficiario final del estado de Panama,
acceda al 5|gmentefenla<:e)y rellene el formulario para registrarse en el sistema y poder
acceder a su contenTde-—"

Tenga en cuenta que para poder acceder es necesario tener un usuario registrado
previamente en la plataforma de Panama Digital, en caso de no contar con uno por favor
dirjase a Panama Digital y complete el registro.

Se /e comunica como agente residente de personas juridicas constituidas en la Republica de Panama la
obligacion de registrarse en el Sistema Privado y Unico de Registro de Beneficiarios Finales de Personas
Juridicas, para lo cual cuenta con un término de 5 dias habiles a partir de esta notificacion. en
concordancia con lo establecido en la Ley 129 de 17 de marzo de 2020, su reglamentacion y normativa
complementaria.

La omision de registro dentro del término legal indicado, acarreara las sanciones que por ley
corresponden.
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A su correo electrénico llegara un cédigo de doble

Colocar su correo electrénico y contraseia de Panama Digital . ‘1 o
autenticacion. Debe colocar el codigo en la siguiente pantalla.

PANAMA DIGITAL
PANAMA DIGITAL

Doble Autenticacion

Lasabmpas

k| e |
I superintendencia de
NE

Sujetos no Financieros
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Seleccionar el Perfil previamente en la pagina de Panama Digital.

Iniciar Sesion

Selecciona un perfil *

[ Abogado Independiente v ]

Seleccione un tipo de perfil

Ciudadano
Abogado Independiente
Abogado Perteneciente a Firma

Superintendencia de

Sujetos no Financieros
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Al abrir el enlace solo tendra que completar los campos de nacionalidad, tipo de
identificacion, Fecha de nacimiento y direccion. El resto de los campos vendra poblado de
acuerdo a los datos que llend en el formulario de registro.

REGISTRO MUEVO USUARIO

MNombre completo Fecha de Macimiento '
Nacionalidad ' lelefona

L
Tipo de identificacion ' Correo electranico

L

dentificacian Direccidn '

Foto de la cédula/pasaportes ldoneidad

. . Mingun archivo seleccionado
E] Seleccionar archivo

Sera necesario adjuntar su documento de identidad.
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Una vez completado los datos, el Sistema Privado y Unico de Registro de Beneficiario Final (RUBF) le emitird su Cédigo
Unico de Registro (CUR).

Usuario registrado correctamente

Se ha registrado correctamente en la aplicacion. El CUR que se le ha asigado es

IMPORTANTE! Se le va a cerrar la sesion para actualizar los datos de su usuario, por

favor vuelva a iniciar sesion para acceder a la aplicacion.

El CUR estara compuesto de caracteres alfanumericos.

a) En caso de ser Persona Natural (abogado independiente) estara compuesto de las letras.

PN + numero de idoneidad+ cuatro (4) numeros consecutivos que le dara el sistema de manera
automatica.

b) En caso de ser Persona Juridica (firmas de abogados) estara compuesto de las letras

PJ+ folio de la sociedad civil+ cuatro (4) numeros consecutivos que le dara el sistema de manera
automatica.
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NUESTROS CANALES DE COMUNICACION

Marco Legal

consultasrubf@ssnf.gob.pa

¥  (507) 504-4541

¢ P.H. Evolution Tower, Piso 33
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